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KE HOACH

Thuc hién cong tac ban trd nam hoc 2023-2024

Can ct Quyét dinh sé 2346/QD-UBND ngay 11/8/2023 cua Uy ban nhan
dan tinh vé viéc ban hanh ké hoach thoi gian nim hoc 2023-2024 cua gi4o duc
mam non, giéo duc pho thdng va giéo duc thudng xuyén trén dia ban tinh Quang
Ninh; Hudng din sé 2217/HD-SGDPT ngay 16/8/2023 cua S¢ Gido duc va Dao
tao vé viéc huéng dan té chic tyu truong, khai giang nam hoc 2023-2024,

Cin cir Cong van sb 1292/PGD&DT ngay 16/8/2023 ciua Phong GD&PT
v/v thuc hién ké hoach thoi gian nam hoc 2023-2024 va hudng dan to chic tuu
trueong, khai giang nam hoc 2023-2024,

Can ctr vao két qua hoat dong chdm soéc hoc sinh ban tr nam hoc 2022-
2023.

- Can ctr vao tinh hinh thuc té nha truong.

- Bap ung yéu cau phu huynh ciia nha truong.

- Phu hop véi md hinh truong 16p 2 budi/ ngay cua nha trudng.

- Pam bao stc khog, thé luc dé hoc sinh hoc tap va tham gia cac hoat dong
gi4o duc tét.

Truong Tiéu hoc Mao Khé A xay dung ké hoach cho cong tac chim soc
ban trd nhu sau:
|. PAC PIEM TINH HINH
1. Vé aéi ngii

Bién ché c6 mat;

Tong s CB, GV, NV: 24

Trong d6: CB quan ly: 02 (HT: 01; HP:01); Giéo vién: 22

Nhan vién (KT-VT: 01, TV-TB: 01);

Hop dong lao dong thoi vu: Nhan vién cap dudng, bao veé, vé sinh,
lao cong: 05 ddng chi

2. V@& hoc sinh.

Khéi ’ Hoc sinh toan trudng , Hoc sinh bén tra
So lop So hoc sinh So lop So hoc sinh

1 2 57 2 52

2 2 61 2 59

3 3 94 3 87

4 3 83 3 76

5 3 77 3 67
Tong 13 372 13 341

* Thuan loi

Cong tac to chuc day va hoc bén tri cua truong dugc thuc hién tir nhiéu nam
nay do do cé nhiéu diéu kién thuan loi:
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- Cong tac t6 chirc day va hoc, an ¢ ban tri dugc hoan thién dan vé cach
thic to chuc va chat luong day hoc, gido duc.

- Gi4o vién va hoc sinh da nhiéu nam lam quen véi viéc to chac cho hoc
sinh an nghi tai truong.

- Co s6 vat chat ban tra duoc b sung hang nam dap ung kip thoi nhu cau
an nghi trua tai truong cho hoc sinh. Nha bép ¢6 ti luu mau thac an, tu dung
bat, thia, 46 dung dung thic an cho hoc sinh dam bao vé sinh ATTP.

- Kinh té dia phuong kha 6n dinh, 1a diéu kién thuan lgi cho hoc sinh
dugc hoc 2budi/ ngdy va an & ban trd tai trudng.

- Poi ngii GV dung 16p ban tra da sé vira ¢6 nang luc chuyén mén viing
vang, vira ¢ nhiéu kinh nghiém trong viéc t6 chirc an & bén tri tai truong cho
hoc sinh.

- Su quan tdm caa cha me hoc sinh tao diéu kién thuan loi cho truong
mao 16p hoc ban tru.

* Kho khan:

- Do diéu kién Kkinh phi cua truong con han hep nén co sé vat chat cho
ban trt chua hoan thién v& quy mé ciing nhu chat luong. Hoc sinh chua cd
phong ngu trua riéng con phai ngu trén 16p hoc.

- Mot sb hoc sinh hoc & 16p ban tra nhung khong an nghi trua tai truong
phan nao 1am anh huong téi né nép chung cua Iop ban tra.

Il. KE HOACH CHI PAO THUC HIEN :
1. N6i dung quan Ii:

- Quan li si s6 HS 4n ban tru.

- Quan li CSVC ban tra.

- Quan i chi-tiéu ban tra.

- Quan li s6 luong, chat lugng thuc pham va vé sinh an toan thyc pham.

- Quan li khau phan an cta HS.

- Quan li gio nghi trura cua hoc sinh
2. Bién phép quan li

- Ngay tir cudi nam hoc truée, nha trudong kiém ké tai san, CSVC phuc vu
ban trd

- B6 sung, sua chira hoan thien CSVC phuc vu ban tri: ban ghé, quat,
chan, chiéu, gbi phuc vu HS nghi trua ..., hoan thién bép an maot chiéu, tu sta
bép an cho phu hop, bd sung thia, bat an cho HS, mua saim méi ban ghé, d6
dung cho HS 16p 1.

- Biéu chinh méi hang (nha cung cap) luong thuc, thuc pham nha truong
ki hop dong voi cac nha cung cap co giay phep kinh doanh va co kiém dinh chét
luong, thoi gian giao nhan thyc pham: 6h 30 dén 7h hang ngay.

- Chuan bi nhan su va phan céng rd ngudi, rd viéc cho cong tac ban tra:

3. B6 phan quan li ban tru:

- B/c Phung Tién Thing- Pho hiéu truang truc tiép phu trach cong tac béan
tra.

- B/c Nguyén Thi Thuy - T6 truong to nha bép: dau gio Iay sb lwong hoc
sinh dn ban trt trong ngay cua cac 16p; nhan lwong thuc, thuc pham hang ngay;
I&n thuc don hang ngay.
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- B/c Nguyén Thi Thu Huyén - Tha qily- Phdi hop d/c GVCN: lap danh
s&ch thu tién an hang thang cta hoc sinh.

- B/c Nguyén Thi Thu Hién (kiém nhan vién y té ) va dai dién dong chi
trong ban TTND: cing tham gia nhan va kiém tra chat luong thuc pham hang
ngay; kiém thuc 3 budc dam bao ATTP; luu, hily mau thic an hang ngay.

- B/c Luu Thi Nguyét Nga - Ké toan: Lap chang tir thu - chi tai chinh cua
khéi ban tra.

- Ngoai ra d/c Luu Thi Nguyét Nga va B/c Nguyén Thi Thu Hién theo su
chi dao cua d/c Phing Tién Thang cung phdi hop quan Ii moi hoat dong cua
cong tac ban tru.

4. Nhan vién phuc vu ban tra:

- B/c Nguyén Thi Thuy - Té truéng: diéu hanh moi hoat dong cua bo
phan nha bép theo ké hoach chi dao cua d/c Ban Gidm hiéu phu trach bén tra:;
quan Ii toan b tai san trong bép, an toan vé sinh thuc pham va chéng chay né.

5. Qui dinh :
*) Pi v6i nhan vién nha bép:

- Thyc hién nghiém tac: “Mudi nguyén tic vang”

- Trang phuc dung qui dinh khi lam viéc.

- Pam bao vé sinh khi ché bién, chia khau phan va trong ca khi HS an.

- Ché bién va thuong xuyén d6i mén an cho hop khau vi HS.

- Hang ngay luu mau thirc dn da ché bién trong ta lanh.

- Thuong xuyén lau chui, danh raa, don dep khu vuc nha bép va ban ghé,
noi an cua HS cho sach sé.

- Céc nhan vién phuc vu phai dugc tap huan kién thirc vé VSTTP va kham
suc khoé dinh Ki.

*) Boi véi GV tham gia cham sdc ban tri:

- GVCN phai ban giao HS an ban tri cho GV trong trua sau gio hoc.

- GV trong tra phai nam bat si s6, huéng dan hoc sinh 1am vé sinh trudc
va sau khi an.

- Huéng dan HS vao vi tri ngoi an, quan xuyén, dong vién HS an hét khau
phan.

- GV trong tra phai quan 1i HS an, ngu (GV khong duoc ngu trua ).

- Sau khi ngu day, GV phai sip xép ban ghé, chai dau téc cho HS gon
gang, sach sg.

- GV day budi chiéu két hop véi GV trong trua cho HS 1én an bira phu.

- Ghi nhan xét tinh hinh HS an, ngu trua, ban giao HS cho gi&o vién day
tiét 1 buoi chiéu va GV cha nhiém 16p.

6. Ché d6 hop :
- Hop d6t xuat khi ¢6 van dé vé bén tr.
- Hop dinh ki 11an/ thang.
DANH SACH GIAO VIEN TRONG TRUA:
STT Ho tén Lép Ghi chu
1 Pham Thi Thu Hién 1A
2 Hoang Thi Thanh Thu 1B




3 Vi Thi Lan Phuong 2A
4 Vi Thi Thanh 2B
5 Nguyén Thi Thu Huong 3A
6 Nguyén Thi Thuy 3B
7 Tran Thi Loan 3C
8 Vi Thi Hoa 4A
9 Lé Thi Hong Van 4B
10 | Nguyén Thi Thu Thuy 4C
11 Pham Thi Giang 5A
12 |HaThi Thuy 5B
13 Vi Thi Thu 5C

I1. KE HOACH CU THE

THANG

NOI DUNG CONG VIEC

KET QUA

8/2023

- Mua sam co s& vat chat phuc vu ban tra.

- Don nha bép, phong an, ngu, phoi lai chan,
chiéu, gdi cho 16p ban trd.

- Pang ky don vi cung cap thuc pham: Co so
kinh doanh thyc phdam Pham Vin Bao - Khu
Trao Ha - Phudng Dtc Chinh -TX Dong Triéu.

9/2023

- Cho hoc sinh cac 16p dang ky an ban tra.

- Lén thyc don hang ngay trong tuan: Mua dong

va mia hé. On dinh chd an ngt cho hoc sinh ban

tra.

- Cac l6p an tai nha an.

+ Ngu: Ngu tai phong hoc céac 16p.

- Kiém tra s luong va chéat lugng lwong thuc,

thuc pham.

- Kiém tra khau ché bién thirc an.

- Kiém tra khau chia com.

- Kiém tra né nép in trua.

- Kiém tra né nép hoc sinh n bira phuy.

- Kiém tra vé sinh an toan thuc pham.

- Kiém tra phong nga caa hoc sinh.

- Cudi tuan VS, co rira nha bép cing cac vat
dung trong bép.

- Cudi thang giat vo gdi, chiéu, phoi rudt goi

- Kiém tra s6 luong va chat lugng lwong thuc,
thuc pham

- Kiém tra khau ché bién thic an.

- Kiém tra khau chia com.

- Kiém tra né nép in trua

- Kiém tra né nép hoc sinh n bira phuy.
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10/2023

- Kiém tra vé sinh an toan thyc pham.

- Kiém tra phong ngu caa hoc sinh

- Cuéi tuan VS, co rira nha bép cung cac vat
dung trong bép.

- Cubi thang giat vo gdi, chiéu, phoi rudt goi

11/2023

Kiém tra s6 lwong va chat luong luong thuc,
thu:c pham
- Kiém tra khau ché bién thuc an.
- Kiém tra khau chia com.
- Kiém tra né nép an trua
- Kiém tra né nép hoc sinh n bita phu.
- Kiém tra vé sinh an toan thyc pham.
- Kiém tra phong nga cua hoc sinh
- Cudi tuan VS, co rira nha bép cliing cac vat
dung trong bép.
- Cudi thang giat vo gdi, chiéu, phoi rudt goi
* Chuan bi chan 4m cho hoc sinh dap mua dong.

12/2023

- Kiém tra so luong va chat lugng luong thuc,
thuc pham
- Kiém tra khau ché bién thirc an.
- Kiém tra khau chia com.
- Kiém tra né nép in trua
- Kiém tra né nép hoc sinh n bira phuy.
- Kiém tra vé sinh an toan thyc pham.
- Kiém tra phong ngu caa hoc sinh
- Cudi tuan VS, co rira nha bép cliing cac vat
dung trong bép.
Cubi thang giat vo gdi, chiéu, phoi rudt goi
* Klem ké CSVC cua nha bep

01/2024

- Kiém tra so luong va chat lugng luong thuc,
thuc pham
- Kiém tra khau ché bién thirc an.
- Kiém tra khau chia com.
- Kiém tra né nép in trua
- Kiém tra né nép hoc sinh n bira phuy.
- Kiém tra vé sinh an toan thyc pham.
- Kiém tra phong ngu cua hoc sinh.
- Cudbi tuan VS, co rira nha bép cling cac vat
dung trong bép.
Cudi thang giat vo g6i, chiéu, phoi rudt goi
* Mua sam thém CSVC (néu co)
* Don phong an, ngu, phun thudc mudi truée khi
nghi Tét
- Kiém ké tai san nha bép ban giao cho bao vé
trugc Khi nghi tét nguyén dan.
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212024

Kiém tra s6 lwong va chat luong luong thuc,

thuc pham

Kiém tra khau ché bién thirc an.

Kiém tra khau chia com.

Kiém tra né nép an trua

Kiém tra né nép hoc sinh an bira phu.
Kiém tra vé sinh an toan thyc pham.

Kiém tra phong ngu cua hoc sinh

Cudi tuan VS, co rira nha bép cuing cac vat
dung trong bép.

Cudi thang giat vo gdi, chiéu, phoi rudt goi

3/2024

Kiém tra s6 lwong va chat luong luong thuc,

thue pham

Kiém tra khau ché bién thurc an.

Kiém tra khau chia com.

Kiém tra né nép an trua

Kiém tra né nép hoc sinh in bira phu.
Kiém tra vé sinh an toan thuc pham.

Kiém tra phong ngu cua hoc sinh

Cubi tuan VS, co rira nha bép cuing cac vat
dung trong bép.

Cubi thang giat vo gdi, chiéu, phoi rudt goi

4/2024

Kiém tra s6 luong va chat luong luong thuc,

thuc pham

Kiém tra khau ché bién thirc an.

Kiém tra khau chia com.

Kiém tra né nép an trua

Kiém tra né nép hoc sinh in bira phu.
Kiém tra vé sinh an toan thyc pham.

Kiém tra phong ngu cua hoc sinh

Cubi tuan VS, co rira nha bép cling cac vat
dung trong bép.

Cubi thang giat vo goi, chiéu, phoi rudt goi

5/2024

Kiém tra s6 luong va chat luong luong thuc,

thuc pham

Kiém tra khau ché bién thirc an.

Kiém tra khau chia com.

Kiém tra né nép an trua

Kiém tra né nép hoc sinh an bira phu.
Kiém tra vé sinh an toan thyc pham.

Kiém tra phong ngu cua hoc sinh

Cudi tuan VS, co rira nha bép cling cac vat
dung trong bép.

Cuébi thang giat vo goi, Chleu phoi rudt goi

* Kiém ké CSVC ban tr( cudi nam.




- Hiéu truong duyét ké hoach to chire cong tac cham soc hoc sinh ban trd
c6 trach nhiém kiém tra giam st viéc thuc hién caa ca nhan va ting bo phan.

- Ph6 Hiéu truong xay dung ké hoach cong tac cham soc, theo ddi kiém
tra hoat dong caa bép an ban tra.

- Gi4o vién trong trua ¢6 trach nhiém tuyén truyén cham soc hoc sinh nhu
hop dong lam thém gio da quy dinh.

- Thu quy: Lap danh sach cho gido vién cha nhiém cac 16p ban trd cham
s6c bén tra theo ting thang, quan Iy tién mit va chi tra kip thoi cho nha cung
cap thuc pham, theo bang ké chi tiét hang thang, cho cac dbi twong thuc hién
nhiém vu nhu ndi dung trong ké hoach.

- Ké toén: Lap bang ké chi cac khoan trén dugc quyét theo thang (tinh
theo sé hoc sinh thuc dn); C6 trach nhiém kiém tra tinh hop phap cua hé théng
chung tir ké toan.

- Cac ddng chi trong Ban TTND, Luu Thi Nguyét Nga - Y té, d/c Phung
Tién Thang va nhan vién phuc vu bép an ban tra ¢ trach nhiém kiém tra nhan
thuc pham hang ngay vao soé theo ddi chinh xéc.

Trén day la ké hoach cham séc ban tra cua truong Tiéu hoc Mao Khé A
nam hoc 2023-2024. Cac bo phan nghiém tuc thuc hién theo ding ké hoach.

Noi nhgn: DUYET KE HOACH XAY DUNG KE HOACH
- Phong GD&DT TX BT (b/c); HIEU TRUONG PHO HIEU TRUONG

- Hiéu trudong (b/c);

-T6 CM, TPTD, GV trong trua,
NV cap dudng (t/h);

- CMHS 16p ban tru;

- Luu: Hd so ban tru.

Ngd Thi Ninh Phung Tién Thang
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