PHONG GD & BT PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH MAO KHE A Pjc lap - Tu do — Hanh phiic

S6:282a/QD-THMKA Mao Khé, ngay 06 thang 09 ndm 2022

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh quy ché lam viéc cia trweong TH Mao Khé A
Nam hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC MAO KHE A

- Can ctr vao diéu 1& cua truong Tiéu hoc ban hanh TT sd 28/2020/TT-
BGD&DT ngay 04 thang 09 nam 2020 Thong tu ban hanh Diéu I¢ truong Tiéu
hoc.

Can ctr vao ndi dung cac di€u khoan cua B9 luat lao dong - Phép 1énh cong
chtrc -Luat giao duc;

Cin vao diéu 17 chwong IV Quy ché thuc hién dan chu trong cac hoat dong
ctia nha trudng theo Quyét dinh s6 04/2000/QD-BGD&PT cua Bo truong B GD
& DT ngay 01/3/2000;

Can ¢t vao tinh hinh thyc té nha trudng;

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché lam viéc cua trudong Tiéu
hoc Mao Khé A nam hoc 2022-2023.
Piéu 2. Can bd, vién chire, hoc sinh cta nha truong chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT;
- Céc t6 churc doan thé;
- Céc t6 CM;
- Cong chure, vién chirc;
- Niém yét;

- Luu VT. Bui Thi Hii Thu



QUY CHE LAM VIEC CUA NHA TRUONG
NAM HQC 2022-2023
( Ban hanh kém theo quyét dinh sé: 282a/0P-THMKA ngay 06 thang 9 nam 2022)

Pé thuc hién théng lg1 nhiém vy nam hoc, truong Tiéu hoc Mao Khé A ban

hanh quy ché 1am viéc cta nha truong nam hoc 2022-2023 cy thé nhu sau:

A. LANH PAO TRUONG:
I. Hi¢u truwéng:

1. T6 chirc bd may nha trudng, chiu trach nhiém trude co quan truc tiép la
Phong Giao duc-Dao tao va trude phap luat vé nhiém vu duoc giao.

2. Lap du thao ké hoach nim hoc, duyét ké hoach véi Phong Giao duc, chiu
trach nhiém chi dao viéc thuc hién ké hoach, d6i chiéu két qua thuc hién vdi chi
tiéu, ké hoach, tién hanh so két, tong két.

3. Tiép thu chi dao cua Phong Gido duc-Pao tao, lap ké hoach téng thé
thang; chuan bi ndi dung hop coéng chirc-vién chirc nha trudng hang thang.

4. Quan 1y coéng chirc-vién chirc, hoc sinh; phan cong cong tac kiém tra,
danh gid, xép loai viéc thyc hién nhiém vu cta cong chirc-vién chirc; T chirc gido
duc toan dién hoc sinh.

5. Thuc hién cong tac tham muu véi lanh dao céac cép nham tranh tht moi
nguén luc dé hoan thién co s& vat chit va nang cao hiéu qua gido duc.

6. Lanh dao hoat dong cua cac hoi déng: Ho1 déng thi dua-khen thuong, hoi
dong ki luat, Hoi nghi toan thé cong chirc-vién chirc. Chu tri nha truong trong viéc
dé ra cac chu truong, quyét sach ciia don vi.

7. Phbi hop v&i chu tich cong doan, bi thu doan, TPT d6i, TB dai di¢n
CMHS... dé chi dao hoat dong cta cac doan thé trong nha trudng.

8. Chi dao va kiém tra hoat dong tai chinh, dam bao chinh sach cho cbng

churc-vién chue, HS.



9. Kiém tra chi dao cong tac bao v¢ CSVC, an ninh trat ty, an toan co quan.

10.Thyc hién bao céo thuong ky hang thang, cong tac thi dua - khen
thudng, ky luat.

11. Kiém tra thuong xuyén cac diéu kién dam bao cho day va hoc nhu: V¢
sinh 16p hoc, &nh sdng, ban ghé, nuoc uéng, an toan, trat tu...

12. Chi dao viéc thuc hién ché d6 chinh sach dbi véi hoc sinh, tiép thu va
giai quyét cac kién nghi cua Ban dai dién cha me hoc sinh.

13. Kiém tra hoat dong day thém hoc thém trong va ngoai nha truong.

14. Truc tiép chi dao hoat dong thu vién - thiét bi. Phu trach duyét tin bai
trén trang thong tin dién tu.

18. Phu trach chi dao cong tac chuyén mén khoi 4+5;
I1. Phé Hi€u trudng:

- Thuc hién ding churc nang, nhi€ém vu dugc quy dinh tai Diéu 21, Diéu 1&
truong tiéu hoc. Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong, nganh va trudc phap luat cac
linh vyc cong tac sau:

- Thay miat Hiéu truéng giai quyét cac cong viéc quan 1y khi Hiéu truong di
Véng hay khi dugc uy quyén. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugce hi€u trudng
phan cong.

- Phu trach chi dao chung cong tac chuyén mon. Can cit ké hoach nam hoc, lap
ké hoach hoat dong chuyén mon hang thang, trién khai thyc hién khi c6 phé duyét
cua Hiéu truong, chi dao, theo doi, kiém tra viéc thuc hién ké hoach chuyén mon;
chuan bi noi dung sinh hoat chuyén mon.

- Dua theo phan cong chuyén mon lap thoi khoa biéu, ké hoach tham 16p du gio,
day thay, tap su, thao giang... Kiém tra hoat dong cuia cac 16p, cia GVCN.

- Nghién ctru, phd bién cac chi thi, quy dinh, huéng din vé chuyén mon va

trién khai thyuc hién.



- Ghi chép, luu giir cac hd so vé ké hoach chuyén mén, s liéu kiém tra danh
gia. Kiém tra va x4c nhan céc loai hd so chuyén mon dung ki han va chiu trach
nhiém vé phan viéc dugc phan cong.

- Kiém tra don ddc viée thuc hién céc loai hod so chuyén mén: Lich, ké hoach
ca nhan, ké hoach cta t6, GVCN, lich bo giang, hd so ¢4 nhén cac loai...

- Lam cong tac danh gia chét luong, kiém tra chat luong céc ki, chon hoc sinh
c¢6 nang khiéu theo doi va dé ra bién phap dé thuc day sy tién trién chat lugng day
va hoc

- Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé chat luong chuyén mon nha truong;
Cung v61 Hiu truong chiu trach nhiém trude cép trén vé nhiém vu nam hoc.

- Cap nhat s6 pho cap, bao cdo két qua cong tac pho cap THPDT- CMC.

- Chi dao hoat dong ngoai gio 1én 16p, cong tac lao dong.

- Truc tiép theo doi chi dao hoat dong cua td 1+2+3.

B. NHIEM VU CUA TO TRUONG CHUYEN MON:

1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6, ké hoach bdi dudng thudng xuyén.
2. Phan cong chuyén mon, phan cong day thay trong t6. To chire boi dudng chuyén
mon nghiép vu cho GV.

3. Huéng dan xdy dung va quan 1y ké hoach ca nhéan cua to theo ké hoach day hoc,
phan phdi chwong trinh va cac quy dinh cia B6 GD&DPT.

4. Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon va ky luét lao dong cia GV.

5. Kiém tra danh gid, xép loai vé chuyén mén cho GV, tham muu xép loai

GV hoc ky va cad nam hoc.

6. Chuan bi nodi dung vé chuyén mén cua td, bao cdo chuyén mén 11an/thang.

7. Bao c4o cho Hiéu truéng tinh hinh cong tac trong thang va ké hoach thang toi.

8. Chju trach nhiém trudc Hiéu truong vé chat lugng va hiu qua cong tac cia to.

9. Cung kiém tra ho so khi dugc 1anh dao phéan cong.

C. NHIEM VU CUA GIAO VIEN:



1. Pén truong dung gio, ra, vao 16p ding hiéu lénh, day dung phan phdi
chuong trinh, 1én 16p phai day da ho so theo quy dinh.

Giang day va gido duc hoc sinh theo dung chuong trinh gido duc, ké hoach
day, soan bai, chuan bj d6 dung, thi nghiém, kiém tra, danh gia hoc sinh theo quy
dinh. Vao s6 diém, ghi hoc ba day du, kip thoi theo quy dinh cta don vi, khong bo
gid, bo budi day, quan 1y hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do nha truong to
chtrc. Tham gia cac hoat dong cta to chuyén mén cia cac to chic doan thé va cua
nha trudng day du.

2. Rén luyén dao dirc, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén mon nghi¢p vu dé
nang cao chit luong hiéu qua giang day va gido duc ( trinh d6 tin hoc, ngoai ngit )
Tich cuc d6i méi phuong phéap giang day theo yéu cau doi moi cua nganh. Ung
dung tot CNTT trong giang day.

3. Thuc hién nghia vu cong dan cac quy dinh cta phap luat va diéu 1¢ nha
truong; chiu sy kiém tra va chip hanh quyét dinh cta Hiéu trudng.

4. Gitr gin pham chét, danh dy, uy tin ca nha gido; gwong mau trude hoc
sinh; thuong yéu, ton trong hoc sinh; bdo v¢ cac quyén loi va 1¢1 ich chinh dang
ctia HS; doan két gitip d& dong nghiép.

5. Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia nha truong, diéu 18
truong tiéu hoc. Nghi viée phai co 1y do, ¢ gidy phép trudc mot ngdy, duoc su
ddéng y cua Hiéu truong (hodc phd hiéu truong khi Hiéu trudng di vang. Tru
truong hop 6m dau dot xuat).

6. Kiém tra viéc nhan xét thuong xuyén va vao so ding ki han dung theo
tinh than Théng tu 27 va TT 22/2016/BGD&DT. Tong két, hoan thanh céac loai hd
50, sO sach dung thoi gian quy dinh.

7. Tham gia day du cac budi sinh hoat chuyén mén hang tuan, chio co dau
tuan, hop t6, hop co quan, hop chi bo (12 dang vién), hop doan (12 doan vién), hop

CD phai tham gia day du, dung gio va phai c6 s6 ghi chép noi dung cude hop.



8. T6 chtrc bdi dudng hoc sinh nang khiéu va phu dao HS chua dat chuan
KT-KN theo sy phan cong cua lanh dao. Gido vién khong duoc to chirc day thém
ca trong 1an ngoai nha trudng.

9. C6 ké hoach cong tac chii nhiém 16p cu thé, xay dung cac bién phap thiét
thuc phu hop voi tinh hinh cu thé mdi 16p, chuén bi chu déo noi dung hop CMHS
dinh ki. Tim hiéu nim virng hoc sinh trong 16p vé moi mit dé bd sung bién phap
gido duc sat dbi twong, nham thic day su tién bo cta ca 16p... Tong két, danh gia
tinh hinh cta 16p 1 1an/thang va bd sung bién phap cho thang tiép theo.

10. Cong tac chat ché véoi Ban dai dién CMHS céc 16p, chu dong phéi hop
V01 gido vién bd mon, Poan thanh nién, P41 TN va cac td chirc x3 hoi co lién quan
dé gido duc hoc sinh.

- Panh gia xép loai HS dung quy ché.
- GV phai tham gia tt cong tac pho cap THGD-CMC do lanh dao phan cong.
D. POAN THANH NIEN CS HCM:

1. Chuén bi day di ho so cua td chirc minh phu trach.

2. Lén ké hoach hoat dong tuan, thang, ky va ca nam. Ké hoach tung dot thi
dua; so, téng két tung dot thi dua; nop bdo cdo va hop giao ban hang thang.

3. Chiju trach nhiém trudc Chi b vé cong tac thanh nién truong hoc; né nép
nha truong. C6 ké hoach két nap doan vién mdi, gidi thiéu nhimg doan vién uu ta
cho Pang, phdi hop v6i nha truong dam bao an ninh truong hoc: PCCC, PCLB,
PCMT, ATGT ...

4. Phéi hop voi BGH, hoi phu huynh va céc to chiic trong trudng lam tot
cong tac gido duc dao duc cho HS.

5. Chuan bi cac vin ban bao cdo thudc nganh doc (phuong, thi doan) va bao
c40 cap uy hang thang.

6. Xay dung t6 chirc Poan viing manh hang nam.

E. POI TNTP HCM:

1. Chuén bi day di ho so cua td chirc minh phu trach.



2. Lén ké hoach hoat dong tudn, thang va nim, timg dot thi dua; so két timg
dot thi dua; ndp bao cdo va hop hang thang, chuin bi c4c van ban bao céo thudc
nganh doc (HD Dai thi xa).

3. Chiu trach nhiém trudc Lanh dao vé cong tac thiéu nhi trong truong hoc.

4. Duy tri moi hoat dong né nép, thé duc ( thé duc gifta gi0, sinh hoat dudi
cd 1 1an/ tudn va déng phuc hoc sinh, kiém tra né nép hoc sinh, cac hoat dong tap
thé ...); tham muu vé6i 1anh dao trong viéc gido duc dao dirc — nhan céch HS.

5. Cung véi 1anh dao lam tbt cong tac nhan dao trong truong hoc, khuyén
hoc, khuyén tai, ké hoach nho...

6. Cung véi nha truong thuc hién phong trao “Xay dung truong hoc than
thién, hoc sinh tich cuc”

7. Xay dung td chirc Doi dat danh hiéu “ Lién Doi vitng manh”, “Lién D01
Xudt sac”...

G. CONG POAN:

1. Chuén bi day di ho so cua td chirc minh phu trach.

2. Lén ké hoach hoat dong tuan, thang va nam hoc. NOp bao cdo va hop
giao ban hang thang.

3. Xay dung quy ché phdi hop voi cac to chiic trong truong dé thuc hién tot
nhiém vu duogc giao.

4. Thyc hién tét chirc nang, nhiém vu cua td chuc Cong doan, cham lo doi
song tinh than, vat chat cho cong chiic — vién chirc. Pong vién moi ngudi thi dua
thuc hién tdt nhiém vu duge giao.

5. Xay dung khdi doan két ndi bod trong truong hoc.

6. Chi dao ban thanh tra nhan dan thuc hién tot nhiém vu thanh tra truong
hoc. Thanh tra viéc thuc hién ndi quy, quy ché chuyén mon ctia moi coéng chirc -
vién chuc trong nha truong. Giam sat viéc thuc hién nhiém vu chinh tri va thuc

hién ché dg chinh sach do6i véi cong chirc — vién chuec...



7. Chuan bj cic vin ban bdo cao thudc nganh doc (Cong doan nganh) va
bao cao cho cap uy viéc thuc hién ké hoach.

8. banh gia, phan loai cadc cong doan vién hang ky va hang nam.

K. TO VAN PHONG:
|. Ké toan va Vin thu:
a. K¢ toan:
1. Thuc hién nghiém tac cac qui dinh vé tai chinh. Thanh quyét toan theo ché
d6 nha nudc kip thoi; vao sb ké toan hang ngay.
2. Thuc hién cac ché d6 bao céo tai chinh, bao hiém xa hoi ding quy dinh.
3.Thuc hién nghiém tac ché d6 quan ly tai chinh: mua sam tai san phai duoc
duyét ké hoach ciia truong, lam thu tuc nhap kho, xuat kho theo quy dinh.
4. Chju trach nhiém tham muu véi hiéu trudng vé moi mit hoat dong tai chinh.
5. Bao quan, theo ddi co s& vat chat cho nha truong.
6. Soan thdo cac van ban tai chinh, hop déng, bao hiém hoc sinh, gido vién.
7. Cung thyc hién nhitng nhiém vu khac dugce giao.
b. Van Thu:

1. Nhan cong vin dén, danh, phat cong van di.

2. Chuyén tai cac thong tin kip thoi dén cac bo phan bang moi hinh thic,
ddng thoi bao cdo kip thoi voi hiéu truong nhitng van dé khong giai quyét duoc
theo yéu cau cua hiéu truong.

3. Luu cac cong vin dén, di vao so6 theo ddi cong van.

4. Cung véi pho hiéu trudng hodc hiu trudng giai quyét cac loai hd so nhu:
Xin cdp, rdt hoc ba, xac nhan diém, sao y cac loai gidy chimg nhan do trudng cép,
sao y hoc ba.

5. Kiém tra cac loai hd so kém theo khi chuyén di, chuyén dén nhu: bang
cap, gidy chimg nhan hoan thanh chwong trinh, khai sinh... Phbi hop véi lanh dao
giai quyét thu tuc hanh chinh cho cac truong hop nhap hoc ctua hoc sinh da dugc

hiéu truong tiép nhan.



6. Théng ké sd liéu hoc sinh nang khiéu, hoc sinh chua dat chuan hang nam,
thong ké s liéu hoc sinh hang thang 1ap bao cdo thong ké.
I1. Thu vién - Thiét bi:

1. Xay dung ké hoach thu vién, quan 1y sap xép ngan nip, khoa hoc dé tién
lgi cho viéc tim sach. C6 ké hodc bd sung sach gido khoa, sach tham khdo, sach
nghiép vu (Tham muu véi hiéu trudong thanh 1ap to cong tac vién thu vién); thuc
hién cho muon sach, doc sach, bdo hang ngay va thu hdi muon sach hang tudn,
hang ky, hang nam; quan 1y tai san thu vién; hd so s6 sach muon, tra ghi chép day
du dung quy dinh, s6 theo ddi sach bao ...Hoc tip nang cao chuyén méon nghiép vu.
Xay dung ké hoach thu vién dat chuén, thu vién tién tién, thu vién xuit sic.

2. Phu trach thiét bi: C6 ho so s6 sach ghi chép day du tai san thiét bi; co s6
ghi chép muon va tra, nhat ki theo doi phong thuc hanh; Ién ké hoach hoat dong,
mua sam, stra chita trang thiét bi, d6 dung day hoc. Tham muu v6i ph6 hiéu truong
dé nang cao chét luong ciia phong thiét bi; bao quan sap xép ngan nap tién lgi cho
vige sir dung; chiu trach nhiém néu dé xay ra hi¢n tugng mAt mat.

3. Cong tac phuc vu : Hoan thanh cac cong tac phuc vu trong truong hoc.

4. Nop céc bao cao kip thoi.

I1L. Y té hoc duong:
a. Y té hoc duong:

1. Thuc hién déy du cac quy ché, tiéu chuén vé sinh truong hoc do BO Y té,
B0 Giao duc va bBao tao ban hanh.

2. T6 chic gidao duc vé cham soc va bao vé sic khoé cho hoc sinh. Phong
chéng cac bénh hoc duong, cac bénh truyén nhiém, cac tai nan va thuong tich,
cung cap ki ning, kién thirc bao vé sirc khoé cho cong chirc, vién chirc va HS, cac
bién phap phong bénh, phat hién bénh sém va diéu tri kip thoi cac dich bénh...

3. Thuong xuyén cap nhat thong tin trén moi phuong tién vé dién bién mot
sb dich bénh trén thé gid1, trong nudc cling nhu tai dia phuong dé kip thoi co ké

hoach, bién phap tuyén truyén, phong ngira.



4. Phéi hop voi tram y té dé xir Iy méi truong, phong chéng céc dich bénh.

5. T6 chire cho nguodi hoc tham gia cac hoat dong vé bao vé moi truong, an
toan cudc sdng.

6. T6 chuc thuc hién tdt cong tac bao hiém y té, tham muu tram y té kham
stc khoé dau vao cho HS, so ciu kip thot cac trudong hop tai nan, dm dau cua
cong chtrc, vién chuc va hoc sinh toan truong.

7. Theo ddi, chiam séc, bao vé stc khoe cho hoc sinh, dic biét nham giam ti
16 mic mot s6 bénh dang phd bién hién nay (tay, chan, miéng; st xuit huyét...).

8. Tang cudng va thuong xuyén tuyén truyén, giao duc sttc khoé, thuc hién
nghiém tic c6 hiéu qua cac bién phap dé dam bao chat luong.

b. Thi quy kiém nhan vién van thw

1. Pam bao cac hd so gidy to, chimg tir rd rang, chinh xdc, gido vién ki
nhan ghi 1o ho tén.

2. Thu gitr 1ap ho so so sach cac loai, cac khoan thu.

3. Mua sidm cac loai dung cu sinh hoat hang ngay trong co quan.

4. Dbi chiéu sb sach hang thang véi ké toan va trinh hiéu truéng ky duyét.

5. B4o cao hiéu truong 1 thang/lan cac khoan thu chi ngén sach va ngoai
ngan sach.

V. Bao vé:

1. Pam bao an ninh an toan co s& vét chat nha trudng 24/24, khong dé
khach, hoc sinh ra vao tu do, di lai tu do trong truong; dac biét khi dang trong gio
lam viéc.

2. Cham soc hé théng cay xanh, cay canh dam bao xanh t6t va my quan.

3. Phai chiu trach nhiém va boi thuong thiét hai khi cé sy c6 xay ra.

4. Bao vé xe cta cong chire, vién chirc, khach lam viée (c6 ding ky). Mat
phai boi thuong theo gia tri hién tai.

5. Cung thyc hién nhitng nhiém vu khac dugc giao.

V. NHUNG QUY PINH CU THE:



Cong chire, vién chtc phai di hop ding gio, dén co quan 1am viéc phai
mang thé cong chirc, an mac theo qui dinh, hoan thanh cic nhiém vu dugc giao
dung tién do ( day 1a mot tiéu chi dé xép loai cong chirc ).

1. Quy dinh hop:

- Hop Hoi ddng 1 lan/thang vao thi 7

- T6 chuyén mén: 2 1an/thang vao budi chiéu cac ngdy trong tuan (chiéu thi
chiéu thtr 4 t6 1+ 2+3; chiéu th 6 t6 4+5).

- Chao co thir hai hang tuan.

- Hop HPTD khen thudng theo dinh ki (2 1an/ nam) va dot xuat theo quyét
dinh cua hiéu truong khi ¢6 nhimg viéc can 1am ngay.

* Luu y: Ké hoach cong tac chu yéu trién khai trén bang cong tac cia
truong va qua hé thong mail, CBGVNV thudng xuyén xem lich dé thyc hién. Tuy
tinh hinh cu thé, hiéu truéng c6 thé diéu dong cac cudce hop phi hop.

2. Cac quy dinh khac:

a) Quy dinh tuyén sinh va xét HTCT TH:

- Viéc tuyén sinh duoc thyc hién hang nim theo dé xuat ctia hiéu trudng va
chi dao cta 1anh dao cip trén.

- Moi ché d¢ tuyén sinh va tai chinh theo quyét dinh hién hanh.

b) Quy dinh vé ngoai khoa - chuyén dé: Tat ca CBGVNV phai c6 mit (trix
truong hop dic biét, xin phép nghi duoc hiéu truéng dong v).

¢) Quy dinh ché d6 thanh toan:

- Nham thue hién tiét kiém ngan sach, trudng quy dinh nhu sau:

+ CBGVNV di cong tac phai dugc hiéu trudng ctr va cap cong 1énh, hodc
cong 1énh cta co quan truc tiép thong qua thu truong don vi méi duoc thanh toan
cong tac phi. Trong trudong hop hiéu trudng di vang, phé hiéu trudng moi truc tiép
phan cong Cong chirc — vién chirc di cong tac.

+ CBGVNV di cong tac vé phai ndp chung tir ngay trong vong 02 ngay va

duoc thanh toan theo ché do quy dinh cua nha nudc.



+ CBGVNYV di hoc trong ché d6 duoc huong cac ché d6 theo quy dinh cua
nha nudec.

+ Céc loai van phong phém phuc vu day hoc déu phai duoc duyét ké hoach
trudc khi mua. Cac chung tir phai dam bao, hop 1€, du thu tuc.

+ C4c tai san trong nha truong chay, hong ... phai 1ap bién ban bao hong, co
tang vat dé lai, m&i duge 1am to trinh xin mua bd sung.

4. Mot s6 quy dinh vé nhiém vu cia gido vién, hoc sinh va hanh vi tng xir
cua nha gido, hoc sinh khi dén truong. (Thuc hién theo diéu 1& truong tiéu hoc)./.

Chirc nang, nhiém vu cia gido vién chi nhiém 16p

* Chirc nang
1. La nguoi quan ly gido duc toan dién hoc sinh mot 16p.
2. T6 chire tap thé hoc sinh hoat dong tw quan nham phét huy tiém nang tich cuc
cua mdi hoc sinh.
3. La cau ndi gitrta tap thé hoc sinh véi cac to chic xa hoi trong va ngoai nha
truong, 14 noi to chie phdi hop cac luc luon gido duc.
4. Panh gia khach quan két qua rén luyén ctia mdi hoc sinh va phong trao chung cua
16p.
* Nhiém vu
1. Nam virg muc tiéu ctia cip hoc chuong trinh gido duc day hoc cua trudng.
2. Tim hiéu dé ndm virng co cdu t6 chirc ctia nha truong.
3. Tiép nhan hoc sinh cht nhiém, nghién ctru va phan tich moi dic diém cta d6i
tugng trong 16p va cac yéu td tac dong dén cac em, bao gdm dic diém tam sinh Iy,
nhan cach, nang luc cua tung em, hoan canh gia dinh va sy quan tdm cua gia dinh
d6i voi con em.
4. Ty hoan thién pham chét, nhan cach ciia ngudi thiy gido, co gido.
5. Khong ngung hoc tap nang cao chuyén mon, nghiép vu su pham.

6. T6 chuic lién két toan xa hoi dé xay dung moi trudng su pham lanh manh, thong nhat.



- Quy dinh vé hanh vi, ngdn ngir ng xir, trang phuc ciia gido vién va hoc sinh
khi dén truong.
*Giao vién:

Hanh vi, ngdn ngit Gmg xir cia GV phai mau muc, c¢6 tic dung gido duc dbi
v6i HS. Trang phuc ctia GV phai chinh té, gian di, pht hop véi hoat dong su pham,
theo quy dinh ctia Chinh phua vé trang phuc cta cong chirc nha nudec.

* Hoc sinh:

Hanh vi, ngdn ngit tng xtr ciia hoc sinh phai c6 van hod, phu hop véi dao
duc 16i song cua lira tudi tiéu hoc. Trang phuc ctia HS phai sach s& gon gang, gian
di, thich hop véi do tudi, thuan tién cho viéc hoc tap va sinh hoat ¢ nha truong. Khi
di hoc khong duoc bdi son, danh phin, son méng tay, chin, deo do trang stc.

Cam hoc sinh ¢6é nhitng hanh vi sau diy
1. V6 1&, xic pham nhan phém, danh du gido vién, nhan vién trong trudng.
2. Gian 1an trong hoc tap kiém tra va thi.
3. Xuc pham danh du, nhan phém cua ban, danh nhau, gay roi trat ty an ninh trong
nha truong va ngoai xa hoi.
4. Luu hanh vin hoa pham d6i truy.
Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phbng GD&DT (b/C);
- Céc td chirc doan thé (t/h);

- Céc t6 CM (t/h);
-Luu: VT

Bui Thi Hai Thu
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