PHONG GD&DT DONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQOC MAO KHE A DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 215 /KH- THMKA Déng Triéu, ngay 09 thang 10 nam 2020
KE HOACH

Thwc hién nhiém vu nam hoc 2020 - 2021

Cin ctr Cong van sb 2364/SGD&DT- GDTH ngay 11/9/2020 ctia S& GD&DPT vé
viéc hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc tiéu hoc nam hoc 2020-2021;

Cin ctt Cong vian s 989/PGD&DPT-CMTH ngay 17 thang 9 nam 2020 cia
Phong GD&DT Dong Triéu V& viéc hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc tiéu hoc,
nam hoc 2020 - 2021;

Trén co so thyuc té dia phuong cling nhu két qua caa nha truong da dat dugc
nam hoc 2019 -2 020 va mot s6 nim gan day, truong Tiéu hoc Mao Khé A xay dung
ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2020 - 2021 nhu sau:

PHAN I. PAC PIEM TINH HINH NHA TRUONG
I. QUY MO TRUONG LOP, HQOC SINH:

i | S [ bl | L2 | Lind | Lind [ Lins
lop | Nec | S6 | S6 | S6 | sé | sb | sb | Sb | S6 | sb | sb
sinh | I¢gp | HS | lép | HS | I6p | HS | lép | HS | lép | HS
Hoc sinh 14 | 435 | 3 | 85| 3 |81 | 3 |104| 3 |84 | 2 | 81
- N 14 | 201 | 3 | 41| 3 |46 | 3 | 39| 3 | 39| 2 | 34
- Dan téc it nguoi 3 3 1 /1] 2]2]0]0]0]O0]O0]O
Hoc 6-7 budi/tuan 0 0 0 ojo0}0}0 | 0|0} 0|0
Hoc 10 budi/tuan 14 | 435 | 3 | 8 | 3 |81 | 3 |104]| 3 |84 | 2 | 81
HS hoc ngoai ngir: 14 | 435 3 85 3 81 3 [104] 3 84 2 81
- T. Anh 2 tiét/tuan 6 | 166 | 3 | 85| 3 | 81
- T. Anh 4 tiét/tuan 8 | 269 3 |/104| 3 | 84| 2 |81
HS hoc Tin hoc 11 | 350 | 0 | 0 | 3 |81 | 3 |104]| 3 |84 | 2 | 81
HS hoc KNS 14 | 414 | 3 |8 | 3 |8 | 3 |100| 3 [83 | 2 | 71
HS hoc TANN 14 | 415 | 3 |82 | 3 |76 | 3 |101| 3 |8 | 2 | 71
HS ban tr( 14 | 395 | 3 | 83| 3 | 75| 3 | 95| 3 | 74| 2 | 67
HS nghéo, kho khin 4 5 0o/l 0| 1]1]2]3]0]0]1]1
HS khuyét tat 2 2 2 1 2] 0 o/l 0|0 ]|]O0]O0]|oO

So véi nam hoc trudce, s6 hoc sinh ting 03 em, s6 16p tang: 01 16p.
Chat lwgng hoc sinh nam hoc trwéc:



+ Hoan thanh chuong trinh 16p hoc: 432/432 em dat 100%

+ Hoan thanh chuong trinh tiéu hoc: 82/82 em dat 100%

+ Chét lugng gido duc:

- Cac mdn hoc va HDGD: Hoan thanh tot: tir 57% dén 72,7%

Hoan thanh: tir 24 % dén 42%
Chua hoan thanh: 0,2%

- Cac nang luc va pham chat: Tt va Pat: dat 100%

- HS duoc khen thudéng: 296 em dat 69,2%. Trong d6 HS hoan thanh xuét sic
cac noi dung hoc tap va ren luyén la 233 em dat 54,4%; HS c6 thanh tich vuot troi la
63 em dat 14,7%.

- Hoc sinh dugc khen thuéng mén Tin hoc cép thi x&: 03 hoc sinh dat 0,7%.

I1. POI NGU CAN BOQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN, NGUOI LAO PONG:
1. S6 lwong: 37

Dién giai Hién c6 | Thira | Thiéu Ghi chd

1.1. Ban giam hiéu 02 0 0
- Hiu trudéng 01 0 0
- Pho hiéu truong 01 0 0
1.2. Giao vién: 20 0 0
- GV van hoa 14 0 0
- GV ngoai ngi 02 0 0
- Hat nhac 01 0 0
- Mi thuat 01 0 0
- Thé duc 01 0 0

- Tin hoc 01 0 0 Hop dong thoi vy
1.3. Tong phu trach Dji 01 0 0
1.4. Nhan vién 14 0 0
- Thu vién + TBDH 01 0 0
- Van thu HC + Y té 01 0 0
- Vin thu HC + KT 01 0 0
- Bao vé 02 0 0
- Lao cbng 01 0 0

- Cap dudng 08 0 0 Hop dong thoi vu
TONG SO 37 0 0

2. Trinh d9 chuyén mon, chinh tri:
- Trinh d6 chuy@n mén: Pat chuan: 25/25 ; 22/25 trén chuan, trong do:
+ Dai hoc: 17/25 (dat 68%)
+ Cao dang: 5/25 (dat 20%)
+ Trung cap: 3/25 (chiém 12%)
- Trinh d6 chinh tri: Trung cap: 04; Trinh d6 quan ly: 02
- Pang vién: 16/25 (chiém 64%)



- Poan vién Thanh nién: 9/25 (chiém 36%)
3. Chét lwong ddi ngii nim hoc 2019-2020:

- Két qua tu danh gia GV theo chuan NNGVTH: 19 dong chi, trong d6 dat
chuan nghé nghiép gido vién & mac khé: 7/19 dong chi dat 36,8%; chuan nghé nghiép
gido vién & mac tét: 12/19 dong chi dat 63,2%;

- Ty xép loai Chuan Hiéu truong, Phé hiéu truong: Xép loai Tot: 02

- GV day gidi cip co so 15/19 (dat 79%)

- Danh hiéu Lao dong Tién tién: 28/28 (dat 100%)

- Danh hiéu Chién si thi dua co s&: 4 nguoi (dat 17%)

- UBND Thi x4 tang gidy khen: 02 nguoi

- S GD&DT tang gidy khen: 01 nguoi
I11. CO SO VAT CHAT, TAI CHINH:

- Nha truong c6 dién tich khuén vién 11.719m?. Trong d6 c6 dién tich san choi
la 7.200m?, dién tich san tap thé duc thé thao 1a 1000 m?. San truong cé trong nhiéu
cay bong mat, tham co, bon hoa, cdy canh; vuon trudng trong nhiéu cdy an qua, cay
lay gd, cay thubc nam...

- Phong hoc: 17 phong trong d6 12 phong kién ¢, 5 phong cap 4 (14 phong hoc
van hoa, 3 phong bo mon). Bam bao an toan, du nh séng, quat mat, c6 du trang thiét
bi toi thiéu, duoc trang bi thiét bi hién dai, thiét bj tng dung CNTT: may tinh ban,
phdng chiéu, may chiéu. Céc phong hoc c6 du bang, ban ghé cho hoc sinh; bang, ban
ghé dam bao tiéu chuan quy dinh.

- Khéi phong phuc vu hoc tip: 4 phong (Phong tin hoc, phong trai nghiém,
phong thu vién, phong thiét bi D).

- Khoi phong hanh chinh quan tri: Phong Hiéu truéng, phong Pho Hiéu truong;
Vin phong; Phong y té hoc duong; Kho; Bao vé.

- Cong trinh vé sinh phuc vu cho GV-HS, nha dé xe, cong trinh rira tay sat
khuan, nha bép, phong an, phong ngi hoc sinh ban tr(i, hé thong nudc sach, hé thong
thoat nudc, thu gom rac thai dap tng yéu cau cta hoat dong gido duc cia nha truong.

- Thiét bi day hoc, quan 1y: Kha day du cac bo thiét bi day hoc theo ting khoi
16p. Cac thiét bi UDCNTT di dam bao co ban cho cong tac quan 1y va day hoc gom:
1 phong may hoc sinh (18 may tinh); may chiéu, may tinh dé ban, phong chiéu: 17
bd, du 1 16p/bd; 2 may tinh xach tay, 4 may tinh phuc vu cho cong tac quan li, 1 may
Scan, 1 may anh ki thuat sd, 1 phong hoc thong minh (bang twong tic, may tinh, buc
giang thong minh, 18 may tinh bang...); cac may tinh déu duoc két ndi Internet va cé
hé théng wifi.

- Ngudn kinh phi ddu tu va mua sdm trang thiét bi déu str dung bang ngudn ngan
sach nha truong hang nam. Ngudn ngan sach cia nha truong duoc st dung ding muc
dich dam bao cong khai trong co s& gido duc.



IV. NHAN PINH CHUNG:
1. Thuan lgi:

- Pang 1y, chinh quyén va cac ban nganh doan thé cia dia phwong di quan tam
dén cac hoat dong gido duc cua nha truong. Cac luc luong xa hoi phéi két hop tbt, tao
diéu kién hd tro cho nha truong hoan thanh nhi¢m vy nam hoc.

- CMHS thudng xuyén quan tdm dén cac hoat dong cua nha trudng nhu hd tro
kinh phi cho cac hoat dong cua 16p, khen thuong cho hoc sinh dat cac danh hi¢u thi
dua va dat thanh tich xuét sic.

- Truong ¢ moi truong gido duc tt, 6n dinh trong nhiéu nim. Doi ngi
CB,GV,NV c¢6 trinh d dao tao trén chuin dat cao, c6 nhiéu thanh tich trong cac cudc
thi cac cap.

- Co s0 vit chat, trang thiét bi day hoc budc dau da dap ung duoc cac hoat dong
day va hoc cua nha truong.

2. Kho khan

- Truong co nhiéu hoc sinh c6 hoan canh khé khin, mod coi. Mot sé hoc sinh
chua xac dinh ding dong co thai do hoc tap, chua tich cuc tu giac hoc tap, y thuc tu
phuc vu chua cao. Trudng c6 HS bi tu ky nhung PH khong cong nhan va két hop lam
hd so khuyét tat.

- Truong & trong khu vuc kho khan cua phuong Mao Khé nén nhén thirc, sy ung
ho ctia mot bd phan cha me hoc sinh dbi voi viée hoe tdp cua con em chua cao.

PHAN I1. THUC HIEN NHIEM VU NAM HOQC 2020 - 2021

A - NHIEM VU CHUNG

Nam hoc 2020 - 2021 1a nam hoc c6 ¥ nghia rat quan trong trong doi song
chinh trj xd hoi cia dat nude. La nam hoc toan nganh gido duc thuc hién nhiém vu
kép véi muc tiéu: tich cuc thuc hién céc giai phap phong chong dich Covid-19 dang
dién bién phirc tap. Trude tinh hinh dé, truong Tiéu hoc Mao Khé A ¢d cac nhiém vu
cha yéu nhu sau:

1. Nha truong xay dung ké hoach day hoc bao dam hoan thanh Chuong trinh
gido duc phd thong cap tiéu hoc pht hop véi dién bién tinh hinh dich bénh xay ra
trong dia phuong; ting cudng cac hinh thuc day hoc truc tuyén, day hoc qua internet
va trén truyén hinh theo huéng dan caa Bo GDPT&DPT. Nam hoc dau tién nganh giéo
duc trién khai Chuong trinh gido duc phé théng cap tiéu hoc ban hanh kém theo
Thong tu sb 32/2018/TT-BGDDPT ngay 26/12/2018 cua Bo truong Bo GDDPT
(Chuong trinh gido duc phé théng 2018) dbi véi 16p 1; thuc hién cac noi dung theo
Nghi quyét sé 88/2014/QH13 ngay 28/11/2014 cua Qudc hdi, Chi thi sb 16/CT-TTg
ngay 18/6/2018 cua Thu tuéng Chinh pha vé ddi méi chuong trinh, sach gido khoa
gido duc pho théng bao dam chét luong, hiéu qua, ding 16 trinh.



2. Tang cuong nén nép, ky cuong, nang cao chat luong, hiéu qua cac hoat dong
gido duc trong Nha truong. Chi trong gido duc cho hoc sinh dao duc, 16i sdng, ky
nang song, y thac, trach nhiém cua cong dan d6i véi xa hoi, cong déng cho hoc sinh
toan trudng. Thyc hién tét cac cudc van dong, cac phong trao thi dua caa nganh phi
hop diéu kién timg dia phuong.

3. Tang cudng co s¢ vat chat dap ung thuc hién Chuong trinh gido duc phd
thong 2018. Trién khai thuc hién Chuong trinh giao duc pho thong 2018 dbi véi 16p 1
dam bao chat luong, hiéu qua. Tiép tuc thuc hién hiéu qua Chuong trinh gido duc phd
thong cip tiéu hoc ban hanh theo Quyét dinh s6 16/2006/QD-BGD&PT ngay
05/5/2006 tir I6p 2 dén 16p 5. Tich cuc chuan bi cac diéu kién dam bao trién khai thuc
hién chuong trinh d6i véi 16p 2 tir ndm hoc 2021-2022

4. Nang cao nang lyc ciia doi ngil can bo quan Ii va gido vién nham nang cao chat
luong gi4o duc va dap ung yéu cau doi méi chuong trinh gido duc phd théng. Pam bao
d6i ngil gido vién va can bo quan 1y du vé s6 luong, chuan hda vé trinh d6 dao tao, ddng
b Vé co cau, nang cao chat luong theo chuan nghé nghiép; thuc hién bdi dudng giéo
vién, can bo quan ly gido duc dé trién khai Chuong trinh gido duc phé thdng 2018
theo 16 trinh; boi dudng theo tiéu chuan chac danh nghé nghiép dbi vai gido vién tiéu
hoc. To chirc bdi dudng cho 100% gi4o vién day hoc 16p 2 nim hoc 2021-2022 vé
cac noi dung boi dudng theo quy dinh cua Bo GDPT va hudng dan sir dung sach
gido khoa lop 2.

5. Chu trong doi méi cong tac quan li, quan tri truong hoc theo huéng day
manh phan cip quan li, ting cuong quyén tu chu cua nha trueong trong viéc thyuc hién
ké hoach gido duc di doi véi viéc nang cao nang lyc quan tri nha truong, gan véi
trach nhiém cta nguoi dimg dau co s gido duc. Pay manh thuc hién dan cha trong
truong tiéu hoc, khuyén khich su sang tao va dé cao vai trd, trach nhiém, luong tam,
dao dtc nha gido. Khic phuc tiéu cuc va bénh thanh tich trong giao duc.

6. Thuc hién noi dung day hoc theo huéng tinh gian, tiép can dinh hudng
chuong trinh gido duc pho thdng méi; doi méi phuong phap day, phuong phap hoc
va nang cao chat lugng danh gia hoc sinh tiéu hoc. Van dung phi hop nhiing thanh té
tich cuc ctia cac mé hinh, phwong thirc gido duc tién tién nham nang cao chat luong,
hiéu qua gido duc. Pay manh tng dung cong nghé thong tin trong day hoc va danh
gia hoc sinh tiéu hoc; nang cao hiéu qua trong cong tac truyén thong.

B - NHIEM VU CU THE VA BIEN PHAP THU'C HIEN

Trén co s& quan triét thuc hién day du cac Nghi quyét ciia Pang; nhiém vu nam
hoc cua B6 GD&DT; hudng dan thuc hién nhiém vu nim hoc cua S& Gido duc -
Phong Gido duc; su lanh dao, chi dao cta nganh. Phat huy nhiing thanh tich da dat
dugc trong nam hoc trudc. Nam hoc nay truong Tiéu hoc Mao Khé A tiép tuc thuc



hién cac nhi¢m vu yéu cau theo huéng dan va tap trung vao mot s6 nhiém vu trong
tam sau:

I. Duy tri, nang cao chat lwong phd cap gi4o duc tiéu hoc, dam bao hiéu
qua kiém dinh chat lrgng gi4o duc, xay dung truong dat chuian quéc gia va quy
hoach hop ly mang lwéi trweong, l6p;

1. Duy tri, nang cao chdt lweng phé cdp gido duc tiéu hec
* Nhiém vu:

Tiép tuc thyuc hién Thong tu sé 07/2016/TT-BGDDT ngay 22/3/2016 Quy dinh
vé diéu kién bao dam va noi dung, quy trinh, thu tuc kiém tra cdng nhan dat chuan
phd cap giéo duc, x6a mu chit; Nghi dinh s 20/2014/ND-CP ngay 24/3/2014 vé pho
cap gido duc, x6a mu chir.

* Chi tiéu:

Tuyén vao 16p 1 1a 85 em dat 100%. Ty 1¢ chuyén can 99,9% trg 1én. Duy tri si
s6 100%. Duy tri va nang cao phudng dat chuan phé cap mic d6 111, xéa mu chit mirc
do 11.

* Bi¢n phap:

- Huy dong va phdi hop véi cac luc luong trong va ngoai nha truong dé tuyén du
tré 6 tudi ra 16p. Tang cuong cong tac chu nhiém dé quan Iy HS.

- Tang cudng cac bién phap phdi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh, st dung t6t
cac kénh théng tin gitta gia dinh va nha truong.

- Phéi hop chit ché voi cac truong trong phuong dé diéu tra, luu hd so, cap nhat
phan mém phé cap.

- Quan ly HS theo t6 chu nhiém, khu hanh chinh. C4p nhat va quan Iy ho so pho
cap chit ché. Phan cong phu trach cong tac phd cap, diéu tra phd cap chuyén theo khu
hanh chinh.

2. Dam bdo higu qud kiém dinh chdt Iweng gido duc va xay dung trwong dat chudn
quéc gia.
* Nhiem vu:

- Can ctr Nghi quyét s6 01-NQ/PH Nghi quyét Pai hoi dai biéu Pang bo thi xa
Pong Triéu lan tha XXV, nhiém ky 2020-2025.

- Ra soat, ddi chiéu cac tiéu chuan dé xay dung 19 trinh tham muu cac giai phap
dé duy tri, nang cao chat luong truong chuan va kiém dinh chat luong gio duc theo
Thong tu s6 17/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 huéng din tai cong vin sb
5932/BGD&DT-QLCL ngay 28/12/2018 ciia Bo GD&DT vé huéng din tu danh gia
va danh gia ngoai co s& gido duc pho thong.

- Cong van s6 3016/SGDDT-KTKDCLGD ngay 23/11/2018 vé& hudng dan thuc
hién kiém dinh chét luong gido duc va céng nhan truong dat chuan quéc gia theo cac
Thong tu s6 17,18,19 cua Bo GDDT; Hudng dan sé 2385/HD-SGDDT ngay 03/10/2019
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vé xac dinh ndi ham, goi y minh chang; cong tac ty danh gia, danh gia ngoai dé cong
nhan dat kiém dinh chét lwong gido duc va cdng nhan trudng tiéu hoc dat chuan qudc gia
tir nam hoc 2019-2020. Tang cuong tng dung CNTT trong quan ly va thu thap minh
chung, phiéu danh gia tiéu chi va xdy dung bdo c4o tu danh gia, chuan bi hd so dé
nghi danh gia ngoai va kiém tra céng nhan truong tiéu hoc dat chuan quéc Gia mic
do 1 giai doan 2019-2024.

* Chi tiéu:

- Xay dung ké hoach kiém dinh chat luong gido duc va giit viing truong dat
chuan Quéc gia mirc do I giai doan 2019-2024.

- Duy tri va giit vimg truong chuan Quéc gia mic d6 1, trudng dat chuan chat
luong cap do 3.

* Bi¢gn phap:

Hiéu truong xay dung ké hoach , ra soat cac tiéu chi. Tham muu vdi UBND
phuong, Phong GD&DT dé xdy dung, sira chita dam bao co ban céc tiéu chi cia
truong Chuan Qudc gia va kiém dinh chat lugng giao duc. Phan cong cac bo phan thu
thap va hoan thién hd so vao cudi nam hoc.

3. Ra soat, quy hoach mang lwéi trwong, 16p dam bao thudn lei cho hec sinh dén
truong.
* Nhiem vu:

- Trién khai Cong vin s 3712/BGDDT-CSVC ngay 24/8/2018 va Thong tu sb
13/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 ciia Bo GDPT ban hanh quy dinh tiéu chuan co
s& vat chat cac trudng mam non, tiéu hoc, THCS, THTP va truong phd théng co
nhiéu cap hoc (Thong tu s6 13/2020/TT-BGDPT), Thong tu s6 14/2020/TT-BGDDT
ngay 26/5/2020 cua Bo GDDT ban hanh Quy dinh phong hoc bo mdn cua co sé gido
duc pho théng (Théng tu s6 14/2020/TT-BGDPT) bao dam nguyén tac thuan loi cho
viéc hoc cua hoc sinh gan véi cac diéu kién bao dam chat luong, dap wng yéu cau doi
m&i Chuong trinh giao duc pho théng 2018;

- Pam bao si s6 hoc sinh/Iop theo quy dinh; phéat huy hiéu qua dau tu co s& vat
chat, d6i ngii can bo quan |i, gido vién dap ung yéu cau doi mai chuong trinh gido duc
phd théng mai.

* Chr tiéu:

14/14 16p hoc dam bao si s6 theo quy dinh.
* Bi¢gn phap:

Tham muu véi cac cip dé viéc ra soét, quy hoach, diéu chinh quy hoach mang
lué6i truong, 16p phai bao dam diéu kién cho hoc sinh di hoc thuan lgi, an toan; phat
huy hiéu qua dau tu co s& vat chat, doi ngii can bo quan Ii, gido vién; bao dam kha thi,
hop Ii.

Il. THUC HIEN CHUONG TRIiNH GIAO DUC



1. Chi dao thuc hién chwong trinh, ké hoach gido duc

Nam hoc 2020 - 2021 gido duc tiéu hoc thuc hién song song hai Chuong trinh:
Chuong trinh giao duc phd théng 2018 di véi 16p 1 va Chuong trinh gido duc phd
thong 2006 d6i vai 16p 2, 16p 3, 16p 4, 16p 5.

a) Thuc hign Chwong trinh gido duc phé thong 2018 déi véi lép 1
* Nhiem vu:

Trién khai cong vin s6 3866/BGDDT-GDTH ngay 26/8/2019; Cong van sb
3535/BGDDT-GDTH Hudéng dan thuc hién noi dung Hoat dong trai nghiém ¢ cép
tiéu hoc; Cong vian s6 446/PGDDT-CMTH ngay 04/5/2020 vé hudng dan sinh hoat
chuyén mén thuc hién Chuong trinh GDPT cap tiéu hoc. Cong van 2385/SGDDT-
GDTH ngay 11/9/2020 cua S& GD&PT Quang Ninh v/v Huéng din xay dung ké
hoach giao duc mén hoc va ké hoach gi4o duc nha trudng tir nim hoc 2020-2021; Cong
van 993/PGD&PT ngay 17/9/2020 ctua Phong GD&PT v/v Hudéng dan xay dung ké
hoach gi4o duc mdn hoc va ké hoach gido duc nha truong tir nim hoc 2020-2021;

* Chi tiéu:

- Chi dao 100% gi4o vién thuc hién nghiém tic ké hoach thoi gian nim hoc va
chuong trinh gido duc pho théng 2018 ddi véi 16p 1.

- 100% gi4o vién thuc hién day di cac noi dung tich hop theo quy dinh.

* Bién phép:

- Phéan cong dong chi Pho Hiéu truang phu trach chung chi dao céc té chuyén
moén xay dung ké hoach gido duc cac mén hoc, dé tir d6 xay dung ké hoach chung
cta nha truong thuc hién trong nam hoc.

- bong chi Phé Hiéu truong I1&n ké hoach hoat dong trai nghiém va giéo duc
dia phuong ddi vai khéi 1p 1 trong nam hoc,

- Xay dung thoi khoa biéu, ké hoach day hoc theo dung chuong trinh gido duc
pho théng 2018 dbi vai 1op 1.

- Tuyén truyén, phd bién t 6i toan thé can bo gi4o vién, nhan vién thuc hién
nghiém tac chuong trinh, ké hoach gido duc.

- Chi dao Pho Hiéu truong, to truong khoi 1 ra soat, phan phdi chuong trinh,
noi dung day hoc mét cach hop Ii nham dap ¢ng yéu cau, muyc tiéu caa tung tiét hoc,
ting bai hoc phil hop voi déi twong hoc sinh.

- Chi dao gi4o vién thuc hién nghiém viéc soan bai cin cir vao phan phdi
chuong trinh, tich hop cac noi dung gi4o duc trong gido an va giang day. Hang tuin
Ban giam hiéu duyét chuong trinh phiéu béo giang cua gido vién dung thoi gian quy
dinh.

b) Thec hign Chuong trinh gido duc phé thdng 2006 doi véi l6p 2, lop 3, 16p 4, 16p 5.
* Nhiém vu:

- Thyuc hién chuong trinh gido duc phd thdng hién hanh theo Quyét dinh s
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16/2006/Qb-BGDDT ngay 05/5/2006.

- Tiép tuc trién khai thuc hién cong vin 4612/BGDDT-GDTrH ngay 03/10/2017
cua Bo GDPT hudng dan thyc hién chuong trinh gido duc phd théng hién hanh theo dinh
huéng phat trién ning luc va pham chat hoc sinh tir ndm hoc 2017-2018 (c6 hudng dan bd
sung tai cong van 5131/BGDPT-GDTrH ngay 01/11/2017). Trén co s& dam bao chuan
kién thtic, k§ niang va thai 6 ciia cap hoc trong CTGDPT, hudng dan didu chinh noi dung
day hoc tai Cong vin sb 5842/BGDDT-VP ngay 01/09/2011 va cac van ban hudng dan
cua Bo GDDT;

- Tiép tuc thyc hién cong vin 1239/PGD&PT-CMTH ngay 03/12/2018 cua
Phong GD&DT thi x4 Vé viéc ra soat noi dung, chuong trinh giao duc hién hanh theo
dinh hudng phét trién ning lyc va pham chét caa hoc sinh tir nam hoc 2018 — 2019.

* Chi tiéu:

- Chi dao 100% gi&o vién thuc hién nghiém tic ké hoach thoi gian nam hoc va
chuong trinh gi4o duc phd thdng hién hanh theo Quyét dinh sé 16/2006/QD-BGDDT
ngay 05/5/2006.

- 100% cé4c tiét day bam séat chuan KT-KN va dinh huéng phét trién nang luc
hoc sinh. 100% gi&o vién cac l6p lam tét cdng tac ban giao chat luong cudi nam hoc.

- T6 chirc Hoat dong trai nghiém cho hoc sinh theo khéi 16p it nhat 1 1an/ khéi
I6p/mam hoc.

- 100% gi&o vién thuc hién day di cac noi dung tich hop theo quy dinh.

* Bién phép:

- Xay dung thoi khoa biéu, ké hoach day hoc theo dung chuong trinh gido duc
phd thdng hién hanh theo Quyét dinh sé 16/2006/QD-BGDDT ngay 05/5/2006 cua
Bo GD&DT.

- Tuyén truyén, phd bién t 6i toan thé can bo gido vién, nhan vién thyuc hién
nghiém tic chuong trinh, ké hoach giao dyc.

- Chi dao Ph6 Hiéu trudng, to truong diéu chinh noi dung day hoc mét céch
hop Ii nham dap &ng yéu cau, muc tiéu gio duc tiéu hoc, pht hop véi dbi tuong hoc
sinh, dong thoi timg budc thuc hién d6i méi noi dung, phuong phap day hoc theo
huéng phat trién nang luc cua hoc sinh trén nguyén tic: dam bao yéu cau chuan kién
thire, ki nang va phu hop diéu kién thuc té nha truong.

- Tinh giam cac noi dung quéa kho, chuwa thuc sy can thiét ddi véi hoc sinh; sap
xép, diéu chinh ndi dung day hoc theo céc chu dé hoc tap phu hop véi dbi twong hoc
sinh; tap trung vao ddi méi phwong phap day va hoc, d6i méi cach thic to chuc cac
hoat d6ng gi4o duc sao cho nhe nhang, ty nhién hiéu qua nham phét huy tinh tich cuc,
chu dong, sang tao cua hoc sinh;



- Tang cuong cac hoat dong thuc hanh van dung kién thic da hoc vao thyc tién,
chd trong gi4o duc dao duc, gia tri sdng, rén luyén ki ning song, hiéu biét xa hoi cho
hoc sinh.

- Chi dao gi4o vién thyc hién nghiém viéc soan bai cin cir vao phan phdi
chuong trinh, giam tai, chuan kién thuc ki nang, tich hop cac noi dung giéo duc trong
gi4o &n va giang day. Hang tuan Ban giam hiéu duyét chuong trinh phiéu b4o giang
Cua gido vién dung thoi gian quy dinh.

- Chi dao gi4o vién hoc tap nhitng noi dung gido duc tién tién caa mé hinh
truong hoc méi vao chuong trinh day hoc nhu trang tri 16p hoc, xay dung né nép tu
quan, huy dong su tham gia caa phu huynh trong céng tac giao duc.

- Phéi hop voi cac doan thé trong nha truong, Ban dai dién CMHS dé xay dung
ké hoach t6 chirc céc hoat dong trai nghiém cho hoc sinh nha trudng theo khéi 16p it
nhat 1 lan/ khéi 16p/Mmam hoc.

2. P6i méi phwong phap, hinh thirc té chirc day hoc, danh gia hoc sinh tiéu hoc.
2.1. P6i méi phwong phap day hoc

2.1.1. Phwong phdp “Ban tay ngn bgt”

* Nhiém vu:

- Tiép tuc thyc hién phuwong phap “Ban tay nian bot” theo Céng vin sb
3535/BGDDT-GDTrH ngay 27/5/2013 cua Bo GD&PT; huéng dan tai cong vin so
2674/SGDDT-GDTH ngay 15/10/2014 cua S& GD&PT vé hudng dan trién khai thuc
hién phuong phap “Ban tay nan bot” va cac phuong phap day hoc tich cuc khéc.

- Chu trong xdy dung, hoan thién céc tiét day, bai day, chu dé ap dung phuong
phap Ban tay nin bot 16ng ghép phuong phap day hoc nay voi cong tac ddi méi sinh
hoat chuyén mon, cac hoi thio, chuyén dé.

* Chi tiéu:

- 100% GV thyc hién tdt d6i méi PPDH va van dung linh hoat & cdc mon hoc.

- 100% gi4o vién to chirc day theo phuong phap ban tay n n bot trong day hoc
TNXH 16p 2,3 va KH 16p 4.,5. Mdi gigo vién day mon Ty nhién va Xa hoi, Khoa hoc
dang ky ap dung phuong phap “Ban tay nin bot” vao mdn hoc t6i thiéu 2 tiét/hoc ky.
Riéng lop 1 thyc hién te HKII véi mon TNXH.

- T chuc tét cac chuyén dé cap to, cap trudong vé day hoc theo phuong phap
“Ban tay nan bot”.

* Bién phap:

- Phan cong GV cbt can chuyén sau theo cac mon hoc, theo khéi 16p.

- Chi dao t6 truong xay dung ké hoach va yéu cau gido vién ding ky day theo
phuong phap “Ban tay nin bot”, mdi gido vién day 4 tiét/nim 16ng ghép vao cic mén
Tu nhién xa hoi 16p 1,2,3, Khoa hoc 16p 4,5. (riéng 16p 1 thuc hién tir HKII).
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- Khuyén khich gido vién to chiic cac gid hoc cho hoc sinh thiét ké, thuc hanh
cac thi nghiém voé1 cac vat liéu don gian, dé thuc hién. Chu trong xay dung, hoan
thién céc tiét day, bai day, chu dé ap dung phuong phap Ban tay nin bot trong nha
truong, 1dng ghép phuong phap day hoc ndy véi cong tic déi méi sinh hoat chuyén
mon, cac hoi thao, chuyén dé cac cap. Noi dung bai day duoc ghi chl vao sé béo
giang va giao an cua giao vién theo dung lich dang ky.

2.1.2. Day hoc Mi thudt theo phwong phdp mai
* Nhiém vu:

Tiép tuc thuc hién day hoc Mi thuét theo phwong phap méi tai cac trudng tiéu
hoc theo cong vin s6 2070/ BGDPT-GDTH ngay 12/5/2016 cia Bo GDPT Vé viéc
trién khai day hoc Mi thuat theo phuong phap méi & TH va THCS.

* Chr tiéu:

- MAi gido vién thyc hién it nhat 01 chu dé/khoi 16p/1 hoc ky.
* Bién phap:

- Nha trudng chia dong, linh hoat trong viéc trién khai, sap xép thoi khoa biéu
cac tiét day M1 thuat mot cach hop Ii, tao didu kién thuan loi cho gido vién Mi thuét
xay dung ké hoach day hoc trinh BGH nha truong phé duyét.

- Giao cho d/c Phé Hiéu trudng sip xép thoi khoa biéu cac tiét day mot cach hop
Iy dam bao mdi ky thuc hién it nhat 1 chu dé&/ khoi 16p/1 hoc ky.

- Ban giam hi¢u chu dong theo doi, danh gia, rat kinh nghiém, h6 tro ki thuat kip
thoi d6i voi gido vién gap kho khin trong qua trinh thuc hién.

- Tao diéu kién cho gido vién M1 thuat sinh hoat chuyén mon theo truong, cum
truong dé gido vién duoc giao luu, hoc tap, trao doi kinh nghiém véi dong nghiép.
2.1.3. Pdy manh ap dung cdc phwong phdp, kj thudt day hec tich cuc
* Nhiém vu:

Tao diéu kién, khuyén khich gido vién ap dung cac phuong phap, ky thuét day
hoc tich cuc vao trong giang day;

Str dung hiéu qua phong hoc théng minh, phong hoc tin hoc, truong hoc két néi,
thiét ké bai giang Elearning.

* Chr tiéu:

- 100% gi&o vién niam bat dugc cac phuong phap, k¥ thuat day hoc tich cuc va
van dung linh hoat trong giang day.

- Tham gia day chuyén dé cap truong vé doi moi phuong phéap day hoc.

* Bién phap:

- T6 chic tap huan cac phuong phap day hoc tich cuc nhu phuong phap thao luan
nhom, phurong phap dong vai, k¥ thuat dat cau hoi, ky thuat KWL- KWLH, k¥ thuat
chdng em biét ba, ki thuat trinh bay mot phat... nham phat huy tinh tich cuc, phét
trién pham chat va nang luc cho hoc sinh.

11



- Tham gia chuyén dé cap truong vé d6i mai phuong phép, k¥ thuat day hoc tich
cuc cac moén hoc.

- Khuyén khich gido vién tich cuc dy gio, tham 16p dé ciing nhau rdt kinh nghiém
tiét day.

2.2. Tiép tuc thuc hién ddi méi danh gia hoc sinh tiéu hoc
* Nhiem vu:

- Péi véi hoc sinh 16p 1 thuc hién theo Chuong trinh gido duc phd thdng 2018:
Thuc hién danh gia theo quy dinh tai Thong tu sé 27/2020/TT-BGDPT ngay
04/9/2020 ciia Bo GDDT c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 20/10/2020.

- D6i vai 1op 2,3,4,5: Tiép tuc thuc hién danh gia hoc sinh theo vin ban hop
nhat 03/VBHN-BGDDT ngay 28 thang 9 nim 2016 ciia bo Giéo duc. Cu thé, tiép tuc
thuc hién d6i moi danh gia hoc sinh theo Thong tu sd 22/2016/TT - BGDPT ngay
22/9/2016 sira d6i bo sung mot sb diéu cia Quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc ban
hanh kém theo Thong tu sé 30/2014/TT-BGDDT ngay 28/8/2014 va Cong van sd
1172/SGDDT- GDTH ngay 18/5/2017 cia Sé GDDT vé huéng dan danh gia dinh ki
vé hoc tap va xét khen thuong cudi nim hoc d6i véi hoc sinh tiéu hoc theo Thong tu
$6 22/2016/TT-BGDDT,

- Thyc hién quan 1y hd so, sb sach theo cong vian sé6 985/SGDPT-GDTrH ngay
24/4/2020, cta Sé GD&DT Quang Ninh vé viéc huéng dan bd sung viéc thuc hién
mot s6 hod so, s6 dién tir trong truong phd thong; Cong vin 472/PGD&PT vé viéc
huéng dan thuc hién quan ly, sir dung ho so, so sach trong cac nha truong tir hoc Ky
I1, nam hoc 2019-2020. Pay manh ¢ng dung cdng nghé thdng tin, phan mém quan Ii
két qua gi4o duc va hoc tap cta hoc sinh dé giam ap luc vé ho so, so sach, danh nhiéu
thoi gian cho gido vién quan tdm dén hoc sinh.

* Chi tiéu:

- 100% céac dong chi gido vién hiéu va ndm chéc danh gia dang theo Thong tu sb
27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ctia B6 GDDT co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
20/10/2020. Van ban hop nhat 03/VBHN-BGDDT ngay 28 thang 9 nim 2016 cua bo
Giéao duc.

- Cudi nam 100% 16p thuc hién nghiém tic viéc ban giao chat luong hoc sinh
16p dudi én 16p trén.

+ Hoan thanh chuong trinh 16p hoc: 435/435 em dat 100%

+ Hoan thanh chuong trinh tiéu hoc: 81/81 em dat 100%

+ Chat lugng cac moén hoc va hoat dong gido duc:

* HS Iop 1:

- Cac mdn hoc va HPGD: Hoan thanh tot: tir 30% dén 75%
Hoan thanh: tir 25% dén 56%
Chua hoan thanh: 0%
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- C4c pham chat va nang lyc cot 16i: gom 5 pham chét: Pat tir 70% -100% duoc ddnh
gia Tot va Pat; 10 nang luc: Pat tir 62% -100% dugc danh gia Tt va Pat.
- Két qua giao duc: Hoan thanh xuét sic: 32/85 em = 37.6%
Hoan thanh Tét: 15/85 em = 17.6%
Hoan thanh: 38/85 em = 44,7%
Chua hoan thanh: 0%
*HS lop 2, 3, 4,5:
- Cac mdn hoc va HDGD: Hoan thanh tot: tir 38,8% dén 75.7%
Hoan thanh: tir 34.2% dén 61,2%
Chua hoan thanh: 0%
- Céc nang lyc, pham chat: Tét va Pat: dat 100%
- Hoc sinh dé nghi Hiéu truong khen thuéng: 259/435 em = 59.5%. Trong do:
* HS lop 1:
+ Hoc sinh xuét sic: 32/85 em = 37.6%
+ Hoc sinh tiéu biéu: 15/85 em = 17.6%
*HS lop 2, 3, 4,5:

+ HS hoan thanh xuat sac ndi dung hoc tap va rén luyén: 167/435 em = 38.4 %

+ HS c6 tién bo vuot troi: 45/435 em = 13,7%

- Hoc sinh duoc cép trén khen thuong: 30 em = 6.9%

+ Pat giai cdp TX: 28 em trong d6: VCD: 14 em, Olympic c4&c mon hoc va
HDGD: 05 em; Thi tin hoc tré: 4 em; Giao luu tiéng anh: 3 em; TDTT: 02 em

+ Pat giai cap tinh: 02 em trong d6 VCP: 02 em.

- 100% hoc sinh khdi 4,5 thyc hién kiém tra danh gia trén may tinh.
* Bi¢gn phap:

- Chi dao gido vién ting cudng nhan xét huéng din bang 1oi néi truc tiép dé hd
tro hoc sinh, nhan xét truc tiép vao v khi can thiét, 16i nhan xét ngén gon, dé hiéu,
chir viét dung chuan muc.

- Hop chuyén mén t6 danh gia rit ra nhitng bai hoc kinh nghiém trong qua trinh
thuc hién.

- Chi dao giao vién soan dé kiém tra theo ma tran 4 mic do theo thong tu
22/2016/TT-BGD&DPT ddi véi khoi 2,3,4,5 va Thong tu s 27/2020/TT-BGDDT
ngay 04/9/2020 ctia B6 GDPT ban hanh quy dinh vé danh gia hoc sinh tiéu hoc ddi
v6i khoi 1 va ra dé theo 3 muc do6..

- T6 chire chuyén dé cap t6, cap truong theo ké hoach dang ky dau nam hoc, cu
thé nhu sau:
*Chuyén dé cip truong:

Thoi gian

dr kién Phan cong thwc hién Tén bai

Tén chuyén dé
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1. T6 chic hoat dong ngoai gio
Ién 16p chu diém thang 12 12/2020 Lé Thi Hong Van b A(zifll’{ng em yéu cha
0 doi

2. Van dung mot sb ky thuat day

hoc trong mén dia Iy 16p 4 1212020 | Nguyen Thu Thuay

Thanh phé Pa Lat

3. Day hoc theo phuong phap

BTNB trongmon TNXH lop2 | 02/2021 | b i Giang Bai: Hoa

4. Nang cao chat luong HD i . ‘

NGLL déi véi HS 16p 3 02/2021 | Nguyén T. Thu Hudng Mung Dang, mung
xuan

5. Day hoc theo theo hudng ) o N A s A

PTPC & NL mén My Thuat 1 03/2021 | Mai Ngoc Tuin Bai 10: Ngoi nha than
quen

6. Day hoc theo theo hudng N

PTPC & NL mon HDTN 03/2021 | Nguy@n Thi Thay Vui Tét an toan

*Chuyén dé cap cum:

Thai gian

dr kién Phan cong thuc hién Tén bai

Tén chuyén dé

1. Day hoc theo theo .
huéng PTPC & NL | 12/2020 | Pham Thi Thu Hien

N it TH: Ngoi truong cua em
mon Tiéng Vviét g g

2. Van dung mot sb ki

thuat day hoc tich cuc 12/2020 Nguyén T. Thu Huyén Unit 10:Lesson 1
trong mén Tieng anh

- Thuc hién ban giao chat luong gido duc cudi nam hoc mét cach nghiém tuc, kién
quyét khong dé hoc sinh “ngdi nham 16p™, c6 giai phap khong dé hoc sinh bo hoc, hoc
sinh cubi nam chua hoan thanh mén hoc yéu cau gido vién chi nhiém c6 bién phap boi
dudng trong he cho hoc sinh hoan thanh. Thuc hién khen thudéng hoc sinh thuc chét,
dang quy dinh. Phbi hop véi truong THCS trén dia ban truong ban giao chat lugng
hoc sinh 16p 5 1én 19p 6, td chirc t6t viéc ban giao chat luong HS 16p dudi 1én 16p
trén.

- Pay manh ¢ng dung céng nghé thong tin, phan mém quan 1i két qua giéo duc
va hoc tap cua hoc sinh dé giam &p luc vé hd so, s6 sach, danh nhiéu thoi gian cho
gido vién quan tdm dén hoc sinh va d6i méi phuong phap day hoc.

- Nha truong t6 chice cho hoc sinh khéi 4,5 1am bai kiém tra trén may tinh.

2.3. Pa dang hda cac hinh thirc t6 chirc day hec, gian gido duc nha truwong véi
thuec tién cugc song.

2.3.1. Xay dwng méi truwong gido duc than thién, 1anh manh, an toan, chét lweng
va binh ding.

* Nhiem vu:
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- Thuc hién day hoc gan két giira Ii thuyét véi thuc hanh; ting cuong céc hoat
dong trai nghiém, van dung kién thirc vao thuc té cudc séng caa hoc sinh. Long ghép,
tich hop gi4o duc dao duc, nhan cch; gido duc nhan thic vé quyén cua tré em; binh
dang gisi; phong chéng tai nan thwong tich; gido duc ki ning sdng; gido duc phép luat,
van hoa giao thong; gido duc chu quyén qudc gia vé bién gidi, bién dao; bao vé moi
truong, ang pho véi bién ddi khi hau, phong tranh va giam nhe thién tai; giao duc
Quéc phong va an ninh; gido duc di san, bao ton thién nhién theo cac hudng dan cua
nganh.

* Chi tiéu:

- 100% CBQL, GV nim bit duoc cac vin ban chi dao cua Sé, Phong vé cac noi
dung day hoc tich hop.

- Thyc hién tt cac noi dung day hoc tich hop, 16ng ghép theo huéng dan cua So
GD&DPT, Phong GD&DT.

* Bién phap:

- Trién khai cac cong van huéng dan vé day hoc 16ng ghép, tich hop nhu: gido duc
phap luat; gido duc nhan thuc vé quyén va bon phan cua tré em; binh dang gidi;
phong chdng tai nan thuong tich; phong chéng HIV/AIDS; chi trong gido duc 16
sbéng, ki nang sdng, cac ki nang tu bao vé, chéng xam hai, bao luc; thuc hién tét cong
tac cham soc sic khoe va y té trudng hoc; tuyén truyén, giao duc cha quyén québc gia
vé bién gigi, bién dao; bao vé moi trudng; bao ton thién nhién; ¢ng pho véi bién doi
khi hau, phong tranh va giam nhe thién tai, giao duc an toan giao théng.

- Chi dao GV thuc hién tét cac noi dung 16ng ghép trong day hoc cac mén hoc.

- Tuyén truyén gido duc hoc sinh vé phan loai rac thai va khdng sir dung do6
nhya dung mot 1an théng qua tich hop 16ng ghép vao céc hoat dong gido duc trong
nha truong.

- Thdng qua cac hoat dong tap thé, cac chuong trinh hoat dong cua Boi TNTP
HG6 Chi Minh; 16ng ghép vao noi dung cac mén hoc Tiéng Viét, Lich st, Dia i, Am
nhac, Mi thuat... dé gigi thiéu, tuyén truyén vé quan dao Hoang Sa, quan dao Truong
Sa va quan dao khac thuoc cha quyén cuaa Viét Nam; khang dinh chu quyén ddi voi
quan dao Hoang Sa, Trudng Sa. Pau tranh chdng lai luan diéu xuyén tac caa céc thé
lyc thu dich véi 4am muu doc chiém bién Pong ciling nhu 1am mét 6n dinh an ninh
chinh trj, trat tu an todn xa hoi nham gii vitng toan ven cha quyén, 1anh tho cua To
quéc.

- Phéi hop chit ché véi cac to chire Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh,
Poi Thiéu nién Tién phong HS6 Chi Minh dé gido duc dao duc 16i séng, gié tri song,
ki nang séng, hiéu biét x& hoi cho hoc sinh mét cach thiét thuc, hiéu qua.

2.3.2. Khuyén khich té chiic cac hogt déng phét trién ndng luc hec sinh
* Nhiem vu:
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T6 chiic cac hoat dong gido duc, giao luu, cac san choi tri tué bo ich va than
thién nham phat trién ning luc hoc sinh, phi hop véi dic diém tdm sinh li va chuong
trinh giao duc trén co s tu nguyén tham gia ctia nha truong, cua cha me hoc sinh va hoc
sinh nham thuc day hoc sinh hang tha, rén luyén cac ki ning.

* Chi tiéu:

- 100% hoc sinh tham gia cudc thi giao luu tim hiéu An toan giao théng cap
truong. Tham gia giao luu An toan giao thong cap thi x4 vao thang 3/2021.

- 50% hoc sinh khéi 1 tham gia “Cau lac b nghé thuat” ngoai gio chinh khoa.

- 100% hoc sinh khéi 4,5 tham gia cau lac bo tiéng Anh trong nha truong

- Pai dién hoc sinh khéi 4,5 tham gia giao luu “Olympic c&c mén hoc va hoat dong
gi4o duc” do phong GD&PT t6 chirc va tham gia “ngay hoi giao luu Tiéng Anh” cap thi
X4 to chuc.

- 100% hoc sinh tir khdi 1 dén khéi 5 tham gia ngay hoi “Viét chir dep” cap truong
chon lra hoc sinh tiéu biéu dé tham gia du thi cap thi xa.

- Pai dién hoc sinh khéi 4,5 tham gia du thi mén Tin hoc tré, tham gia du thi phan
mém sang tao dé du thi cac cap.

* Bien phap:

- Ban giam hiéu xay dung ké hoach cu thé dé trién khai thuc hién t6i timg gido vién,
tung 16p hoc.

- Lam tét cdng tac tuyén truyén téi CMHS vé té chirc cac hoat dong phat trién
nang luc hoc sinh nha truong.

- Céc hoat dong gido duc, san choi tri tué va giao luu phai phu hop véi dic diém
tam sinh Ii va ndi dung hoc tap cua hoc sinh tiéu hoc.

- Khéng gay 4p luc va cang thang cho hoc sinh; khong cin cir vao két qua cua
hoc sinh tham gia cac hoat dong giao luu va “san choi” dé xép loai thi dua ddi véi cac
|6p, giao vién chu nhiém.

3. Nang cao chat lweng day hec ngoai ngi, tin hec
3.1. Day hoc ngogi ngé# (Tiéng Anh)

3.1.1. Chwong trinh TA lam quen déi Véi 16p 1,2:

* Nhiem vu:

- Tiép tuc trién khai Chuong trinh thi diém tiéng Anh tiéu hoc ban hanh theo
Quyét dinh s6 3321/QD-BGDDT ngay 12/8/2010 ctia Bo GDPT vé vé viéc ban hanh
Chuong trinh thi diém Tiéng Anh tiéu hoc.

- Chuong trinh mdn tiéng Anh tu chon 16p 1 dam bao cac yéu cau duoc quy
dinh trong Chuong trinh gido duc phd thdng 2018 va Coéng vin sd 1314/SGDPT-
GDTH ngay 08/5/2010 cua S& GDDT vé viéc hudng dan t6 chirc day hoc mon Tiéng
Anh ty chon 1op 1, 16p 2 theo Chuong trinh GDPT 2018.

- Trién khai cong vin sb 4329/BGDDT-GDTH ngay 27/6/2013 cia Bo GDDT
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vé viéc chan chinh viéc sir dung SGK, tai liéu day Tiéng Anh tiéu hoc va cac vin ban
khac cua B6 GDDT;

- Bao dam céc yéu cau vé gido vién theo quy dinh ctia Chuong trinh thi diém
tiéng Anh cap Tiéu hoc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 3321/QD-BGDDT va cac
van ban lién quan cua Bo GDDT. Tap trung dao tao bdi dudng ning cao ning luc
ngdn ngit va phuong phap day hoc, hoc sinh tiéu hoc cho déi ngii gido vién.

- P6i méi danh gia dinh ky mén Tiéng Anh hoc sinh 16p 2 tiép tuc thuc hién doi
maoi danh gia dugc quy dinh trong Thong tu 22/2016/TT-BGDDT. Hoc sinh l6p 1
dugc danh gid theo Thong tu 27/2020/TT-BGD&DT ngay 4/9/2020 thong tu ban
hanh quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc.

* Chr tiéu:

- 100% hoc sinh 16p 1 dugc hoc Tiéng Anh véi thoi lugng 02 tiét/tuan.

- 100% hoc sinh 16p 2 dugc lam quen tiéng anh thoi lugng 2 tiét/tuan

- 100% GV d6i moi danh gia dinh ky mdn Tiéng Anh hoc sinh tiéu hoc.

- 100% gi4o vién ra dé cho hoc sinh dam bao theo quy dinh.

* Bi¢n phap:

- Hop CMHS théng bao tiép tuc day chuong trinh mon tiéng Anh tu chon 16p 1
dam bao cc yéu cau duoc quy dinh trong Chuong trinh gido duc phd thong 2018.
Chuong trinh 1am quen voi tiéng Anh 16p 2 theo chuong trinh hién hanh.

- Trién khai viéc thuc hién d6i méi danh gia dinh ky moén Tiéng Anh theo Thong
tu 22/2016/TT-BGDDT. Phan cong gido vién giang day tiéng Anh dung quy dinh |
khéng thu tién hoc tir 16p 1 dén 16p 5.

3.1.2. Chwong trinh TA chinh khéa ddi véi 16p 3,4,5;
* Nhiem vu:

- Trién khai day hoc mdn tiéng Anh tiéu hoc 4 tiét/tuan cho HS céc 16p 3, 4, 5.

- Trién khai thyc hién K& hoach sé 108/KH-UBND ngay 26/4/2019 cia UBND
tinh, Ké hoach s6 2171/KH-SGDPT ngay 09/9/2019 cia S& GDPT vé thuc hién
nhiém vu nim 2020 Dé an day va hoc ngoai ngi trong hé théng quéc dan giai doan
2017-2025.

- B6i méi danh gia dinh ky mén Tiéng Anh hoc sinh tiéu hoc tiép tuc thuc hién
d6i méi danh gia duoc quy dinh trong Thong tu 22/2016/TT-BGDDT.

- Trién khai cong vin s 4329/BGDDT-GDTH ngay 27/6/2013 cia Bo GDDT
vé viéc chan chinh viéc sir dung SGK, tai liéu day Tiéng Anh tiéu hoc va cac vin ban
khac cua B6 GDDT.

* Chr tiéu:
- 100% hoc sinh 16p 3, 4, 5 duoc hoc Tiéng Anh véi thoi luong 04 tiét/tuan.
- 100% GV d6i méi danh gia dinh ky mén Tiéng Anh hoc sinh tiéu hoc.
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- 100% GV, HS nam duoc viéc t6 chuc kiém tra danh gia nang luc sur dung tiéng
Anh cuaa hoc sinh 16p 5 toan thi x4 khi hoan thanh chuong trinh mén Tiéng Anh cip
tiéu hoc.

- 100% giao vién ra dé cho hoc sinh dam bao theo quy dinh.

- Khuyén khich hoc sinh khéi 4,5 tham gia “Ngay hoi giao luu Tiéng anh” cap TX
* Bi¢n phap:

- Hop CMHS théng bo tiép tuc day chuong trinh thi diém chinh thirc v6i hoc
sinh 16p 3,4,5; Phan cong gido vién giang day tiéng Anh diing quy dinh , khéng thu
tién hoc tir 16p 1 dén 16p 5.

- Phan cdng trach nhiém cho GV tiéng anh phu trach bo mon dé huéng dan, chi
dao bd mon tiéng Anh trong nha truong ngay tir dau nam hoc.

- Tao diéu kién cho GV tiéng anh tu hoc, tu bdi dudng chuyén mén ban than.
Nha trudng tao diéu kién dé gido vién tham gia di hoc tap chuyén sdu mén hoc.

- Trién khai viéc thuc hién d6i méi danh gia dinh ky mén Tiéng Anh theo Thong
tu 22/2016/TT-BGDDT.

+ Panh gia dinh ky can hudng ti muc tiéu phat trién giao tiép, thuc hién danh
gia ca 04 k¥ nang: Nghe, Noi, Poc, Viét.

+ Bai kiém tra Nghe, Poc, Viét can mang tinh dai dién cho toan bo cac noi
dung di duoc hoc trong hoc ky/niam hoc dé va dugc thuc hién trong moét budi (mot
tiét hoc) khdng qua 35 phut.

+ Kiém tra Noi dugc tién hanh vao cac tiét hoc du phong trudc bai kiém tra
Nghe, Poc, Viét. Néu khong bd tri duoc thoi gian dé thi noi riéng, giéo vién c6 thé
linh hoat str dung két qua luyén ndi cua hoc sinh trong qué trinh danh gia thuong
Xuyén va b sung thém cac yéu cau kiém tra (néu can) dé lay diém k¥ ning Néi cho
hoc sinh.

+ Cac bai kiém tra can dugc thiét ké theo 4 mic do nhan thie (nhan biét 30%;
thong hiéu 30%:; Van dung thap 20%; Van dung cao 20%)

+ Gio vién chi dong lya chon nhiém vu danh gia (loai hinh bai tap) va sd
lwong cau hoi ph hop vai kién thic ky nang can danh gia.

+ Ty 18 cac k¥ ning bai kiém tra dinh ky theo quy dinh cac khéi 16p.

- Tham gia Olympic cac mén hoc va cac hoat dong giao duc , khuyén khich hoc
sinh khdi 4,5 tham gia “Ngay hoi giao luu Tiéng anh” cap thi X4.

3.1.3. Chwong trinh TA véi ngwoi nwdc ngoai:
* Nhiem vu:

Thuc hién Bé 4n ”Tang cuong k¥ ning giao tiép va k¥ nang nghe, noi tiéng
Anh cho hoc sinh ¢ su tham gia giang day cua gido vién ngudi nudc ngoai” theo
Cong van s6 5570/UBND-GD ngay 31/7/2017; Cong vin s6 7875/UBND- GD ngay
20/10/2017 cia UBND tinh Quang Ninh; Cong van s6 2359/SGDDT- KHTC ngay
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29/8/2017 v/v Huéng dan quan ly tai chinh hoat dong to chic day ting cuong ky
ning nghe néi; Coéng vin sé 2945/SGDDT-GDCN&GDTX ngay 02/11/2017 caa Sé
GD&DT;

- Trién khai day tiéng Anh ting cuong co gido vién ngudi nudc ngoai dé ting
cuong k¥ ning giao tiép va k¥ ning nghe, noi tiéng Anh cho hoc sinh.

* Chi tiéu:

- 90% hoc sinh duoc hoc Tiéng Anh c6 gido vién ngudi nudc ngoai.
* Bi¢gn phap:

- T6 chirc tuyén truyén téi CMHS céc vin ban chi dao cta cac cap. CMHS ding
ky tu nguyén cho con theo hoc chuong trinh tur nguyén va thoa thuan vai CMHS viée
thu chi day hoc tiéng Anh véi ngudi nudc ngoai.

- Phan c6ng trach nhiém cho GV tiéng anh trg giang mén TANN ngay tir dau
nam hoc.

- Tao diéu kién cho GV tiéng anh tu hoc, tu bdi dudng chuyén mén ban than.

- Trién khai viéc thuc hién d6i méi danh gia dinh ky mon Tiéng Anh theo Thong
tu 22/2016/TT-BGDDT.

- Phéi hop véi Trung tdm ngoai ngit di tham quyén dé to chire day hoc cho hoc
sinh tham gia hoc chuong trinh tiéng Anh véi nguoi nuéc ngoai véi hinh thuc tu
nguyén. Ban giam hiéu, gido vién tro giang thuc hién tot cong tic quan 1y vé chuong
trinh, thoi khoa biéu day hoc dam bao dung tién do.

- Tham gia Olympic cac mén hoc va cac hoat dong giao duc , khuyén khich hoc
sinh khéi 4,5 tham gia “Ngay hoi giao luu Tiéng anh” cap thi xa.

3.2. Day hoc mdn Tin hec va té chic hoat déng gido duc tin hec
* Nhiem vu:

- Nha trudong to chac day hoc mén Tin hoc céac 16p 2, 3, 4, 5 va to chic hoat
d6ng gi4o duc tin hoc theo hudng dan tai Cong van sé 2197/SGDDT- GDTrH ngay
11/9/2019 cua S& GDDT vé hudéng dan day hoc mén tin hoc trong cac truong phd
thong tir ndm hoc 2019-2020. Cong vin s6 491/SGDPT-GDTH ngay 13/3/2018 cua
S6 GD&PT; Cong vin s 286/PGD&PT- CMTH ngay 05/4/2018 cua Phong
GD&DT vé day hoc mén Tin hoc va trién khai b sach “Hudng dan hoc tin hoc 16p
3,16p 4, 16p 5” tir naim hoc 2018-2019; Cong vin sd 879/PGD&DPT-CNTT ngay 22
thang 9 ndm 2019 ctia Phong GD&DPT vé viéc hudng dan to chic day Tin hoc va
khai thac sur dung phong hoc da chirc nang tir nam hoc 2019-2020.

- Ra soat co s vat chat phong tin hoc, tich cuc tham muu véi cac cap cd tham
quyén xay dung dé an, ké hoach, 16 trinh dau tu, ting cuong co sd vat chat (phong
may tinh, may chiéu) va dé xuét tuyén dung doi ngii gido vién tin hoc dap tng dong
thoi hai muc tiéu: (1) Tang sé luong truong, 16p, hoc sinh 16p 2, 16p 3, 16p 4, 16p 5
dugc hoc mén Tin hoc tu chon theo CTGDPT 2006; (2) Bam bao diéu kién thuc hién
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day mén Tin hoc bat budc theo CTGDPT 2018 bat dau tir naim hoc 2022 - 2023.
* Chi tiéu:

- Phan dau 100% sé hoc sinh 1ép 3,4,5 diang ky hoc Tin hoc thoi lwong 02
tiét/tuan. 100% sb hoc sinh 16p 2 ding ky hoc Tin hoc thoi lugng 01 tiét/tuan. Phan
dau 90% hoc sinh dat & mac Hoan thanh va Hoan thanh tét bo mén Tin hoc.

- CO tir 4 - 6 hoc sinh dat giai cip thi x4, 02 hoc sinh tham gia du thi cip tinh
mon Tin hoc tré.

- C6 01 gigo vién duoc tuyén dung dap tng yéu cau day hoc theo chuong trinh
moi.

* Bi¢gn phap:

- Tiép tuc thuc hién t6 chtc day hoc mdn Tin hoc theo Chuong trinh gido duc
phd théng trén tinh than tu nguyén cua cha me hoc sinh. Nha truong thoa thuan véi
CMHS viéc thu chi mén Tin hoc trinh Phong GD&DPT phé duyét.

- Tich cyc tham muu ting cuong diéu kién dam bao vé co so vat chat, doi ngi
gido vién; co ké hoach bdi dudng nang cao nang luc chuyén mén, nghiép vu cho giéo
vién Tin hoc dé ting budc nang cao chat lwong day hoc mén Tin hoc; ddy manh céc
hoat dong giao duc c6 ndi dung Tin hoc - Cong nghé thong tin dudi hinh thirc cac cau
lac bd dé hoc sinh duogc tiép can, hinh thanh cac ki nang ¢ng dung cong nghé thdng
tin vao hoc tap.

- Chi dao giéo vién tich cuc d6i méi phuong phap, nang cao chat luong phat
hién hoc sinh nang khiéu bdi dudng tham gia dy thi Tin hoc tré cac cap to chuc.

- Mua b sung may tinh, thudng xuyén bao tri bao dudng tao diéu kién cho hoc
sinh hoc tap mon tin hoc.

4. Thyc hién giao duc ddi véi tré khuyét tat, tré em c6 hoan canh khé khin
* Nhiém vu:

- Can ct Ké hoach gido duc nguoi khuyét tat giai doan 2018-2020 cua nganh
Gido duc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 338/QP-BGDDT ngay 30/01/2018; Ké
hoach thuc hién “Dé an Hb tro tré em khuyét tat tiép can cac dich vy bao vé, cham soc,
gido duc tai cong dong giai doan 2018-2025” ban hanh kém theo Quyét dinh s
1463/QD-BGDDT ngay 28/6/2019;

- Thong tu s6 03/2018/TT-BGDDT ngay 29/01/2018 Quy dinh vé gido duc hoa
nhap di véi nguoi khuyét tat; Thong tu sé 15/2019/TT-BGDPT ngay 30/8/2019 ban
hanh Quy dinh chuan quéc gia vé chit noi Braille cho nguoi khuyét tat va Thong tu s6
17/2020/TT-BGDDT ngay 29/6/2020 ban hanh Quy dinh Chuan quéc gia vé ngdn ngit
ki hiéu cho nguoi khuyét tat.

* Chr tiéu:

- T4t ca hoc sinh khuyét tat, tré khé khan vé hoc dugc tiép can véi giéo duc, ting

cuong gido duc hoa nhap.
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- T4t ca hoc sinh thudc ho nghéo, can nghéo, gia dinh c6 hoan canh dac biét kho
khin duogc gido duc va dugc dam bao cac quyén loi theo quy dinh.
* Bi¢n phap:

Chi dao gido vién l1am tét cong tac cha nhiém 16p, ndm bit thdng tin hoc sinh. Ra
soat ddi twong hoc sinh khuyét tat, hoc sinh thuoc hd nghéo, can nghéo, kho khin, mo
cdi, c6 ché do hd tro sach v, @6 ding hoc tap, ting qua nhan céc ngay tét Trung thu,
tét Nguyén Pan. Mién cac khoan thu theo thoa thuan, hd tro bao hiém y té cho céc em
hoc sinh tao diéu kién tt nhat cho tré em dén truong. Panh gia két qua va xép loai hoc
sinh khuyét tat, hoc sinh c6 hoan canh khoé khan phu hop véi timg déi twong hoc sinh.
5. Pa dang hoa céac hinh thirc td chic day hec, cac hoat dong tap thé, hoat dong
gido duc ngoai gio' 1én Iép, ngoai gio chinh khoa; gan gido duc nha truong véi
thuec tién cudc sdng; toé chirc cac hoat dong trai nghiém; xay dwng, phéat trién thw
vién truong tiéu hoc dap wng nhu cau d6i méi gido duc phd thong theo hwéng
tiép cén ning lec hoc sinh
5.1. Té chirc cac hoat dgng tap thé, hoat dgng gido duc ngoai gio 1én lép; té chirc
cac hogt dong trai nghigm.

* Nhiém vu:

- Tang cuong thuc hién té chic cac hoat dong tap thé, hoat dong gido duc ngoai
gio 1én 16p, hoat dong ngoai khoa theo hudng té chirc hoat dong trai nghiém theo
huéng dan tai Cong vin sd 3535/BGDPT-GDTH ngay 19/8/2019, thyuc hién tich hop
noi dung gi4o duc dia phuong vao hoat dong trai nghiém va cac mon hoc doi véi 16p 1
theo huéng dan cia So GDPT;

- Tiép tuc trién khai thuc hién viéc day hoc qua internet, trén truyén hinh theo
huéng dan tai Cong van sé6 1061/BGDDT-GDTrH ngay 25/3/2020 cua Bo GDPT va
huéng dan cia S6 GDDT.

- Thuc hién Nghi quyét s6 12/NQ-CP ngay 19/2/2019 caa Chinh phu vé ting
cuong bao dam trat ty an toan giao thdng va chong Un tac giao thong giai doan 2019-
2021, dua ndi dung gi4o duc phép luat vé bao dam trat ty, an toan giao thdng va van
hoa giao thong vao trong chuong trinh chinh khéa dudi hinh thic tich hop vao noi
dung mot sé mén hoc va hoat dong giéo duc.

- Cin ctr Cong van s6 6373/BGDDT-GDTH ngay 06/11/2014 cia Bo GDDT vé
viéc diéu chinh mot sé noi dung hudng dan hoc sinh tiéu hoc tham gia cac hoat dong
giao luu, "san choi" tri tug;

- Hudng dan sé 2930/SGDDT-GDTH ngay 11/11/2014 cua So GDDPT Vé trién
khai thuc hién Chi thi s6 5105/CT-BGDDT ngay 03/11/2014 cua Bo GDPT Vé viéc
chan chinh tinh trang day thém, hoc thém ddi véi gido duc tiéu hoc.

- Tham duy day da c6 hiéu qua cac hoat dong ngoai khoa do cap trén to chic.

- Tang cudng t6 chtc hoat dong trai nghiém sang tao cho hoc sinh.
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* Chr tiéu:

- 100% hoc sinh dugc tham gia cac hoat dong tap thé va hoat dong gido duc
ngoai gio 1én 1op.

- Nha truong t6 chic dinh ky cic hoat dong ngoai gior 1 1an/thang gin véi chu
diém thang (ATGT, tim hiéu cac ngay 1& 16n: thi rung chudng vang, ngay hoi doc
sach, ngay hoi Stem...)

- 100% CB — GV; 100% HS khdi 4,5 tham gia cau lac bd Stem voi chu dé:
"Ling nghe co thé", "Quat dién cAm tay nho xinh".

- 100% céc 10p to chiic cac hoat dong tap thé.

- Lwa chon hoc sinh tiéu biéu tham gia céc cudc thi do cap trén té chirc nhu:
Giao luu tim hiéu An toan giao thdng, Ngay hoi tiéng Anh, Olimpic cac mén hoc va
hoat dong gi4o duc, Ngay hoi Viét chix dep, Tin hoc, Robotics,. ..

- Phéi hop v6i cong ty Maxx Viét to chuc hoat dong  gido duc k¥ ning song véi
thoi luong 1 tiét/tudn.

- 100% hoc sinh c6 y thtc tham gia cac hoat dong tap thé, hoat dong trai nghiém
séng tao, tim hiéu kham pha lich st dia phuong.

- Hoc sinh nhan thirc gid tri séng, gia tri lao dong, van dung cac Ky nang (ng xir
cac tinh hudng, rén nép séng van hoa van minh tich cuc tham gia cac hoat dong tu
thién nhan dao. Biét van dung c4c k¥ nang vao cudc song hang ngay.

* Bién phap:

- Xay dung ké hoach, b tri thoi gian, thoi lugng trién khai cac hoat dong giéo duc
va thé hién rd hoat dong ngoai gior 18n 16p trong thoi khoa biéu.

- Thuc hién 16ng ghép gido duc k§ nang sdng cho hoc sinh trong céc tiét sinh hoat
tap thé véi thoi luong 2 tiét/thang (mdi tiét khoang 20 phut), quan tam gido duc hoc
sinh c4c k§ nang nhu: tu phuc vy, giao tiép, phong chéng tai nan thuong tich, phong
tranh dubi nudc, giao tiép noi cong cong, tu bao vé, hop tac giup dd nhau trong cong
Viéc.

- Chi dao cuy thé timg chi diém thong qua hoat dong chuyén mon.

- Xay dung ké hoach hoat dong cila nha trudng trong ca nim hoc  , tir d9 trién
khai toi to chuyén mon va giao vién chu nhiém.

- Thanh 1ap cac nhom tu van tdm |y cho nha truong dé hd tro vé ND va phuong
phap.

- Chi dao t6 chuyén moén 1én chuong trinh thyc hién trong cd nam hoc theo chu
dé phu hop voi ting khdi 16p. T6 chirc chuyén dé, du gio sinh hoat 16p dé rut kinh
nghiém, nhan rong dién hinh.

- Giao cho GV cha nhiém tir khéi 2 dén khéi 5 thyc hién mdi thang 3 tiét trong
d6 1 tiét day sach Bac Ho va nhiing bai hoc vé dao dirc 16i séng danh cho HS, 1 tiét day
“Gido duc van hoa giao théng” (riéng khéi 16p 1 chi thuc hién day “Vin hoa giao
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thong™); 1 tiét GVCN day theo chu dé cua thang; 1 tiét HD GD NGLL con lai giao
cho TPT t6 chuc theo ting khdi 16p hodc toan trudng. Dbi voi khdi 16p 1 s& thuc hién
Gi4o duc hoat dong trai nghiém theo Chuong trinh phd théng 2018.

- Giao cho Pho Hi¢u trudng 1€n ké hoach cho hoc sinh céac khoi 16p duogc di trai
nghiém sang tao 1 1an/ nam hoc.

- Lén ké hoach t6 chirc cac hoat dong giao duc, giao luu, cac san choi tri tué bd
ich va than thién nham phat trién nang luc hoc sinh, phu hop voi1 dac diém tAm sinh li
va chuong trinh gido duc trén co sé ty nguyén tham gia ciia nha truong, ciia cha me hoc
sinh va hoc sinh nham thic day hoc sinh hig tha, rén luyén cac ki ning trong giao tiép.

- Trién khai kip thoi cac van ban chi dao vé to chirc hoat dong ngoai gio 1én 16p.
Tuyén truyén dén CMHS dang ky tu nguyén cho con em duoc hoc, dugc tham gia.
Phén cong nhiém vu quan 1y trong BGH va t6 CM. Phéi hop véi cong ty Maxx Viét
trong viéc quan 1y hoat dong day k¥ nang song trong nha truong.

- Phéi két hop voi truong c6 bé boi thyc hién ndi dung chi da o vé day boi cho
HS cac 16p trong dip he.

- Tuyén truyén téi CMHS, phéi hop thyuc hién chim lo cho HS...phdi hop Poan -
Poi xdy dung ké hoach, phan cong nhiém vy, to chirc va tham dy cac cudc thi. Huy
dong cac nguodn kinh phi dé tham du cudc thi va khen thuéng HS.

- Giao cho PHT xay dung ké hoach ngay tu d4u nam hoc thanh 1ap cau lac bo
Stem dé cac to huéng dan cho hoc sinh tham gia.

- T4 chirc céc tro choi, dién dan, tham quan da ngoai, cac hoi thi, cac hoat dong
giao luu, hoat dong nhan dao, hoat dong tinh nguyén, hoat dong cong dong, sinh hoat
tap thé, lao dong cong ich, san khau héa, TDTT, t6 chuc cac ngay hoi..

5.2. Xay dwng, phat trién thu vién trwong tiéu hoc ddp vng nhu cdu déi méi giéo
duc phé thong theo hwong tiép cdn ning luc cho hoc sinh.
* Nhiém vu:

- Van dung trién khai mé hinh thu vién than thién truong Tiéu hoc phl hop voi
diéu kién thuc té cua dia phuwong mot cach linh hoat va hiéu qua theo Cong van s
430/BGDDT-GDTH ngay 30/01/2019;

- Can ctr Quyét dinh s6 01/2003/QD-BGDDT ngay 02/01/2003 cua Bo Giao duc
va Pao tao Vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan thu vién trudong pho théng
* Chi tiéu:

- Tiép tuc cai tao, bd sung, nang cép thu vién theo Quy dinh tiéu chuan thu vién
pho thong cuia BO GD &DT (01/2003/QD-BGD&DPT), nang cip khu vuc thu vién
xanh, thu vién than thién.

- Phan d4u giir vitng danh hiéu: Thu vién dat tién tién.

- T chuc ngay hoi doc sach va quyén gop sach cho thu vién nha truong dé ding
chung trong toan truong.
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* Bi¢gn phap:

Nha trudng sap xép bd tri nhan vién thu vién ding chuyén mén duogc dao tao
lam c6ng tac thiét 1ap va van hanh; tao diéu kién cho nhan vién phu trach thu vién
dugc tham gia cac 16p bdi dudng, tap huin nang cao nghiép vu thu vién, cach thuc to
chuc cac hoat dong tai thu vién.

Nhén vién thu vién phdi hop chit ché véi gido vién dé to chirc hoat dong doc,
tiét doc trong thur vién cho hoc sinh; danh thoi lugng pht hop cho tiét doc thu vién;
Pau tu co so Vat chat, phuong tién ki thuat, hoc liéu va ang dung céng nghé thdng tin
trong cong tac quan li va té chic hoat dong thu vién; Str dung ngudn ngan sach nha
nudc va huy dong cac ngudn luc dé cai tao thu vién.

Huy dong su tham gia ctiia phy huynh va cong dong trong qué trinh t6 chtc hoat
d6ng nham gop phan xay dung van hoa doc trong nha trudng va cong dong.

5.3. Hoat déng ngoai gio chinh khoa:
* Nhiem vu:

Nha truong xay dung ké hoach trién khai thuc hién day tang cuong tiéng Anh
c6 yéu té nguoi nudc ngoai, day Tin hoc va tang cuong té chic, quan Ii cac hoat
dong gido duc ki ning song theo quy dinh tai Cong vin s6 1636/SGD&PT-GDTX
ngay 14/7/2014 cta So Gido duc va Pao tao vé trién khai thuc hién Thong tu sb
04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 ctia B6 GDPT ban hanh quy dinh vé Quan li
hoat dong gi4o duc ki ning séng va hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa.

Can ct Quyét dinh sd 1336/QD-SGDPT ngay 08/8/2018 cua So GD&PT
Quang Ninh vé viéc cho phép Cong ty CP Pau tu va Phat trién Gido duc MAXX Viét
Nam thuc hién hoat dong giéo duc k¥ ning séng va hoat dong hoat dong ngoai gio
chinh khéa ddi véi hoc sinh tiéu hoc, trung hoc co s trén dia ban thi xa Pong Triéu;

Tiép tuc thuc hién theo Cong van sd 816/PGD&PT ngay 16/9/2019 vé viéc
huéng dan to chire hoat dong gido duc ki ning sdng trong cac truong tiéu hoc, THCS
nam hoc 2019 — 2020.

* Chi tiéu:

Tir 90-100% HS céc khoi 16p trong nha truong dang ky hoc Ky ning song va

Tiéng anh véi ngudi nude ngoai trén tinh than ty nguyén.
* Bi¢gn phap:

- Lam tét cong tac tuy@n truyén toi cha me hoc sinh dé dang ky tw nguyén cho
hoc sinh dugc tham gia mén hoc.

- Phan cong gido vién tro giang mén tiéng anh voi ngudi nudc ngodi cu thé.
Kiém tra chat lugng qua duy gio tham 16p dam bao theo dung ké hoach dé ra.

- Nha trudng chiu trach nhiém quan Ii, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac
chuong trinh lién két, chuwong trinh ¢6 yéu td nudc ngoai va chiu trach nhiém vé chat
lwong hoc Tiéng Anh cuaa hoc sinh. Béo cdo vé Phong GD&DPT dinh ky 02 lan/ nam
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theo ké hoach.

6. Day va hoc 2 budi/ngay, té chic ban tri
6.1. Day va hec 2 budi/ngay

* Nhiem vu:

Thuc hién té chire day hoc 2 budi/ngay (9-10 budi/tuan) véi thoi luong tdi da 7
tiét/ngay. Nang cao ty 1& hoc sinh dugc hoc 02 budi/ngdy nhiam nang cao chét lwong
giao duc toan dién cho hoc sinh nha truong.

* Chr tiéu:

- 100% HS toan trudong duoc hoc 2 budi/ ngay véi thoi lugng téi da 7 tiét/ngay
dam bao day du cac ndi dung cua budi hoc thir hai.
* Bién phap:

- Thuc hién té chac day hoc 2 budi/ngay voi thoi lugng tdi da 7 tiét/ngay. Uu
tién day hoc ting cudng mén Toan va Tiéng Viét nham nang cao chat luong giéo duc
toan dién.

- Cha trong cong tac boi dudng hoc sinh cham tién b va hoc sinh ning khiéu
trong cac tiét hoc budi 2.

- Hoc sinh tu hoc ¢6 sy hudng din caa gido vién dé hoan thanh noi dung hoc
tap tai 16p va sir dung c6 hiéu qua tai liéu bd tro. Tuyét ddi khéng giao bai tap vé nha
cho hoc sinh.

- Thong bao lich hoc cu thé tgi cha me hoc sinh tao diéu kién thuan loi cho cha
me hoc sinh trong viéc dwa don con dén truong.

- Xay dung ké hoach gi4o duc d¢am bao thuc hién day du noi dung cac mén hoc
va hoat dong gido duc bat budc, lya chon ndi dung giéo duc tu chon va xay dung cac
hoat dong gio duc phu hop véi nhu cau caa hoc sinh va diéu kién cia nha truong,
dia phuong; dam bao tinh chu dong, linh hoat ctia nha truong trong viéc xay dung va
thue hién ké hoach gido duc day hoc 2 budi/ngay;

- Duy tri gitr vitng chat luong day hoc 2 budi/ ngay dam bao tiéu chi truong
chuan quéc gia mac do 1.

6.2. Té chac ban tri

* Nhiem vu:
- Thyc hién nghiém tac Thong tu 30/2012/TT-BYT ngay 5/12/2012 cia Bo Y té
quy dinh diéu kién an toan thuc pham ddi véi co s kinh doanh  , dich vu 4n udng .

Pam bao day du gidy ching nhan co so du diéu kién an toan thuc pham.

- Thyuc hién nghiém tic cac quy dinh vé to chac bén trG theo chi dao cua So
GDDT tai Cong vin sd 652/SGDDT-GDTH ngay 28/3/2018 vé thuc hién to chac
hoat dong ban tra trong cic co sO gido duc trén dia ban tinh; Cong vin sb
774/PGD&PT, ngay 30 thang 8 nim 2019 cua Phong GD&DPT vé Viée ting cuong
cong tac quan ly chat luong an ban tra trong cac truong MN, TH, cadc CSMNTT trén
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dia ban thi xa nam hoc 2019-2020. Céng vin s6 745/KH-PGD&DT ngiy 2 thang 7
nam 2020 cta Phong GD&DT vé tiép tuc ting cudng trach nhiém quan ly nha nudc vé
an toan thuc pham trong tinh hinh mai.

- Viéc thu - chi cho hoat dong ban trd dam bao céng khai, minh bach, thu du chi
theo quy dinh quan ly tai chinh hién hanh va thyc hién ding cac noi dung hudng dan
phan thu, chi phuc vy ban tri duoc quy dinh tai Cong vian 3281/BGD&PT-KHTC
ngay 27 thang 8 nam 2020 vé viéc chan chinh thuc hién cac khoan thu dau nam hoc
2020-2021 va dam bao cac diéu kién thyuc hién chuong trinh gido duc phd théng mai;
Cong vin s6 995/PGD&PT ngay 18/9/2020 ciia Phong GD&DT vé huéng dan thyc
hién cac khoan thu, trong cac CSGD trén dia ban thi xa tir nam hoc 2020 - 2021.

- bam bao an toan cho hoc sinh trong thoi gian an, nga ban tru tai truong dam
bao khoa hoc va cd né nép.

* Chi tiéu:

- T6 chuc hoat dong ban tri cho 14/14 16p gdm 395/435 hoc sinh. Nang cao chat
lugng hoat dong cuiia cac 16p ban tri: dam bao quy trinh, ho so theo quy dinh.

- 100% hoc sinh an ban tra tai truong dugc quan tdm, cham soéc, phat trién tét,
dam bao céc diéu kien suc khoe.

- 100% hoc sinh c6 nén nép, théi quen tét trong an udng.

- 100% can bd, nhan vién ché bién thuc phém duoc tap huén kién thic VSATTP
va kham strc khoée dinh ky.

- 100% can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh dugc tuyén truyén vé kién thire
dinh dudng, VSATTP va thyc hién dung cac quy dinh vé so ché, ché bién thuc pham.

- Thiét ké khu doc sach, choi tro choi dan gian gan v6i khu vuc phong an, phong
nga dé HS duoc doc sach bao, tham gia cac trd choi dan gian giira hai budi hoc.

* Bién phép:

- Nha trudng xdy dung ké hoach t6 chirc dn ban tra, thu chi phuc vu cong tac ban
tra trinh Phong GD &DPT phé duyét . Viéc thu-chi cho hoat dong ban tru phai cong
khai, minh bach, thu du chi va phai dugc quan ly theo quy dinh quan ly tai chinh hién
hanh; thuc hién ding cac ndi dung huéng dan phan thu, chi phuc vu ban tru.

- Phé Hiéu truéng xdy dung td chic hoat dong ban trG. Phan cong rd trach
nhi¢ém cho tung nguoi ¢ tung vi tri cong viéc trong cac khau phuc vu chdm s6c hoc
sinh béan tru.

- Lya chon nha cung cap thuc pham c6 du ning luc va dam bao quy dinh vé
ATTP, hd so duoc thim dinh cta cac cap c6 thim quyén.

- Thudng xuyén phdi hgp v6i phu huynh kiém tra giam sat viéc thyuc hién luu
mau thirc an, nguén nhap céc loai thuc phém trudc khi vao bép, diéu chinh kip thot
cac khau trong to chirc ban trii . Thudng xuyén trao d6i kinh nghiém , lay ¥ kién tap
thé tang cudng cong tac quan li hoat dong 16p ban tra.
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7. Poi mei Cong tac quan li va phat trién doi ngii giao vién, can bo quan ly dam
bio dit vé s6 lugng, chuan hoa vé trinh d¢ dao tao, dong bd Vvé co ciu, nang cao chat
lwong theo chuan nghé nghiép.

7.1. P6i méi cong tac quan ly

* Nhiem vu:

- Thyc hién ding cac quy dinh vé quan li tai chinh trong cac truong tiéu hoc
theo cac quy dinh cua B6 GD&DT; can cir Cong van 3281/BGD&DT-KHTC ngay
27 thang 8 nam 2020 vé viéc chan chinh thuc hién cac khoan thu dau nim hoc 2020-
2021 va dam bao cac diéu kién thuc hién chuong trinh gido duc phd théng mai; Cong
van s6 995/PGD&DPT ngay 18/9/2020 cua Phong GD&PT vé huéng dan thuc hién
cac khoan thu, trong cac CSGD trén dia ban thi xa tir nam hoc 2020 — 2021; Cong
van 6449/UBND —GD ngay 21/9/2020 v/v ting cuong cong tac quan ly, chong lam
thu trong co s& giao duc.

- Thyc hién nghiém tuc cac quy dinh vé ky luat, ky cuong hanh chinh, dao duc
cOng vu, van hda cong sd caa cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong va cac quy dinh
cua tinh, caa nganh.

- Thyc hién cong khai dbi véi co so gido duc va dao tao thudc hé thdng gido duc
qudc dan theo Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017.

- Tiép tuc thyuc hién tét cac quy dinh vé dao duc nha gido theo Quyét dinh so:
16/2008/QD-BGDDT ngay 16/4/2008 cua Bo GD&DT Ban hanh Quy dinh v& dao
duc nha gido. Sir dung hiéu qua cac phan mém quan Iy gido duc, Website gido duc.

- Thuc hién nghiém tic céc qui dinh vé day thém hoc thém, khic phuc tinh trang
chay truong, chay 16p.

- Thuc hién tét Quy tic tng Xt van hoa trong truong hoc; Chi thi 1737/CT-
BGD&DT ngay 7/5/2018 vé viéc tang cudng cong tac quan ly va nang cao chat luong dao
duc nha giao.

- Thyc hién nghiém tic cong van s6 827/PGD&DT-CNTT ngay 17 thang 9 nam
2019 cua Phong GD&DPT vé viéc hudng dan nhiém vy CNTT niam hoc 2019 - 2020;
* Chr tiéu:

- 100% CBGV,NV thyc hién dung cac quy dinh vé quan |i tai chinh trong nha
truong.

- Thuc hién cong khai hang ky theo thong tu sb 36/2017/TT-BGDDT ngay
28/12/2017 va thong tu 61/2017/TT — BTC ngay 15/6/2017 vé cong khai ngan séach
d6i voi don vi du todn ngan séch, to chire duoc ngan sach nha nuée hd tro.

- Thyc hién nghiém tic cac quy dinh vé day thém hoc thém, khic phuc bénh
thanh tich trong giao duc.
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- 100% cac dong chi trong Ban giam hiéu thyc hién doi méi cong tac quan ly
hanh chinh thuc hién nghiém ky luat ky cwong hanh chi  nh, c¢ong tac chu dé nim
2020.

- 100% CBGV ung dung CNTT vao quan ly, str dung c6 hi¢u qua cac chirc nang
ctia Phong gido duc dién tir; phan mém Smas.

* Bién phap:

- Thue hién nghiém tac cac quy dinh vé quan Ii tai chinh trong nha truong, 18n
ké hoach thu chi cac muc ngoai ngan séach trinh Phong gido duc phé duyét.

- Tiép tuc d6i mai cong tac quan If, thuc hién ding cac quy dinh vé quan Ii tai
chinh, quan ly tai san ctia nha truong.

- Nghién ctru va nam chic cac van ban quy pham phap luat lién quan téi giéo duc
dé tham muu vé6i cac cap c6 tham quyeén.

- T6 chiic tuyén truyén cac van ban chi dao caa cac cap vé cng tac quan Iy gido duc
Kip thoi t6i CB, GV, NV.

- Thuc hién Quy ché cong khai theo thong tu sé 36/2017/TT-BGDDT ngay
28/12/2017 va thong tu 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 vé cong khai ngan sach ddi
véi don vi du toan ngan sach, to chirc duoc ngan sach nha nude hd tro.

- Pay manh tng dung cong nghé thong tin trong cong tac quan li, sir dung co
hiéu qua céc chirc ning ctua Phong gido duc dién tir . Giao cho dong chi phé Hiéu
truong cung dong chi nhan vién hanh chinh quan 1y cac phan mém nhu bai giang dién
tr, phd cap, kiém dinh chét luvong, quan 1y hoc sinh va diém thi, co s& vat chit, trang
thiét bi day hoc va phan mém quan 1y can bd gido vién. Trién khai s6 lién lac dién ttr
(quan 1y, diéu hanh qua hé thong camera 16p hoc, cung cap dia chi ID 1én Internet cho
phu huynh hoc sinh cing giam sat); Sir dung cac phan mém EQMS, EPMIS, MISA,
PMIS..

- T6 chuc céc hinh thuc tuyén truyén, van dong trong can bo, gido vién va hoc
sinh nhan thuc rd tam quan trong, tac dung cua day hoc trén phong hoc théng minh,
phong hoc ngoai ngir (Lab), phong hoc tin hoc.

- Xay dung quy ché, quy dinh sir dung va kiém tra cong tac van hanh cac phong
hoc, (ng dung cac thiét bi CNTT tién tién.

- Giao chi tiéu dang ky day céc tiét hoc trong cac phong hoc cho cac to chuyén
mon. Yéu cau cac to chuy@n mon xay dung ké hoach sir dung phong hoc phil hop véi
noi dung va dinh muc s tiét hoc cho phép trong tirng man.

7.2. Phat trién déi ngii gido vién va cdn bé qudn li gido duc tiéu hec trong viéc
thurc hién Chwong trinh gido duc phé thong 2018.
* Nhiem vu:

- Ch trong bdi dudng, nang cao nhan thirc, nang luc cho ddi ngi can bo quan Ii

va gido vién vé quan diém, noi dung ddi méi gido duc phéd thdng theo Nghi quyét
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29/NQ-TW.

- Thong tu s6 24/2020/TT-BGDDT ngay 25/8/2020 ctia B6 GDPT vé viéc Quy
dinh viéc sir dung giéo vién, can bo quan ly gido duc trong cac co sé gido duc mam non,
tiéu hoc, trung hoc co s chua dap umg trinh d6 chuan duoc dao tao; Nghi dinh sb
71/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 cua Chinh phu quy dinh 1 trinh thuc hién nang trinh
d6 chuan duogc dao tao cia gido vien mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé.

- Nghi quyét s6 102/NQ-CP ngay 03/7/2020 cta Chinh phu vé giai phap ddi voi
bién ché sy nghiép giéo duc va y té.

- Thyc hién nghiém tlc danh gia doi ngii can bd quan 1i theo Thong tu sb
14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 cua Bo GD&DPT Quy dinh vé chuan hiéu
trudng co so giao duc phé thong. Thuc hién danh gia gido vién theo Thong tu sd
20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ciia Bo GDDT Ban hanh quy dinh chuan nghé
nghiép giao vién co sd gido duc pho thong

- T6 chtic cho CB - GV tham gia thuc hién t6t chuong trinh bdi dudng thuong
xuyén theo ké hoach s6 658/PGD&PT-CMTH ngay 17/6/2020 caa Phong GD&DT
vé boi dudng cho can bd quan ly, gido vién cip tiéu hoc nim 2020 vé thuc hién
chuong trinh gido duc pho thdng 2018;

- Tao diéu kién cho doi ngii gido vién cbt can cua nha trudng (gdm 2 dong chi)
tai Quyét dinh s6 140/QD-PGD&DT ngay 25/8/2020 dugc tham gia cac dot tap huan
t6 chirc day hoc dap tng yéu cau thuc hién CTGDPT 2018, dap tng yéu cau doi méi
gi4o duc tiéu hoc. Tap huan nang cao ning luc quan Ii va té chic day hoc theo dinh
huéng CTGDPT 2018 cho d6i ngti GV, can bo quan Ii;

+ Tiép tuc to chuc hiéu qua sinh hoat chuyén mdn tai cac to, khbi chuyén mén
trong trudng, chi trong d6i méi ndi dung va hinh thic sinh hoat chuy@n mén théng
qua hoat dong du gio, nghién ctru bai hoc.

+ Thuc hién tét quy ché dan chu, nang cao vai trd, trach nhiém, luong tam, dao
duc nha gido; mdi thay gido, cd gido phai thuc su 1a tAm guong sang cho cic em hoc
sinh noi theo. Kién quyét “n6i khdng véi tiéu cuc va bénh thanh tich trong giéo duc”.

- T6 chire bdi dudng cho GV st dung tét cac phan mém day hoc; biét cach soan
bai, day hoc c6 wng dung phong hoc théng minh (d6i véi khdi 16p 2,3 khai thac st
dung mot s6 chirc nang ctia phan mém phong hoc thong minh dat it nhat 20% tong s6
tiét trong phan phéi chuong trinh; khéi 4,5 khai thac sir dung hét chirc ning cua phan
mém phong hoc thong minh dat it nhat 30% tong s tiét trong phan phdi chuong
trinh).

- CB- GV- NV tham gia céc 16p hoc dai hoc, cao dang. Pic biét 1a thuc hién tot
cong tac tu hoc, tu boi dudng thong qua viéc khai thac trung tam thu vién dién tr cua
nganh.
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- T6 chire hi thi gido vién chil nhiém gidi cap truong, tham du hoi thi gido vién
cha nhiém gioi cap thi xa.
* Chi tiéu:

- Phan dau dén hét nam 2020 c6 100% CBGVNV dat trinh do chuan, trong d6
100% trinh d6 Pai hoc.

- 100% CBGVNYV st dung thanh thao CNTT va tng dung CNTT vao cdng viéc.

- 100% GV dang ky soan va duyét giao an online; tng dung phong hoc thong
minh trong day hoc.

- 14/14 dong chi dat 100% gido vién dang ky GV ch 0 nhiém gidi ¢ 4p trudng;
8/14 ddng chi dat 57% gi4o vién chu nhiém gioi cap thi xa.

- CBQL,GV hoan thanh chuong trinh BDTX: Hoan thanh: 22/22 dong chi dat
100%.

- Xép loai Chuan Hiéu trudng, Pho hiéu trudng: Xép loai Tét: 02

- Két qua danh gia GV theo chuan NNGVTH: 20 dong chi, trong d6 dat chuan
nghé nghiép gido vién & mac kha: 7/20 dong chi dat 35%; chuan nghé nghiép giéo
vién ¢ muc tét: 13/20 dong chi dat 65%:

- Xép loai vién chuc, lao dong: 25 dong chi; HTXSNV: 12/25 dat 48%;
HTTNV: 13/25 dat 52%.

- B6i dudng, gidi thiéu cho Chi bo 02 dang vién dugc két nap vao Pang.

- T6 chic hoi nghi chuyén dé: Cap t6: 03 chuyén dé/hoc ki; Céap truong: 02
chuyén dé/hoc ky; Tham gia chuyén dé cum trudng: 01 chuyén dé/nam hoc.

- Mdi t6 tao c4c té nhom sinh hoat chuyén mon trén trang “Trudng hoc két nbi”
va thuc hién it nhat 3 chu dé sinh hoat/1 t6 nhém chuyén mén/1 HK.

* Bién phap:

- Tang cuong boi dudng Hiéu truong, Phé Hiéu trudng, gido vién theo Chuan
hi¢u truong, chuan gido vién tiéu hoc.

- Lén ké hoach 16 trinh bdi dudng gido vién chua dat chuan dé dao tao dat chuan
theo quy dinh luat gido duc 2019.

- T6 chure tot hoat dong t6 chuyén mon, phdi hop véi sinh hoat chuyén mén, gin
v6i nhiém vu bdi dudng thuong xuyén trong ndm hoc. Thanh lap cac to nghién ciu
d6i méi phuong phap day hoc theo khdi 16p.

- Xay dung ké hoach, khuyén khich gido vién sinh hoat chuyén mén trén trang
“Truong hoc két ndi”.

- Xay dung quy ché danh gia viéc ung dung cong nghé thong tin cho doi ngi
CB- GV- NV.

- Tao diéu kién dé can bo quan 1y, gido vién dugc tham gia cac dot tap huan tiép
can v4i Chuong trinh gido duc pho thdng méi, dic biét 1a xay dung va trién khai tét
ké hoach tap huan cho d6i ngii gido vién day 16p 1 nam hoc 2020 — 2021 va ddi ngi
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gi&o vién day I6p 2 nam hoc 2021-2022.

- Tang cuong cong tac dao tao, bdi dudng giéo vién Tiéng Anh dat chuan, dam
bao cac yéu cau vé kién thirc, phuwong phap day tiéng Anh tiéu hoc va ning luc ngon
ngir dé trién khai Chuong trinh thi diém Tiéng Anh tiéu hoc theo ké hoach thuc hién
Pé a4n Ngoai ngir Quéc gia 2020 cua dia phuong.

- Thuc hién tét quy ché dan chu, nang cao vai trd, trach nhiém, luong tim, dao
duc nha gido; mdi thay gido, cd gido phai thuc su 1a tAm guong sang cho cac em hoc
sinh noi theo.

- T6 chitc cho GV diang ky xép loai tay nghé; to6 CM, BGH dy gio, danh gia.
Thuc hién tét viéc tu van, thiic day giéo vién vuon 1én hoan thanh nhiém vu.

- T6 chuc t6t Hoi nghi chuyén dé cac cap. Mdi to tham gia 3 chuyén dé&/HK vé
day manh ap dung cac phuong phap, k¥ thuat day hoc tich cuc.

- Phan cong dong chi Pho Hiéu truong quan 1y GA soan trén may: GV c6 du
nang luc va diéu kién duoc phép soan bai trén may vi tinh.

- Phéi hop vdi cong doan dong vién, tao diéu kién vé thoi gian, bo tri cong viéc
dé CB - GV - NV duoc hoc tap.

- Khuyén khich gido vién dang ky tham gia Hoi thi GVDG cap truong va GV
day gioi cap thi x ngay tir ddu nam hoc. Ban giam hiéu, t6 chuy@n mén xay dung ké
hoach boi dudng, gitip d& vé chuy@n mon; tao diéu kién cho gido vién duy thi cac cap
dat két qua tot tir d6 nhan rong dién hinh, 1am co sé cho cdng tac bdi dudng doi ngil.
I11. CONG TAC XAY DUNG POI NGU

1. Sdp xép ké hoach dinh bién xay dung déi ngi
* Nhiem vu:

- Can ctr thong tu 35/2006/TTLT-BGD&DPT-BNV ngay 23/8/2006 Huéng dan
dinh muc bién ché vién chic ¢ cac co sé gido duc phd thdng cong 1ap.

- Théng tu s6 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 ctia Bo Gido duc va Dao
tao vé viéc huéng dan danh muc khung vi tri viéc 1am va dinh murc s6 lugng ngudi
lam viéc trong céac co s& gido duc pho thong cong lap.

- Can ctr Quyét dinh 1682/QD-UBND thi xa Dong Triéu ngay 28/4/2020 quyét
dinh vé viéc giao chi tiéu bién ché vién chtc va hop dong 68/2000/ND-CP cho céc
don vi su nghiép cong Iap thuoc UBND thi xd Dong Triéu nam 2020.

* Chr tiéu:

- Gi4o vién dam bao du theo dinh bién bién ché 16p hoc gom 1,5 giéo vién/ 16p.

- Boi dudng, quy hoach phét trién d6i ngii can bo ké can, gido vién, nhan vién
giodi vé nghiép vu, dap g dugc ca yéu cau vé sb luong I1an chét luong.

- Xay dung ddi ngii gido vién du vé sd lugng, manh vé trinh d, gioi vé chuyén
mon, c6 di nang luc tiép can vai nhitng kién thuc hién dai, c6 pham chat dao duc
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guong mau, ¢d tinh than trach nhiém cua nha giéo, gan bo va hét 1ong vi su nghiép
gido duc.

- Mdi gido vién 1a mot tim guong dao duc va sang tao, tu hoc, tu hoan thién va
nang cao ning luc giang day. Khuyén khich su séng tao trong quan Iy va day hoc.

* Bi¢gn phap:

- Xay dung doi ngii can bo, gido vién, nhan vién du vé sé lugng; c6 pham chat
chinh tri; c6 nang luc chuyén mén kha, gioi; cé trinh d6 Tin hoc tng dung CNTT,
ngoai ngit co ban, c6 phong cach su pham mau muc. Poan két, tm huyét, gan bé véi
nha trudng, hop tac, gitip d& nhau cuing tién bo.

- Phén cong nhiém vu cho ting CB-GV-NV diang chitc nang nhiém vu, dung
s& truong phi hop véi yéu cau giang day. Thay doi co cau gido vién, tang ty 1& trinh
d6 dai hoc, giam sé luong gido vién cé trinh do cao dang, trung cap. Bong vién
nhiing gi4o vién co trinh d6 cao dang, trung cap dang ky theo hoc 16p dai hoc (hé vira
hoc vira lam) dé nang cao trinh do chuyén mén va phl hop véi yéu cau dat chuan
trong tinh hinh mai; Phan cong nhiém vu hai hoa gitra d6i ngii gido vién cd kinh
nghiém vai doi ngii giang vién tré, ¢d tiém nang.

- Tham muu cho l1anh dao Phong GD trong qua trinh x &y dyng dé 4n, chuong
trinh, ké hoach thuc hién cong tac xay dung, phat trién nhan sy theo timg nam hoc,
phan bo chi tiéu trong nha truong.

- Thuc hién va chap hanh su diéu déng, luan chuyén can bo, gi4o vién, nhan
vién chuc cta nha truong. Trén co sé dinh bién bién ché duoc giao dé xuat ky thém
hop dong trong trudng hop thiéu bién ché hodc cé gido vién chuyén cong tac, nghi
thai san, nghi 6m....

- T6 chuc thyuc hién quy trinh danh gia can b, gido vién, nhan vién thuoc tham
quyén quan Iy caa nha trudng theo yéu cau caa Phong GD.

- Pinh ky danh gia chat lugng hoat dong cua can bd gido vién thong qua cac
tiéu chi vé hiéu qua, dong goép cu thé cua can bo gido vién ddi v6i su phat trién cua
Nha truong. Trén co s& d6 s& dé nghi khen thuong ximg dang ddi voi nhitng can bo,
gido vién co thanh tich xuat sac.

- Péxuatvalap tham gia cac 16p tap huan, boi dudng, nang cao trinh do
chuy&n mén caa can bo quan ly va gido vién, nhan vién, cha trong dac biét viéc boi
dudng, nang cao trinh d¢ ly luan chinh tri, tin hoc va ngoai ngit.

- Tao moi truong lam viéc nang dong, thi dua lanh manh, dé cao tinh than hop
tac va chia sé vdi nhiing diéu kién 1am viéc t6t nhat dé mdi can bo, gido vién, nhan
vién déu tu hao, mudn cbng hién va gan két v6i nha trudng.
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2. Quy hogch can bé
* Nhiem vu:

- Lam tbt cong tac quy hoach can bo theo Hudng dan s6 15-HD/BTCTW ngay
05/11/2012 cua Ban T6 chirc Trung wong va Huéng dan sé 06-HD/BTCTW ngay
24/02/2017 cta Ban T6 chirc Trung uong vé "stra d6i, bo sung mot sé noi dung vé
cong tdc quy hoach can bo lanh dao quan ly néu tai Huéng din din sé 15-
HD/BTCTW ngay 05/11/2012 cia Ban T6 chac Trung wong";

- Cong van s6 91-CV/TU ngay 23 thang 9 nam 2020 cta Thi ty Pong Triéu vé
viéc ra soat, bd sung quy hoach can bd lanh dao, quan 1y giai doan 2020 - 2025 (
2021 - 2026); xay dung quy hoach giai doan 2025 — 2030 ( 2026 — 2031);

- Cong van s6 1033/PGD&DT ngay 29/09/2020 ctia Phong Gido duc va Pao tao
thi x vé viéc ra soat, bd sung quy hoach can bo 1anh dao, quan 1y giai doan 2020-
2025 (2021-2026); xay dung quy hoach giai doan 2025-2030 (2026-2031).

* Chr tiéu:

- Nha truong ¢d 02 dong chi dam bao di cac tiéu chuan thudc dién can bo quy
hoach ngudn. Trong d6 c6 01 dong chi Pho Hiéu truong trong dién quy hoach Hiéu
trudng tai truong, co6 01 dong chi gido vién trong dién quy hoach Pho Hiéu trudng tai
truong giai doan 2020-2025 (2021-2026); xay dung quy hoach giai doan 2025 — 2030
(2026 — 2031);

- Quy hoach t6 truong, t6 pho theo Piéu Ié truong Tiéu hoc.

* Bi¢gn phap:

- Nha truong thuc hién nghiém tac cac cong vian, hudng dan chi dao cia cap trén
vé quy hoach can bo nguén theo quy dinh.

- Tao diéu kién, bd tri cho gido vién tham gia hoc tap boi dudng chinh tri va
quan ly gido duc tai dia phuong theo tiéu chuan quy dinh.

- Quy hoach t trudng, to pho theo DBiéu I truong Tiéu hoc. Mdi té géom 7-8
thanh vién/1 tb dam bao theo dung quy trinh quy hoach.

3. Pdo tao nang chudn
* Nhiem vu:

- Can cur Luat GD 2019 - Luat sé 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019 quy dinh
Luat giao duc.

- Nghi dinh 71/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 quy dinh 1 trinh thuc hién nang
trinh d6 chuan dugc dao tao cua gido vién mam non, Tiéu hoc, THCS.

- Nghi dinh 24/2020 /TT-BGD&DT ngay 25/8/2020 thong tu quy dinh viéc st
dung gido vién, can bo quan ly gido duc trong cac co s¢ gido duc mam non, tiéu hoc,
THCS chua dap tmg duoc trinh do chuan dao tao.

* Chi tiéu:
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- 100% CBGV,NV nha truong dam bao dat chuan theo Nghi dinh
71/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 quy dinh 1o trinh thuc hién ning trinh do chuén
duoc dao tao cua gido vién mam non, Tiéu hoc, THCS.

- C6 05 gido vién c6 trinh d6 Cao dang dang theo hoc 16p Dai hoc tai chic vao cac
hé trong nam hoc tir nam hoc 2020-2021 va hé nam hoc 2021-2022.

* Bi¢gn phap:
- Nha truong tao diéu kién cho 02 gido vién va 01 nhan vién dang co trinh do
Trung cap theo hoc céac 16p Pai hoc hé vira hoc vira lam trong nam hoc 2020-2021.
4. Ché dp chinh sach nha gio
* Nhiém vu:

- Thyc hién nghiém tic Thong tu 28/2009/TT-BGD&DPT vé ché do lam viéc
d6i vai gido vién pho théng. Thong tu 07/2017/TT-BLDTBXH quy dinh ché do lam
viéc caa nha gi4o gido duc nghé nghiép. Nghi dinh 76/2019/NB-CP vé chinh sach dbi
véi CB,CC,VC,NLD va nguoi huong luong trong luc luwong vl trang cong tac ¢ vung
c6 diéu kien KT-XH PBKK. Vian ban hop nhat 06/VBHN-BGD&DT nam 2019 hop
nhat Thong tu lién tich hudng dan Quyét dinh 244/2005/QD-TTg vé ché d6 phu cap
vu dai doi véi nha gido dang truc tiép giang day trong CSGD cong lap.

* Chi tiéu:

- Trong nam 2020 c6 09 dong chi duoc nang lwong ding han. Nam 2021 ¢6 10
ddng chi duoc nang lwong ding han. Hang niam c6 tir 3-5 dong chi du tiéu chuan
duoc xét nang luong trudc han.

- Trong ndm 2020 c6 20 dong chi huong phu cdp tham nién. Nam 2021 dy kién
c¢6 20 dong chi huéng phu cap tham nién.

* Bi¢n phap

Phéan cong dong chi Ké toan theo ddi, kip thoi nhac nho giéo vién chuan bi ho
so khi dén ky nang luong hodc tham nién trudc 3 thang.

IV. CONG TAC GIAO DUC CHINH TRI, CONG TAC HQC SINH -Y TE
TRUONG HQC - CONG TAC GIAO DUC THE CHAT, HOAT PONG TDTT
1. Cong tac giao duc dao dwc chinh tri, cng tac hoc sinh.

* Nhiem vu:

- Chi thi s6 05/CT-TW ngay 5/5/2016 caa Bo chinh tri vé day manh viéc hoc
tap va lam theo tu tudng, dao dic, phong cach H6 Chi Minh.

- Cong van s 2427/SGD-CTTT ngay 16 thang 9 nim 2020 cua & gido duc va
dao tao vé viéc Hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc chinh tri, cdng tac hoc sinh,
sinh vién, gido duc thé chat, thé thao va y té truong hoc nam hoc 2020-2021;
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- Can ctr Huéng dan s6 1049/PGD&DT ngay 02/10/2020 v/v hudng dan thuc
hién nhiém vu gi4o duc chinh tri, cong tac hoc sinh, sinh vién, gido duc thé chat, thé
thao va y té truong hoc niam hoc 2020-2021.

* Chi tiéu:

- 100% CB-GV-NV dugc hoc tap nang cao nhan thuc vé Chi thi, Nghi quyét cua
Dang nha nudc: Cac van ban chi dao ciia nganh vé cac cude van dong vé phong trao
thi dua, cht dé nim cua tinh, thij x4.

- 100% HS thuc hién tét chi diém ting thang.

- C6 01 d/c tham gia Hoi thi gido vién — Tong phu trach Doi TNTP H6 Chi Minh
thi xa Pong Triéu 1an th 111, nam 2021.

- 100% CB-GV-NV chép hanh chinh sach phap luat cia Nha nudc, thuc hién tot
quy dinh vé dan sd, ké hoach hoa gia dinh.

- 100% CB-GV-NV chéap hanh quy ché ctia nganh, quy dinh cta nha truong, ky
luat lao dong.

- 100% CB-GV-NV co phém chat dao dirc tot, nhan cach va 16i séng lanh manh,
trong sang ctia nha gido, tinh than d4u tranh chéng cac biéu hién tiéu cuc, ¥ thirc phan
dau vuon 1én trong su nghiép.

- 100% CB-GV-NV trung thuc trong cong tac, doan két trong quan hé dong
nghiép, phuc vu nhan dan va hoc sinh.

- 100% HS duoc danh gia Pat vé pham chét theo TT 22/2016 BGD&DPT va TT
27/2020 BGD&DT.

- 100% HS dat danh hiéu Chau ngoan Bac Ho.

- 100% HS thyc hién tot luat giao théng.

- 100% HS khdng méc té nan x& hoi, thuc hién tét phong trao “5 khong trong
cac co so giao duc”.

- Pat tiéu chuan truong hoc “An toan vé an ninh trat tu” va “phong chdng
TNTT”.

* Bi¢n phap:

- Cac luc luong GD trong truong thuc hién tbt viée tuyén truyén pho bién cac
van ban chi dao ctia nganh vé cac cudc van dong vé phong trao thi dua, chu dé nam
cua tinh, thi xa, cac nhi€ém vu cta hoc sinh, luét giao thong, tac hai cua viéc méc phai
cac t€ nan xa hoi.

- Thyc hién ché d6 thong tin 2 chiéu giita nha truong va CMHS bang nhiéu hinh
thurc nhu: gap go trao doi truc tiép, dién thoai, tham gia dinh HS, s6 lién lac...

- BGH két hop v6i BCH Cong doan truong thudng xuyén quan tam thuc hién
cong tac bdi dudng nhim nang cao y thirc trach nhiém, théng nhét ¥ chi va quyét tim
thuc hién trong nha truong, to chire ky giao udc thuc hién.

- P6i méi nodi dung phuwong phap va hinh thirc gido duc chinh tri cho CB, GV, NV
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no6i chuyén thoi sy, du truc tuyén, gidi thiéu tu liéu thoi su, khoa hoc...

- Té chic cho gido vién, HS 16p 3, 4, 5 tich cuc tham gia cudc thi truc tuyén
“Tudi tré hoc tap va lam theo tu tuong, dao duc, phong cach HO Chi Minh” 1an VII-
2020. Trang website Cudc thi http://hocvalamtheobac.vn.

- GVCN thyc hién cong tac chii nhiém 16p: Huéng dan hoc sinh thuc hién, danh
gia, xép loai, phdi hop cac luc luong gido duc. Hudng dan HS nén nép tu quan.

- Nha trudng danh gia, xép loai c& nhan 16p theo thang, ky.

- Str dung bo tai liéu gido duc van hoa giao thong ddi véi HS tir khdi 2 dén khoi
5 véi thoi luong 1 tiét/thang vao gio HDNGLL.

- Ping ky va thuc hién cac tiéu chi xay dung truong hoc “An toan vé an ninh
trat ty” va “phong chong TNTT”.

2. Cong tac y té truong hoc.
* Nhiém vu:

- Can ctr ké hoach 159/KH-UBND ngay 28 thang 8 nam 2020 cta Uy ban nhan
dan tinh Quang Ninh vé Ké hoach phong chéng dich bénh Covid 19 trong céc co s&
gido duc dao tao trén dia ban tinh nam hoc 2020-2021.

- Can clr cong van sd 2196/SGD&PT-CNTT cia S gido duc va dao tao ngay
24/8/2020 vé viéc ting cudng phong chdng dich bénh Covid 19 trong nim hoc 2020-
2021.

- Can cir cong van sd 940/PGD&DT ngay 24/8/2020 ciia phong GD&DT Pong
Triéu vé viéc ting cudng phong chdng dich bénh Covid 19 trong nim hoc 2020-
2021.

- Can ctr cong van 549/BHXH thang 9 nam 2020 vé viéc trién khai thuc hién
BHYT Hoc sinh, sinh vién nam hoc 2020-2021.

- Cong van s6 2427/SGD-CTTT ngay 16 thang 9 nim 2020 cua so gido duc va
dao tao vé viéc Hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc chinh tri, cdng tac hoc sinh,
sinh vién, gio duc thé chat, thé thao va y té truong hoc nam hoc 2020-2021;

- Can ctt Ké hoach 897/KH-TTYT ngay 07 thang 9 nim 2020 cua Trung tdm Y
té TX Pong Triéu vé Ké hoach HP cong tac Y té trudng hoc nam hoc 2020 - 2021.

- Thuc hién cong van sé 980/PGD&PT ngay 15/9/2020 vé viéc thuc hién Cong
tac y té truong hoc trén dia ban thi xa ndm hoc 2020-2021.

- Thuc hién tdt chuong trinh nha hoc duong.

- 100% HS duogc tham gia chuong trinh v¢ sinh rang mi¢ng, kiém tra thi luc, tiém
chung phong bénh do y té t6 chirc.

- Nha trudng phan déu dat Chuan vé y té truong hoc theo TT13/TTLT-BYT-
BGD&DT.

* Chi tiéu:
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- 100% CB,GV,NV va HS thuc hién nghiém tic cong tac phong chong dich
Covid 19 trong trudng hoc theo cac cong vin chi dao cua cac cap.

- 100% hoc sinh tham gia BHYT.

- 100% HS duoc tuyén truyén phong chdng cac bénh dich nhu bénh sét xuét
huyét, viém dudng ho hap, tay chan miéng, dau mat do...

- 100% HS thuc hién tot v¢€ sinh ca nhan, v¢ sinh truong 16p sach dep.

- 100% hoc sinh dugc kham va c6 hd so theo ddi strc khoe tai truong.

- 100% HS dugc str dung ngudn nude sinh hoat sach va ngudn nudc uéng dam
bao chit lugng vé sinh.

* Bi¢gn phap:

- Tuyén truyén cach phong chdng dich Covid 19 t6i toan thé CBGVNV va hoc
sinh, CMHS, trén céc kénh thong tin nhu tiét chao cd, tiét sinh hoat 16p, phét thanh
ming non, bang zon, khau hiéu tuyén truyén vé cach phong chng dich.

- Phdi hop véi y té dia phuong cham soc sirc khoe cho HS.

- T6 chuc tuyén truyén trong cac budi sinh hoat tap thé, 1ong ghép trong cac bai
hoc.

- Nha truong trién khai cong vian, GVCN tuyén truyén ti CMHS tham gia mua
BHYT cho hoc sinh.

- Ra soat cac tiéu chi, xay dung bo sung va phdi hop voi y té phuong dé thuc hién
dat tiéu chuan theo quy dinh.

- Phbi hop GVCN- GV truc ban - Doi cd d6 kiém tra hang ngay.

- Thanh 1ap ban chi dao, phan cong trach nhiém rd rang, t6 chic tdp huan cho
100% CB- GV - NV trong truong vé cac bién phap phong ngira theo yéu cau. Kiém
tra theo doi strc khoé hang ngay cia CB- GV- NV-HS.

- Phéi hop v6i CMHS lua chon ngudén nudc udng, kiém tra chat lugng nudc
ubng, ki hop ddng véi cong ty nudc udng tinh khiét cung cdp nudc udng cho HS.
Giao cho GVCN cac 16p phan cong HS thuong xuyén vé sinh d6 dung dung nudc.

3. Cong tac gido duc thé chat, hoat dong thé thao
* Nhiém vu:

- Tham gia day di va c6 hiéu qué cac cudc thi TDTT cép trén to chic.

- Xép loai thé lyc cua HS theo QD53/2008 cuia BGD&DT xép loai tot: 385/435
em chiém 88,5 %; dat 50/435 em chiém 11,5%.

- Cong vin s6 2427/SGD-CTTT ngay 16 thang 9 nim 2020 cua so gido duc va
dao tao vé viéc Hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc chinh tri, cdng tac hoc sinh,
sinh vién, gido duc thé chat, thé thao va y té truong hoc nam hoc 2020-2021;

- Tham gia biéu dién vin nghé trong cac hoat dong cua trudng, dia phuong.

- T6 chirc hoi khoe phu dong cap trudng theo quy dinh.

* Chi tiéu:
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- 100% cac tiét thé dyc chinh khoa déu day dam bao yéu cau.

- 100% hoc sinh dugc gido duc strc khoe, tich cuc huong ing va tham gia cac
hoat dong thé duc thé thao.

- 100% cac 16p thuc hién tdt nén nép thé duc budi sang, thé duc nhip di¢u, bai vo
co truyén dan tdc va mia hat tap thé.

- 100% hoc sinh dugc choi cac tro choi tap thé va tro choi dan gian.

- C6 05 hoc sinh tham gia giai dién kinh hoc sinh tinh Quang Ninh nim 2021
vao thang 3 tai TX Pong Triéu.

* Bi¢n phap:

- Tang cuong CSVS, xay dung san luyén tap thé thao

- Xay dung cac doi tuyén TDTT: bong d4, cau 16ng, co vua, cd tudng...

- Phan cong GV day thé duc xay dung ké hoach, t6 churc thyc hién.

- Phat dong HS toan truong tham gia cac hoat dong TDTT trong cac gio choi,
gid LTTT; cac 16p to chirc thi, tham gia cudc thi cip trudng ; thanh 1ap doi tuyén cip
truong dé tham du cap cum va cdp TX  (ddi vo cb truyén : 20 em, béng da:12 em,
bong ban: 10 em, chay ngén: 8 em, bat xa: 8 em, ném bong: 8 em, co vua: 10 em, co
tudng: 12 em).

- T6 chirc cac hoat dong danh gia phong trao, duc két kinh nghiém.

- Giao cho d/c Pho Hiéu trudong xay dung ké hoach, thuong xuyén luyén tip, san
sang phuc vu khi c6 yéu cau.

- Phan cong va huy dong gido vién c6 nang khiéu phoi hop véi cha me hoc sinh
dé luyén tap, hd tro HS du thi.

- TPT, GVCN, GVTD t6 chuc 6n (16p 2 dén 16p 5), day (16p 1) bai TD nhip diéu,
bai mua hat tap thé, bai vo cho HS va thyc hién danh gia, nhan xét hang ngay.

- TPT- GV suu tam t6 chiic cac trd choi vao thir sau hang tuan.

- T6 chire thi cho hoc sinh toan trudng dip 26/3.

4. Xay dung trwong hoc xanh, sach, dep va an toan
* Nhiem vu:
- T6 chirc cac hoat dong lao dong trong cham soc ciy canh, ciy bong mat, ciy an
qua, cay thudc nam; vé sinh trudng 16p.
* Chr tiéu:

- Tréng, hoa, tham c6: 100% céac bon hoa; 100% cay canh, bong mat dugc cham
soc thuong xuyeén.

- 100% HS duogc tham gia lao dong v¢€ sinh truong 16p.

- Lao dong cong ich 10.230 cong.

- Mbi 16p x4y dung mdt cong trinh ming non xanh c6 gan bién.
* Bi¢gn phap:

- Thanh 13p ban chi dao lao dong.
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- XD ké hoach lao dong trong nam hoc, trién khai theo thang theo tuan.

- Panh gia nghiém thu két qua, xép loai thi dua ting thang.

- T6 chirc lao dong chuyén: trong, cham soc cdy giao dat cho ting 16p

- Vé sinh: giao khu vuc theo 16p co dong (BLD diéu ting tuan).

+ Giao cho doan thanh nién, P91 TN cung nha truong phat dong, quan 1y XD cong

trinh mang non. Cham diém thi dua hang tuin, hang thang.
V. UNG DUNG CNTT TRONG QUAN LY VA DAY HQC
1. Ung dung CNTT trong quan ly
* Nhiem vu:

- Nha truong thuc hién nhiém vu CNTT theo cong van s6 827/PGD&DPT-CNTT,
ngdy 17 thang 9 nam 2019 cia Phong Gido duc va Pao Tao Pong Tridu vé viéc
huéng dan thyc hién nhiém vu cong nghé thong tin (CNTT) niam hoc 2019-2020;
Cong van s61043/PGD&DT - CNTT cta Phong GD&DPT Déng Triéu vé “Hudng dan
danh gia, xép hang két qua img dung CNTT vao quan 1y va day hoc trong céac truong
MN, TH va THCS”.

- Tiép tuc str dung, khai thac c6 hiéu qua cac chic nang hd tro cong tac quan ly,
diéu hanh cua nha trudong trén hé théng Phong gido duc dién tir, va Cong thdng tin
cua nha truong tai dia chi http://dongtrieu.edu.vn;

- Str dung hiéu qua cac phan mém quan 1y tai chinh, co s& vat chat (MISA), quan
ly nhan sy (PMIS, ePMIS); Hé théng phan mém quan 1y truong hoc truc tuyén
SMAS tai dia chi http://glth.quangninh.edu.vn,; st dung hé thdng hoi nghi truyén
hinh truc tiép, truc tuyén, tap huan qua mang internet cia Phong GD&PT; ap dung
phuong thuc tuyén sinh dau cap hoc qua mang, st dung dich vu cong truc tuyén,
quan ly hanh chinh cong voi hé théng chinh quyén dién tir; Str dung hiéu qua dich vy
théng b&o qua tin nhan SMS, email;

- Tiép tuc str dung va khai thac cé hiéu qua cac phan mém da duoc B6 GD&DPT
cung cap dung théng nhét trén toan nganh:

+ Hé théng thong tin quan Iy phd cap gido duc va chéng mu chit, cung cap tai
dia chi: http://pcgd.moet.gov.vn.

+ Phan mém thong ké chat luong gido duc tiéu hoc, cung cap tai dia chi:
http://eqms.eos.edu.vn.

+ Phan mém théng ké sé liéu quan ly gido duc cung cdp tai dia chi:
http://thongke.moet.gov.vn.

- Xay dung cong théng tin, Website cua nha truong tai dia chi
http://dongtrieu.edu.vn; 100% CBGVNYV st dung thudng xuyén hé thong thu dién tir
mién dongtrieu.edu.vn

- Tham gia cac cudc thi Sang tao TTNND, cac cudc thi truc tuyén: Tudi tré hoc
tap va lam theo loi Bac, cudc thi tim hiéu Ban tuyén giéo, ...

* Chi tiéu:
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- Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu CNTT va Xay dung hudng dan danh
gia, xép hang két qua ung dung CNTT vao hoat dong quan ly va day hoc caa can bo,
g1d0 vién, nhan vién trong nha truong.

- 100% CB-GV-NV sir dung thanh thao cac phan mém c6 tng dung CNTT, cé4c
phan mém quan ly truc tuyén, phan mém quan Iy nhan sy, soan duyét gido &n online,
tuyén sinh dau cap, hé théng quan 1y truong hoc truc tuyén SMAS ...

- 100% CBGVNYV tham gia c4c cudc thi truc tuyén day du theo tirng tuan
* Bi¢n phap:

- Thanh lap BCD ung dung CNTT thong tin trong nha truong, cd phén céng cu
thé cho timg thanh vién BCD, xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu CNTT cu thé
gan véi nhiém vy nam hoc cua nha truong.

- Ban hanh quy ché quan 1y, hudng dan, khai thac va st dung céc hé thdng
CNTT, phan cong cu thé trach nhiém vé quan ly, sit dung van hanh, diéu khién hé
théng ha ting CNTT cho can bo, gido vién va nhan vién; Panh gia chinh xéac két qua
thuc hién nhiém vu CNTT trong nam hoc vao hoat dong quan ly va day hoc cua CB-
GV-NV trong thuc hién céc cong viéc dugc giao. Két qua danh gia, xép hang mirc do
tmg dung CNTT cila can bo, gido vién, nhan vién nham gitip cac bo phan trong nha
truong nhin nhan dung qué trinh tng dung CNTT trong nam hoc.

- Tiép tuc dau tu ha ting CNTT, ting cuong mua sam céc thiét bi CNTT (may
tinh, ti vi, ...) phuc vu cho giang day dam bao thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém dam bao
tinh su pham, c6 sy dong thuan cua phu huynh hoc sinh va c6 su phé duyét cua
Phong Giéo duc va Dao tao thi x4. Trang bi du thiét bi CNTT phuc vu céng tac quan
ly, diéu hanh.

- Phan cdng nhiém vu cu thé cho timg nguoi phu trach cac phan mém quan ly
truc tuyén, phan mém quan ly nhan su, soan duyét giao an online, tuyén sinh dau cap,
hé thong quan 1y truong hoc truc tuyén SMAS ... thuc hién tét cong tac cap nhat sb
liéu, bao cao dinh ky, bao cao dot xuat trén cac phan mém khi c6 yéu cau.

- Tiép tuc trién khai phong trao thiét ké bai giang e-Learning toi toan thé can bo,
gido vién dé dong gop bai vao kho bai giang cua trudng va cia Phong
2. Ung dung CNTT trong day hec
* Nhiém vu:

- Nha truong thuc hi¢n nhi¢m vu CNTT theo cong van s6 827/PGD&DT-CNTT,
ngay 17 thang 9 nam 2019 cia Phong Gido duc va Pao Tao Pong Tridu vé viéc
huéng dan thuc hién nhiém vy cong nghé thong tin (CNTT) nim hoc 2019-2020;
Cong vin s61043/PGD&DT - CNTT cta Phong GD&DT Dong Triéu vé “Hudng dan
danh gia, xép hang két qua img dung CNTT vao quan 1y va day hoc trong céc trudng
MN, TH va THCS”.

- Thyc hién soan, duyét gido &n online qua hé thong http://e-
learning.dongtrieu.edu.vn.
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- Tiép tuc str dung va khai thac cé hiéu qua cac phan mém da duoc B6 GD&PT
cung cap dung théng nhét trén toan nganh:

- T6 chuc khai thac va cung cip bai giang vao kho bai giang e-Learning, tiép tuc
dau tu ha ting CNTT, cai tao phong tin hoc thanh phong hoc thdng minh; nang cap
hé théng mang Internet, Wifi ctia nha truong.

- Tap trung t6 chicc ang dung CNTT vao day hoc, wu tién hd trg trong cong tac
d6i méi hinh thire day hoc, phuong phéap day hoc, hinh thic va phuong phap kiém tra
danh gia; bdi dudng Ky ning ning cao trinh d6 CNTT dap tng chuan vé CNTT cho
can bg, giao vién, nhan vién.

- Tham gia céc cudc thi Sang tao TTNND, cac cudc thi truc tuyén: Tudi tré hoc
tap va lam theo loi Bac, cudc thi tim hiéu Ban tuyén giéo, ...

* Chi tiéu:

- 100% GV sur dung thanh thao cac phan mém c6 ung dung CNTT, céc phan
mém quan 1y truc tuyén, phan mém quan Iy nhan sy, soan duyét gido &n online, tuyén
sinh dau cap, hé théng quan 1y truong hoc truc tuyén SMAS ...

- 100% GV khai thac va cung cap bai giang vao kho bai giang e-Learning

- 100% GV soan duyét giao an online theo ké hoach ding ky

- 100% GV tham gia cac cudc thi truc tuyén day du theo ting tuan, ting thang.

* Bi¢gn phap:

- Pau nam hoc GV ding ky soan duyét giao an Online véi yéu cau mdi gi4o vién
phai c6 may tinh dam bao yéu cau dé thuc hién viéc soan duyét gi4o an. Pang ky cac
tiét day trén phong Tin hoc, phong hoc trai nghiém, phong hoc ngoai ngit. Nam hoc
2020-2021 la nam hoc toan nganh giao duc thuc hién nhiém vu kép véi muc tiéu: tich
cuc thuc hién céc giai phap phong chong dich Covid-19 dang dién bién phuc tap. Khi
c6 dich bénh xay ra gido vién phai dam bao cac diéu kién dé day hoc cho hoc sinh
qua hé théng day hoc truc tuyén.

- Phéan cong dong chi Pho hiéu truang Phung Tién Thang va dong chi Nguyén
Thu Hoa- nhan vién co trinh d§ chuyén mén DPH CNTT phu trach CNTT ¢ ta nha
truong dé lam dau mdi theo dbi trién khai té chuc cac hoat dong ung dung CNTT
trong toan truong. Mdi t6 chuyén mon lua chon gido vién nong cbt lam nhém tru ong
dé nang cao trinh d6 CNTT cua c4c thanh vién trong nhom dong thoi trao doi, thao
luan ting dung CNTT trong giang day.

- Tuy@n truyén thé 1& cac cudc thi truc tuyén: Tudi tré hoc tap va lam theo 1oi
Béc, cudc thi tim hiéu Ban tuyén giéo, ...t6i CBGVNV trong nha truong tham gia va
bao cdo sé lwong tham gia duy thi vé BGH.

- Tuy@n truyén cho hoc sinh tham gia cudc thi Sang tao TTNND do TX va Tinh
t6 churc.

VI. CONG TAC PQI VA PHONG TRAO THIEU NHI
* Nhiém vu:
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Can ctr Chuong trinh cong tac Poi va phong trao thiéu nhi nam hoc 2020-2021
cua Hoi dong Doi thi xi Dong Triéu.
* Chi tiéu:

- 100% chi ddi té chie sinh hoat ngoai khéa véi cha d& “Thiéu nhi Péng Triéu
tw hao tién budc ddi co Pang” nhan Ky niém ngay thanh lap Pang Cong san Viét
Nam 3/2.

- bong dién “Thiéu nhi vui khée - Tién budc 1én Podan” ngay 26/3 gan vai LE
két nap doi vien.

- T6 chirc Hoi thi “Em véu Lich su Viét Nam” va T chire, danh gid cong nhan
chuyén hiéu “Nha sir hoc nhé tuéi”.

- 100% HS dugc tham gia cac hoat dong Doi, Sao Nhi Pong theo chuong trinh
ren luyén doi vién.

- 100% Chi ddi tiép tuc trién khai phong trao “Ké hoach nho” va Ngay hoi “Ké
hoach nhé”; t6 chiic 02 hoat dong két nghia/nim hoc trong phong trao “Két nghia
Lién doi”.

* Bi¢n phap:

- Tang cuong té chirc cac budi sinh hoat ngoai khoa, cac hoat dong tuyén truyen,
gido duc truyén thdng cho thiéu nhi théng qua cac hinh thirc: san khau hoéa, hanh trinh
vé nguon, sinh hoat dudi co, phat thanh mang non...

- B/c tong phu trach cung GV khéi 4,5 soan thao va cung cdp Ngan hang cau hoi
dé cac Chi doi dong loat té chire hoi thi “Em yéu lich st Viét Nam”.

- Duy tri tt phong trao trong nha truong nhu hoat dong Poi, Sao Nhi Png;
chdm s6c vuon hoa, cdy xanh bong mat trong truong.

- Gido duc dao durc ki ning song cho hoc sinh théng qua cac mon hoc, hoat dong
gido duc va xay dung quy tic ang X van hoa trong nha truong. Nha trudong chi dong
phdi hop véi gia dinh va cong ddng trong gido duc dao dirc va ki nang sdng cho hoc
sinh. Lam cho hoc sinh ¢6 chuyén bién dé x4c dinh dong co thai do hoc tap ding din
(cham ngoan, hoc gioi, trung thyc).

VIIl. CONG TAC PHOI KET HQP CAC POAN THE TRONG NHA TRUONG
1. Cong tac phoi két hop cac lwe lwong trong nha truong
*Nhigm v | |

- K¢ hoach s6 2006/KH-SGD&DT trién khai thyc hién d€ an xay dung van hoa
ung XU trong truong th giai doan 2018-2025.

- Ké hqach s0 94/KH-CD nganh ngay 21/5/2019 cua Cong doan gido duc
Quang Ninh vé nang cao nang luc (mg xr su pham va dao dirc Nha giao dap ang yéu
cau nhi¢m vu trong tinh hinh méi.

- Phéi hip vii c&c luc lugng trong nha truong tilOp tdc thuc
hiOn dGn chii ho, trong tr-&ng hic vp h-&ng ong cuéc vEn
®éng trong toun ngunh “DOn chii, k4 c--ng, txnh th--ng,
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tr,ch nhiOm” vp c,c cuéc vEn ®éng g*n vii nhiém vu n'm héac
2020-2021.

- Phéi hop véi Cong doan nha trudng chiam lo doi séng can bo gido vién, nhan
vién.

- Phéi hop véi Poi TNTP-HCM; Poan TNCS-HCM cuing t6 chic cac hoat
d6ng ngoai gio 18n 16p, thuc hién tét né nép quy dinh cua 16p va cua truong.

* Chi tiéu

- 100% CBGV,NV duoc quan tdm dén doi séng, dim bJo ®&i séng
vEt chEt tinh thCn y®n tOm c«ng t.c. $Im bJo quyOn 1ii
hip ph.,p ch¥Y¥nh ®,ng cho CBGV.

~ 100% hoc sinh thyc hién tét ndi quy, quy dinh truong 16p, tham gia cac hoat
déng cua nha trudong dat két qua tét.

* Bign phap:

- Xay dung tét mdi quan hé cong tac phdi két hop véi Hoi cha me h/s cua
truong dé thuc hién tot cudoc van dong trong nha truong, d6 1a: cudc van dong "Hoc
tap va lam theo tim guong dao dic HO Chi Minh" va phong trao thi dua "Xay dung
truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”.

- Cac GVCN phai kip thoi gap gé trao d6i vai gia dinh vé nhiing dién bién bat
thuong cua hoc sinh vé hoc tap va dao dic. Duy tri viéc trao d6i thong tin dinh ki
biang so lién lac. dién thoai, dich vu tin nhan Viettel téi phu huynh HS. Té chirc hop
cha me hoc sinh cua 16p 3 lan/nam.

- Thuc hién tét moi ché do, chinh sach, nang bac lwong ding ky han va nang
lrong trudce thoi han.

- Khen thudng, dong vién kip thoi doi véi CBGV,NV.

- Két hop véi cong doan nha trudng quan tam gitp dd cac d/c co hoan canh gia
dinh khoé khan.

- Tao diéu kién cho mot sé dong chi di hoc Pai hoc dé nang cao trinh do
chuyén mén nghiép vu.

2. Cong tac phdi két hep cac lwe lwong ngoai xa hoi
* Nhiém vy ,

- Phoi hop véi Cong doan, doan thanh nién, Y té, hoi phu nit, ban cham soc
gi&o duc tré em, luc lugng cong an nhén dan, véi dia phuong, khu xo6m dong trén dia
ban trudng dé 1am tét cong tac gido duc hoc sinh.

- Duy tri théng tin giita gia dinh, nha truong va xa hoi tao dong luc tét cho hoc
sinh hoc tap va sinh hoat trong nha truong.

* Chi tiéu

100% CBGVNYV va HS phéi hop vo1 cac luc luong ngoai xa hoi dé thuc hién
cac hoat dong gido duc trong nha truong.
* Bi¢gn phéap:
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- Xay dung tét mdi quan hé cong tac, phdi két hop véi cac ban nganh, doan thé
ctia phuong Mao Khé cuing 1am tt cong tac gido duc hoc sinh trong nha trudng.
- Phéi hop véi tram y té phuong Mao Khé 1am tét cong tac cham soc sic khoe
hoc sinh.
- Phéi hop voi cong an phuong, bo phan an ninh trat ty ctia khu Vinh Pha 1am
t6t cong tac an ninh trong truong hoc.
3. Thuc hién cdng tac xa héi hoa gido duc, ting cwong phdi hep giira nha truong,
gia dinh va xa h¢i trong gido duc hec sinh:
* Nhiem vu:
- Tuyén truyén toi cong dong vé noi dung, phuong phap va cach danh gia hoc
sinh tiéu hoc.
- Tham muu vé6i cap ty Pang, chinh quyén dia phuong vé ké hoach va céc bién
phap phat trién nha truong.
- Tich cuc phdi hop véi cac t6 chirc, doan thé, ca nhan cua dia phuong.
- Nha trueong tao diéu kién dé Ban dai dién cha me hoc sinh hoat dong.
- Bay manh cong tac truyén thdng vé gido duc tiéu hoc.
* Chr tiéu:
- Trang tri, trong thém cy xanh trong khuon vién nha truong.
- Tuyén truyén t6i CMHS céc 16p vé chu truong lap “Piéu hoa cho em”; “Cong
trinh mang non xanh” trong truong hoc.
- Thuc hién cdng tac xa hoi hoa gido duc vé mua sam ban dau cho hoc sinh khoi
ban trd dau cap.
* Bien phap:
- Bao c4o cap uy Pang chinh quyén vé ké hoach nim hoc ctia nha truong.
- Két hop voi BCH Hoi khuyén hoc cta phuong 1am tot cong tac thi dua khen
thuong cho GV va HS c6 thanh tich xuat sac.
- Hop CMHS dau nam, bau ban dai dién CMHS dé kién toan cong tac t6 chic.
- Tuyén truyén, van dong CMHS céc luc luong x3 hoi trong va ngoai nha trudng
hd trg d¢ hoan thanh.
- Bau ban dai dién CMHS nha truong. Thanh 1ap ban van dong, tiép nhan va su

dung theo ding quy dinh.
4. Thuc hién nghiém tic cac qui dinh vé day thém hec thém
* Nhiém vu:

- Thyc hién nghiém tdc Chi thi s6 2325/CT-BGDDT ngay 28/6/2013 vé viéc chan
chinh tinh trang day hoc truéc chuong trinh 16p 1; Chi thi s6 5105/CT-BGDDT ngay
03/11/2014 vé viéc chan chinh tinh trang day thém, hoc thém ddi véi gido duc tiéu
hoc; Cong vin s6 2449/BGDDT-GDTH ngay 27/5/2016 vé viéc khac phuc tinh trang
chay truong, chay 16p; Cong vin sé 1269/SGDPT-GDTrH ngay 26/5/2017 cua S&
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GDDT vé viéc tinh giam céc cudc thi danh cho gi4o vién va hoc sinh pho théng tir
nam hoc 2017-2018.

- Cong van s 838/KH-PGD&DPT ngay 30 thang 7 nam 2020 vé viéc tang cuong
quan ly day thém hoc thém hé 2020.

* Chi tiéu:

- 100% CB,GV,NV-HS nha truong dugc nghe tuyén truyén cac van ban chi dao cia
C4C Cap.

- 100% CB,GV,NV-HS nha truong duoc ky cam két tuyét ddi khong day thém hoc
thém trong va ngoai nha truong.

* Bi¢n phap:

- Nha truong xay dung quy ché phdi hop véi cong doan nha truong dé quan 1y,
giam sat CBGV viéc chap hanh cac quy dinh vé day thém hoc thém trong va ngoai nha
truong.

- Nha truong tuyén truyén téi CB,GV,NV-CMHS - HS céc van ban chi dao cia
cac cap, nghiém chinh chap hanh cac quy dinh vé day thém hoc thém vao cac budi chao
cd dAu tudn, cudc hop CMHS nha truong dau nam, gilta nam va cudi nim hoc; tuyén
truyén trén trang web ctia nha truong.

- Thyc hién ky cam két gitra Chi bo vo1 BCH cong doan; Hiéu truong véi gido vién,
Hiéu truong véi to chuyén mén; gido vién véi CMHS cac 16p.

VI11. CONG TAC THI PUA:

1. Chi tiéu thi dua:

1.1. C4 nhan can bg gi4o vién nhan vién: (Chi tiét phu luc 1)
- Danh hiéu Lao dong Tién tién: 25/25 dong chi dat 100%
- Danh hiéu Chién si thi dua co s&: 4/25 dong chi dat 16 %
- bé UBND thi x4 tang Gidy khen: 5/25 dong chi dat 20%
- GVCN gioi cap thi xa: 8/14 dong chi dat 57.1%
- GV day gioi cap tinh: 2/19 dong chi dat 10,5%
- Pé nghi So GD&PT ting Gidy khen: 1 dong chi
- Bé nghi UBND tinh tang Bang khen: 1 dong chi

1.2. Tap thé nha truong:

- Tap thé lao dong xuat sic dé nghi So GD&DT tang Giay khen.

- Pang ky danh hiéu: Pon vi dat chuan vin héa.

- Cong doan vitng manh Xxuat sac.

- Lién d6i manh toan dién.

1.3. Hinh thizc khen thwéng déi véi hec sinh: (Chi tiét phy luc 2)
- Hoc sinh d& nghi Hiéu truong khen thudng: 259/435 em = 59.5%. Trong do:
* HS I6p 1:
+ Hoc sinh Xuat sac: 32/85 em = 37.6%
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+ Hoc sinh Tiéu biéu: 15/85 em = 17.6%
*HS lop 2, 3, 4,5:
+ HS hoan thanh xuat sic ndi dung hoc tap va rén luyén: 167/435 em = 38.4 %
+ HS c6 tién bo vuot troi: 45/435 em = 13,7%
- Hoc sinh duoc cép trén khen thuong: 30 em = 6.9%
+ Pat giai cap TX: 28 em trong d6: VCP: 14 em, Olympic cic mén hoc va
HDGD: 05 em; Thi tin hoc tré: 4 em; Giao luu tiéng anh: 3 em; TDTT: 02 em
+ Pat giai cap tinh: 02 em trong d6 VCP: 02 em.
2. Bién phap thuc hién:
- Nha trudng xay dung cong tac thi dua nam hoc, trién khai danh gia thi dua cta
tap thé va c4 nhan timg thang.
- Phéi hop voi BCH CP t6 chirc cac phong trio thi dua.
- Thyc hién cong tac thi dua theo quy trinh, bao cdo va gt hd so ding ky thi
dua, két qua thi dua cudi nim hoc cua nha truong vé PGD&DT.
- Béi véi cac cude thi, nha trudng to chic thi danh gia cong nhan cip truong,
hudéng dan va tao diéu kién cho gido vién tham du cac cép.
- Phéi hop voi Quy khuyén hoc phuong Mao Khé dong thoi huy dong kinh phi
dé khen thuong cic ca nhan dat thanh tich trong ndm hoc.
IX. CONG TAC QUAN LY TAI CHINH- QUAN LY PAT PAI, TAI SAN, CO
SO VAT CHAT - SGK- TAI LIEU THAM KHAO-HO SO SO SACH TRONG
NHA TRUONG
1. Cong tac qudn li tai chinh:
* Nhiem vu:
- St dung nguén ngan sach nha nudc dam bao tiét kiém, hiéu qua, chi ding trong
tam, phuc vu cho truong.
- St dung phﬁn mém ké toan thuc hién t6t viéc cap nhat theo doi thu, chi.
* Chi tiéu:
- Thuc hién quyét toan thu chi dam bao nguyén tic, thuc hién theo qui ché dan
chu (3 cong khai, 4 kiém tra).
- Huy dong xa hoi hoa cac ngudn tai chinh (du tu cho cac hoat dong gido duc,
xay dung co s vat chat).
* Bi¢n phap:
- Ké toan tham muu cho Hiéu truong, xay dung ké hoach thu - chi quan li ngan
sach duoc cap, 14y ¥ kién tap thé.
- Xay dung du thao qui ché chi tiéu ndi bo, 1y y kién tap thé bd sung trén co s
thuc hién cac van ban phap luat cua nha nudce vé tai chinh va tinh hinh thyc té.
- Thuc hién cong khai thu chi theo dinh ki, dung quy dinh. Xay dung ké hoach,
Hop CMHS phdi hop huy dong thuc hién.
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2. Qudn Iy dit dai, tai sdn, CSVC nha truong:
* Nhiem vu:

Thuce hién nghiém tic viéc quan ly dat dai , tai san, CSVC nha truong theo quy
dinh phap luat.
* Chr tiéu:

- 100% c4n b, gido vién, nhan vién, hoc sinh nha trudng cé ¥ thic quan 1y dat
dai, tai san, CSVC nha truong.

- Pau tu mua sim CSVC, tu li¢u thu vién,

- Trang tri phong hoc dep, thoang mat, ngin nip, gon gang.

- Tu sda tr-éng lip: Sda ch+a thay th0O mét sé& thilt
bb chidu s .ng, qu®t vd hé thdng bon rta tay.

- Pau tu, quin 1y vp s& déng cd hiOu qui CSVC chia nhp
tr-éng tr,nh thEt tho.t vp h- hang.

- Mua sam thém mot sb thiét bi phuc vu day va hoc. Sam thém phuong tién
nghe nhin phuc vu cho mén Tiéng Anh .
* Bién phap:

- Huéng din cho GV tham khéo céc loai d6 dung dd dugc cip phat, cach sir
dung, dé tim hiéu chat liéu sao cho phu hop véi thyc té dé lya chon 1am d6 dung. T6
chuc thi 1am PDDH giita cac t6, khéi chuyén mon nhan dip 22/12.

- Cho CBGVNV va hoc sinh ky cam két bao vé cac tai san cua nha trudng, cia
16p nhét 1a dam bao vé sinh phong may tinh.

- Pau tu thiét bi day hoc hién dai vao phong hoc théng minh dé sir dung.

3. Sir dung hiéu qud co sé vt chat, thiét b day hoc
3.1.Co sé Vit chat:
* Nhiem vu:

Tiép tuc thyc hién tét cac chi dao ciia So GD&PT tai cong vin sé 805/SGDPT-
GDTrH ngay 12/4/2018 vé tang cudng cong tac quan ly, s dung va khai thac cé hiéu
qua thiét bi d6 dung, phong hoc ung dung CNTT tién tién; cong vin sb
3456/SGDDT- GDTrH ngay 28/12/2018 vé tang cuong quan ly, khai thac st dung
thiét bi, phan mém day hoc va phong hoc bd mén phuc vu cong tac quan ly va day
hoc tir nam hoc 2018-2019; cong van sd 295/SGDDT-GDTrH ngay 31/01/2019 vé
quan ly, khai thac sir dung hiéu qua thiét bi, phan mém, phong hoc, phong diéu hanh
cia Dy an ng dung CNTT tién tién va Du an truong hoc thong minh; Cong van sb
641/SGDDT-GDTH ngay 25/3/2019 vé két luan Hoi nghi tap huin huéng dan sir
dung bo thiét bi doi moi phuong phap day hoc Iay hoc sinh 1am trung tam cho cac
truong tiéu hoc.

Tang cudng co so Vat chat, thiét bj day hoc dé thuc hién chuong trinh, sach gido
khoa gi4o duc phd théng 2018, dic biét di véi 16p 1 ndm hoc 2020-2021; ra soat nhu
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cau va c6 ké hoach bo sung du thiét bi day hoc téi thiéu ddi véi 16p 2 theo 16 trinh thuc
hién Chuong trinh gido duc phd thong 2018.

Str dung hiéu qua ngudn kinh phi tir ngan sach Nha nudc két hop véi cac ngudn
huy dong hop phéap khac tir cong tac xa hoi hoa gido duc.
* Chi tiéu:

- Str dung dung muc dich cac ngudn tai chinh.

- Tang cuong co so vat chat dam bao day hoc 2 budi/ngay.

- Thuc hién ra soat, dé xuét cac noi dung dau tu ting cuong co so VAt chat truong
hoc, cc hang muc, uu tién dau tu, mua sam bo sung thiét bi day hoc dé dua vao ké
hoach giai doan 2021-2025.

* Bién phap:

Tang cuong cong tac kiém tra viéc quan Iy, sir dung thiét bi, d6 ding day hoc
trong nha truong; nang cao trach nhiém cua CBGVNV trong viéc quan ly, st dung co
s& vat chat, thiét bi do dung day hoc.

R4 soét thyc trang co sd vat chat, thiét bi day hoc dé c6 ké hoach sta chita va
bd sung kip thoi nham timg bude dap tng yéu cau trién khai CT GDPT mdi.

Tang cuong boi dudng, nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu cia nhan vién
lam c6ng tac quan ly thiét bi day hoc.

Thuc hién x& hoi héa gido duc, van dong, huy dong cac ngudn luc x& hoi dé
xay dyung, cai tao canh quan trudng hoc dat tiéu chuan xanh - sach - dep, an toan theo
quy dinh.
3.2.Thiét bi day hoc
* Nhiem vu:

Nha truong trang bi dua thiét bi day hoc téi thiéu da ban hanh tai Thong tu sb
15/2009/TT-BGDDT ngay 16/7/2009.

* Chi tiéu:

- Mua bd sung thiét bi phuc vu cho day hoc: 03 thiét bi phong hoc tin hoc, 02
may chiéu, 05 may tinh, cac dung cu thiét bj day hoc bo mén, thiét bi day hoc theo
danh muc thiét bj t6i thiéu ctia Bo GD&DPT quy dinh.

- Mua sdm b6 sung thém 50 bd ban ghé dat tiéu chuan theo TT26/TTLT-BGD-
BKHCN-BYT. Bao quan tét cac thiét bj d6 dung day hoc trén 16p hoc.

- Pay manh phong trao 1am d6 dung day hoc théng qua cac hoat dong lam méi,
cai tién, stra chira. Moi gido vién co it nhat 2 d6 dung ty lam/nam hoc.

* Bi¢n phap:

- T6 chire kiém tra, ra soat thuc trang CSVC, TBDH.

- Phan cong chuyén mén xay dung ké hoach bd sung cac thiét bj 6 dung day
hoc dam bao theo danh muc thiét bi day hoc tdi thiéu.

- Str dung ngudn ngan sach va huy dong su hd tro tir cac to chirc ca nhan.
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- Ra soat, bo sung trong nam hoc va ban giao cho cac bo phan quan 1y.

- Thuc hién ban giao thiét bi, phan cong trach nhiém bao quan, muon, tra, kiém
ké theo quy dinh.

- Phat dong phong trao thi dua, t6 chirc thi 1am DDDH vao dip 22/12. Khen
thuong, dong vién gido vién kip thoi.

4. Sach gido khoa va tai ligu tham khdo
* Nhiém vu:

- Can ctr Cong vin s6 911/PGD&DT ngay 16 thang 9 ndm 2020 thyuc hién viéc
tang cudng quan ly trang thiét sach gido khoa va tai liéu tham khao nam hoc 2020-2021.

- Thong tu sé 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 ctua Bo trusng Bo GDDT
(Chuong trinh gido duc pho thong 2018) dbi véi l6p 1; thuc hién sb: 571/PGD&DT-
CMTH ngay 26 thang 5 nam 2020 V/v dam bao cung trng sach gido khoa I6p 1 nam
hoc 2020-2021.

- T6 chirc quén triét va thuc hién nghiém Cong van sé 3401/BGDDT-GDTH ngay
04/9/2020 vé viéc trang bi séch giao khoa va tai liéu tham khao trong truong tiéu hoc;
Cong van sd 3453/BGDDT-GDTH ngay 08/9/2020 vé ting cudng quan ly trang bi
sach giao khoa va tai liéu tham khao trong céc co s gido duc pho thong.

- Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé viéc st dung séch gido khoa, tai liéu tham
khao. Bao dam ngay tir khi budc vao nam hoc méi, tat ca hoc sinh déu c6 du sach giéo
khoa cua cac mon hoc, hoat dong giao duc theo quy dinh cua B6 GDDT.

* Chi tiéu:

- 100% hoc sinh c6 day du séch gido khoa ctua cac mdn hoc, hoat dong gido duc
theo quy dinh cia B GD&DT.
* Bi¢gn phap:

- Nha truong thuc hién dung quy trinh vé lya chon sach gido khoa I6p 1 theo
quy dinh. Lya chon tai liéu tham khao dam bao dung theo TT21/2014 cia BGD&DPT
quy dinh.

- Hudng dan CMHS chuan bi day da sach vé cho con em trude khi vao nam hoc
moi.

- T6 chirc quyén gop, tang sach, vé cho nhitng hoc sinh ¢6 hoan canh kho khin
dugc dén truong.

- GV hudng dan viéc sir dung sach, vo hang ngay dé hoc sinh khdng phai mang theo
nhiéu séch, vé khi téi truong; sir dung c6 hiéu qua séch va tai liéu caa thu vién.

- Xay dung “tu sach giao khoa dung chung” trong tirng 16p hoc.

5. Hé 5o so sdch
* Nhiem vu:

- Thuc hién quan Iy hd so, s6 sach theo hudng dan sé 1233/HD-SGDDT ngay
23/5/2019 cuia Sé GDPT Vé viéc hudng dan thuc hién quan 1y, sir dung hd so, s6 sach
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trong cac co so giao duc;

- C6ng vin sb 3382/SGDDT-GDTH ngay 19/12/2018 ctiia S6 GD&PT va cong
vin 97/PGD&PT-CMTH ngay 13/02/2019 ctia Phong GD&PT Vé viéc hudng dan
quan ly, sir dung S6 dién tir trong cac truong tiéu hoc tir nim hoc 2018-2019.

- Cong vin sd 526/PGD&DT ngay 07 thang 6 nam 2019 vé viéc huéng dan thuc
hién quan 1y, sir dung hd so, sb sach cac nha trudng tir nim hoc 2019-2020.

- Cong van 472/PGD&DPT ngay 12 thang 5 nam 2020 vé viéc hudng dan thwucj
hién quan ly, sir dung hd so, s6 sach trong cac nha trudng tir hoc Ky II, nim hoc 2019-
2020.

* Chr tiéu:

100% CB,GV,NV sur dung hé so s6 sach dién tir trong quan 1y va giang day.
* Bi¢gn phap:

Nham day manh tng dung cong nghé thng tin trong quan ly va day hoc. Gilp
gido vién giam ap luc vé hd so, sd sach, danh nhiéu thoi gian quan tim dén hoc sinh
va doi méi phuong phap day hoc.

X. CONG TAC KIEM TRA NOQI BO TRUONG HQC
* Nhiém vu:

- Thuc hién Quy ché thuc hién cong khai d6i Vi co so gido duc va dao tao thudc
hé thng giéo duc qudc dan theo Thong tu s6 36/2017/TT-BGDPT ngay 28/12/2017.

- Thyc hién huéng dan sé 1055/PGD&DPT ngay 05/10/2020 cua Phong Gido duc
va Pao tao Dong Triéu Huéng dan thuc hién cong tac kiém tra ndi bo truong hoc
nam hoc 2020-2021;

- Can clr ndi dung tap hudn s6 966/PGD&DPT ngay 8 thang 9 nam 2020 vé tap
huin mot s6 ndi dung cong tac va xdy dung Ké hoach nam hoc.
* Chi tiéu:

- Kiém tra 100% gido vién, nhan vién, cac td, cac bd phan trong nha truong.

- Kiém tra hoc sinh: 100% s6 16p hoc trong nha truong.
* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duogc giao cua lanh dao, giao vién, nhan vién.

- Kiém tra hoat dong cua céc to khdi chuyén mén.

- Kiém tra cong tac Poan, Ddi, thiét bi thu vién, CSVC.

- Kiém tra hoat dong cta t vian phong va cac bo phan trong trudng hoc.
* Bi¢gn phap:

- Ra quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra ndi bd truong hoc, xay dung ké hoach
kiém tra ndi bd tung thang, tirng hoc ky va ca nam hoc.

- Thong bao cong khai tiéu chuan danh gia xép loai.

- Phan loai ddi tuong kiém tra. Thuc hién kiém tra theo ké hoach va kiém tra dot
xudt ( khi c6 du hiéu vi pham).
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- Thyc hién tét viéc boi dudng nghiép vu cho cac thanh vién ban kiém tra ndi bo,
coi trong vi¢c danh gia, tu vén, thac d'fly ddi tuong duogc kiém tra hoan thanh t6t hon
nhiém vu. C6 kién nghi cu thé vé ndi dung va thoi han phai hoan thanh d6i véi gido
vién duoc kiém tra va c6 bién phap dé gido vién thuc hién cac kién nghi dé nham
nang cao hiéu lyc cua kiém tra.

- Xt 1y nghiém tic nhitng trudng hop vi pham, théng bao két qua kiém tra trude
tap thé gido vién.

XI. CONG TAC TRUYEN THONG VE GIAO DUC TIEU HQC
* Nhiem vu:

- Bay manh céng tac truyén théng, quan triét sdu sic cac chi truong, chinh sach

cua Pang, Nha nudc, Chinh phu va cua Bo GDPT vé doi mai va phat trién gido duc.
- Nang cao hiéu qua cong tac truyén théng vé té chac thuc hién Chuong trinh

gido duc pho thong 2018 trong truong hoc. Viéc trién khai d6i méi chuong trinh, sach
gido khoa gi4o duc phd théng ma trong tam 1 thyuc hién ddi véi 16p 1 ndm hoc 2020-
2021 va cong tac chuan bj d6i véi 16p 2 tir nam hoc 2021-2022.

- Néu guong nhitng tim guong nguoi tot viéc tdt tiéu biéu trong gido duc.

- Cap nhat va thyc hién nghiém tuc cac van ban quy pham phap luat.
* Chi tiéu:

- 100% CBQL,GV hiéu va chap hanh tét cac chu truong, chinh sach ciia Pang,
Nha nudc, Chinh phu va cia Bo GD&DPT vé ddi méi va phat trién gido duc.

* Bién phép:

- Truyén thdng, quan triét sdu sic c4c chu trwong, chinh sach ctia Pang, Nha
nuéc, Chinh pha va cua Bo GD&DPT vé d6i mai va phat trién giéo duc.

- Tuyén truyén nhitng két qua dat duoc dé xa hoi hiéu va chia sé, ddng thuan véi
cac chu truong doi mai vé gido duc tiéu hoc.

- Xay dung ké hoach truyén théng, phdi hop chit ché véi cac co quan bao, dai
dia phuong, kip thoi, cha dong cung cap thong tin dé dinh hudng du luan, tao niém
tin cua xa hoi.

- Tang cuong tuyén truyén trén Website caa don vi, trang DDCI Pong Triéu.

- Khich 1&, dong vién guong ngudi tét, viéc tét; cac dién hinh tién tién trong nha
truong dé khich 1& cac thay co gido, cac em hoc sinh phan déu vuon 1én, tao sic lan
toa SAu rong trong cong dong.

PHAN 3: PHAN CONG TRACH NHIEM

I. BAN GIAM HIEU, GIAO VIEN, NHAN VIEN
1. Ban giam hiéu:
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1.1. Higu trwéng: Bui Thi Hai Thu

- Chi dao chung, t chirc bd may nha truong.

- Xay dung ké hoach va tb chuc thuc hién nhiém vy nam hoc.

- Quan ly giédo vién, nhan vién, hoc sinh, quan ly chuyén mon, phan céng cbng
tac, kiém tra danh gia viéc thuc hién nhiém vu cua gido vién, nhan vién.

- Quan ly va té chuc gido duc hoc sinh.

- Quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha truong.

- Thyc hién cac ché d6 chinh sach cua nha nuéce ddi véi gido vién, nhan vién,
hoc sinh, té chizc thuc hién quy ché dan cha trong hoat dong ciia nha trudng.

- Thuc hién nhiém vu giang day 2 tiét/tuan (theo thoi khoa biéu)

- Truc truong cac ngay tha hai, th tu, tha sau; Truc thir 7 vao tuan 1,4,5.

- Sinh hoat chuy@n mén ¢ t6 2+3
1.2. Pho hiéu truéng: Phung Tién Thang

- Phu trach chi dao chung chuyén mén

- Phu trach cong tac pho cap giéo duc

- Phu trach hoat dong cua cac lop ban tra

- Phu trach chi dao cac hoat dong ngoai gio 1€n 16p

- Phu trach hoat dong gido duc lao dong - vé sinh

- Thuc hién nhiém vu giang day 4 tiét/tuan (theo thoi khoa biéu)

- Truc trudng cac ngay thir ba, thir nam. Tryc thi 7 vao tuan 2,3

- Sinh hoat chuy@n mén ¢ to 4+5
2. To chuyén mon, to van phong:

- T6 trudéng té 1: Pham Thi Thu Hién

- To truong to 2 - 3 : Vi Thi Lan Phuong

- T6 truéng té 4 - 5; Vit Thi Hoa

- T6 truong to VP : Nguyén Thu Hoa

* Nhiém vu, quyén han va chiic nang thuc hién theo Diéu 1¢ nha truong

(Théng twr 56 28/2020/TT — BGD&PT ngay 04 thang 09 ndm 2020 cia Bé
GD&DT).
3. Tong phu trach Pai: Bong chi Nguyén Thi Thanh Huyén

Nhiém vu: to chtc, quan Iy cac hoat dong cia Doi Thiéu nién va Sao Nhi déng
& nha truong, hoat dong gido duc ngoai gio 1én laop.
4. Giao vién
* Phan cong giao vién chaz nhiém:

STT |Lép| Giaovién chia nhiém |STT | Loép Giao vién chi nhiém
1 | 1A |Pham Thi Thu Hién 8 | 3B | Nguyén Thi Thu Huong
2 | 1B | Nguyén Thi Thuay 9 | 3C |Nguyén Thi Thu Thay
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3 | 1C | bd Kiéu Trang 10 | 4A | Vii Thi Hoa

4 | 2A | Vi Thi Lan Phuong 11 | 4B | Ha Thi Thay

5 | 2B | Tran Thi Loan 12 | 4C | Nguyén Thu Thay
6 | 2C | Hoang Thi Thanh Thu 13 | 5A | L& Thi Hong Van
7 3A | Pham Thi Giang 14 | 5B | Vi Thi Thu

* Phan cong giao vién bg mon:

STT Mon Giao vién STT| Mon Giao vién

Amnhac | Nguyén Thi Thu Hién T.anh | Mac Thi Tuyén

Mi Thuat | Mai Ngoc Tuan Thé duc | Vil Thuy Duong

W N -
o o b

Tiéng Anh | Nguyén Thi Thu Huyén Tin hoc | Tran Puc Cuong

* Trach nhiém cuia cac giao vién:

Nhiém vy, quyén han thuc hién theo Diéu 26 va 27, Biéu Ié truong tiéu hoc (Théng
tur s6 28/2020/TT — BGD&DT ngay 04 thang 09 nim 2020 ctia Bo GD&DT).

5. Trach nhiém caa nhan vién

5.1. Ké toan - HC: Luu Thi Nguyét Nga

Lam luong hang thang cho can bg, gido vién va nhan vién. Dy toan kinh phi,
quyét toan, thu va tong hop tién trong nam hoc.

- Hoan thanh céc loai ho so vé tai chinh theo quy dinh.

- Tham muu cho Hiéu trudng vé cong tac tai chinh, quyét toan ding quy dinh va
Iuru trix cc loai hd so co lién quan.

- Phu trach lam béo cao tai chinh, theo doi tai san, tai chinh nha truong.

- Lam cac ché d6 (Nang luong dung han, nang luong trude thoi han, tham nién,
bao tang giam, ché d6 thai san, dm dau, ngoai troi GVTD, hop dong bao vé, vé sinh,
cap thé, doi the BH, 1ap bang cham cdng hang thang) cho can bd, gido vién, nhan
vién trong nha truong.

- Phu trach chung hé so, s sach cac muc ngoai ngan sach.

- Truc vin phong, cong tac vé sinh, nuéc uéng khu vuc day hiéu bo: Thir 3,5
va thir 7 tuan 2+5

- Chuan bi khanh tiét, nugc udng, ban ghé, tiép khach phuc vu cac hoi nghi.

- Thyc hién céc nhiém vu khi dugc T6 truéng va cap trén giao.
5.2. Thw vign, TBDH: Tran Th; Linh

- Pé xuit cic giai phap phat trién thu vién, TBPD nham phuc vu cbng tac
giang day va hoc tap cua giao vién va hoc sinh trong nha truong.

- Huéng dan gido vién va hoc sinh st dung Thu vién; phuc vu can b, giao
vién, hoc sinh; huéng dan ban doc muon tai liéu tham khao.

- Theo ddi nhap va cho mugn cdc TBBD day hoc.
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- Quan Iy hiéu qua c4c tai san duoc giao bao gém cé4c trang thiét bi, sach bao
va céc tai liéu tham khao khac; kiém ké dinh ky von tai liéu, tai san khac cua Thu
vién theo quy dinh hién hanh.

- B4o c4o vé tinh hinh thu vién, TBPD, theo ddi tai san chung cta nha trudng
khi c6 yéu cau;

* Coéng tac chung:

- Truc van phong, cong tac vé sinh, nuéc uéng khu vyuc day hiéu bo: Tha 7
tuan 4.

- Chuan bi khanh tiét, nugc udng, ban ghé, tiép khach phuc vu céac hoi nghi.

- Phu trach tin bai, trang web cua nha truong. Hd tro quan Iy cac phan mém

- Thyc hién céc nhiém vu khi dugc cap trén giao.

5.3. Hanh chinh - Y té trwong hoc — Thw ky HPSP: Nguyén Thu Hoa
* Cong tac Thu quy:

- Thu, chi theo dung quy dinh

- Mua sam, b6 sung d6 dung ban tra, ché nude van phong, hdi nghi. ...
* Cong tac hanh chinh

- Chi dao chung t6 vin phong

- Phy trach cdng van dén, cong van di

- Sao chép, danh may tai liéu phuc vu cong tac va hoi nghi trong truong.

- Theo ddi va cap gidy gi6i thiéu, ... Quan ly con diu cua trudng.

- Luu trlr van ban, tai liéu theo ding quy dinh
* Thir ky HDSP

- Ghi chép chi tiét, day du noi dung cac cudc hop cua lanh dao mé rong, hoi
ddng su pham va cac cudc hop khac khi duoc tridu tap.

- Phu trach cong tac tong hop, thong ké theo yéu cau cong viéc
* COng tac y te:

- Xay dung ké hoach hoat dong y té cho nim hoc.

- Truyén théng va gi4o duc strc khoe, phong chéng dich bénh. Theo ddi vé sinh
moi truong, vé sinh phong hoc hang ngay.

- Quan ly ta thudc y té, d& nghi mua sdm bd sung danh muc thudc, thiét bi y té
thiét yéu. Thuc hién cdng tac cham sdc stc khoe, so cap ctru ban dau cho cén bo,
gido, vién va hoc sinh hang ngay. Két hop voi Tram y té to chic khdm sire khoe dinh
ky cho hoc sinh. Quan Iy sb theo ddi sitc khoe hoc sinh. Po, theo ddi chiéu cao can
ning dau nam, cubi nam cho hoc sinh.

* Theo ddi vé sinh ATTP, bép an ban trt, nhap, xuat thuc pham ban trd hang
ngay, giao nhan thuc pham, gidam sat qua trinh luu mau thie dn, ghi chép s6 sach giao
nhan thuc pham, hd so kiém thuc hang ngay.

* Coéng tac chung:
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- Truc vin phong, cong tac vé sinh, nudc uéng khu vuc ddy hiéu bo: Thir 2, 4,
6 va tha 7 tuan 1+3.

- Chuan bi khéanh tiét, nuéc ubng, ban ghé, tiép khach phuc vu cac hai nghi.

- Thuc hién cac nhiém vu khi duoc cap trén giao.
5.4. Nhan vién bdo vé: Nguyén Vin Hing, Nguyén Bic Hién,

- B4o vé tai san, bao vé an ninh, phong chdng chay nd, bao dam an toan co quan
va gilr gin uy tin ctia nha truong, cua can b, giao vién va céng nhan vién trong nha
truong.

- Bao vé c6 trach nhiém kiém tra ngudi ra vao co quan, dbi voi khach lién hé
cong tac, hoc sinh lién hé rdt ho so,... Bao vé huéng dan dé xe ding quy dinh khong
duogc chay xe thang vao truong trong thoi gian hoc sinh dang hoc dang ra choi.

- Ludn hop tac véi chinh quyén dia phuong thuc hién cac bién phap nham ngin
chan va phat hién kip thoi cac hanh vi pham phap hay la cac t& nan x& hdi xay ra
trong khu vuce truong hoc.

5.5. Nhan vién vé sinh: Nguyén Th; Xuan va Phgm Th; Tam

- Tén trong phap luat, chap hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia nha truong va
cua nganh giao duc.

- Pam bao vé sinh theo ké hoach cta ban lao ddng gom: vé sinh cong truong, san
truong, nha vé sinh hoc sinh, gido vién, khu ria tay sat khuan hoc sinh. Lay nuéc vao
bé chira, cAp phat gidy vé sinh, xa phong rira tay cho cac nha vé sinh.

- Co trach nhiém quan ly cac dung cu lao dong dugc giao, dam bao an toan cho
can bo gi4o vién, nhan vién. Bao cao kip thoi cac tai san hong hoc dé khac phuc, sira
chira.

5.6. Nhan vién ndu dn: 8 nguoi

- Ton trong phap luat, chap hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia nha truong va
cua nganh giao duc.

- Thuc hién nhiém vu nau an cho hoc sinh ban trd tai trudng.

- Tuan tha cac quy dinh vé ndi quy truong 16p, vé sinh an toan thuc pham bép an
bén tr, luu - hity mau thie in theo quy dinh.

- Thuc hién nghiém tdc quy trinh nhan thuc pham, so ché, ché bién cac moén an,
chia thirc an; raa cac d6 dung dung thuac an, chia thie an...; vé sinh bép nau, phong
an, cong trinh rira tay ban trd; giat khan n, 1ay nudc vao bé chira nude va hé théng
loc nudc. ..

- Quan ly, van hanh cac thiét bi nha bép ( bép ga, ta com ga, may say, may giit,
may bom, loc nudc, may xay thit, can...) dam bao an toan, bao cdo nguoi phu trach
nhitng ddu hiéu mat an toan, hong hoc dé cé bién phéap khic phuc tranh xay ra mat an
toan cho can bg, giao vién, nhan vién, hoc sinh.

6. Hoi dong thi dua:
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- Chu tich: Hié¢u truéng

- Céc thanh vién: Phé Hiéu truong, Chu tich cong doan, Bi thu chi doan, Tong
phu trach P6i TNTP HCM, Cac t6 truong chuyén mén, 14 gido vién chu nhiém.

- Hoi ddng thi dua gitip Hiéu truong to chirc phong trao thi dua, hoc tap, dé
nghi danh sach khen thuong, xét duyét danh hiéu thi dua.

7. Hoi ddng Ky luat - Hoi dong tw van:

Do Hiéu trudng triéu tap, thanh I1ap va lam cha tich khi can.
8. To chirc Pang - Cong doan va doan thé trong nha truong:

- Chi bo dang lanh dao nha truong hoat dong trong khuén kho Hién phép va
Phép luat.

- Cong doan, doan thanh nién, doi thiéu nién TPHCM, Ban dai dién cha me
hoc sinh, Hoi chir thap do...phdi hop dé thuc hién ké hoach nam hoc 2018-2019.

9. Ban thanh tra nhan dan:

Tang cudng cdng tac quan ly, Kiém tra, danh gia. Thuc hién “Ba cong khai” va
“Bon kiém tra” theo Quy ché thuc hién cong khai ddi voi co s¢ gido duc va dao tao
thudc hé thong gido duc qudc dan theo Thong tu sd 36/2017/TT-BGDDT ngay 28
thang 12 nam 2017.

Ban giam hi¢u cung ban thanh tra thyc hi¢n tdt cong tac thanh tra, kiém tra,
nhat 13 thanh tra chuyén mon. Tang cuong kiém tra dot xuat véi phuong cham: “Thuc
chat trong danh gia”.

Thuc hién nghiém tac viéc thu - chi trong nha trudng theo cic van ban qui
dinh.Tao moi diéu kién cho ban thanh tra nhan dan lam viéc ding chirc ndng va
nhiém vu quyén han.

I1. SINH HOAT HOQI HQP

- Hiéu trudng td chac hop hoi ddng gido vién hoic sinh hoat chuy&n mén toan
truong 1 lan/thang vao thi 7.

- Sinh hoat chuy&n mdn cua céc t6: T6 1 vao chiéu tha 5, T6 2+3 chiéu thir 6,
To 4+5 chiéu thu 6.

- Trudng hop @6t xuét hiéu truong truc tiép thdng béo qua to chuy@n mén.

I11- LE LOI LAM VIEC
1. Moi quan hé 1am viéc va cac thanh vién trong nha truwong:
1.1. Giira Chi bd - Nha truong - Poan thé:

- Nha truong sau khi nhan chi truong bang nghi quyét ciia chi b hang thang,
hang ky hodc dot xuat, s& 1ap ké hoach thuc hién, dé xuét cac bién phap thuc hién,
viéc phéi hop véi cac doan thé, thong qua chi bo, hoi ddng nha truong va trién khai
trong toan truong thuc hién.

- Céc t0, bod phan va ca nhan lap ké hoach cong tac sau khi Hi€u truong da trién
khai ké hoach chung.
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1.2. Quan h¢ giira cac thanh vién:
* Ban giam hi¢u véi giao vién:

- Dan chu - ¢dng khai - cong bang

- Binh diang, than 4i va ton trong 1an nhau trong giao tiép.
* Gido vién véi gido vién:

- Boc lap, sang tao va trach nhiém trong chuyén mon.

- Poan két, giup d& nhau cung tién bd. Thyc hién “MJdi thiy cb gido 1a tAim guong
sang cho hoc sinh noi theo™.

- Gido vién ludn ton trong nhan cach ctuia hoc sinh trong cac hoat dong gido duc
va sinh hoat.

- Hoc sinh kinh trong va chiu su huéng dan, chi dao cta gido vién.

2. Né nép hoat dong trong nha truong.

Cac hoat dong cua gido vién, CBCNV, hoc sinh duoc diéu chinh béng cac qui
wdc, ndi qui, didu 16 va qui ché dan chu trong nha trudng sé& dugc thong qua hoi nghi
CBCC dau nam. Cu thé 1a cac vin ban:

- Noi qui nha truong dbi véi hoc sinh va gido vién.

- Qui dinh nén nép chuyén mén.

- Qui dinh nén nép hanh chinh, truc ban, tryc truong.

- Qui dinh vé ché d6 hoi hop, sinh hoat tap thé.

- Qui dinh vé chuc nang, nhiém vu, quyén han cua tung thanh vién trong nha
truong. (Qui ché dan chu clia nha truong).

3. Quan hé véi cac lyc lwgng xa hoi.

- Ton trong va khuyén khich cac lyc lugng xa hoi tham gia lam gido duc nhu:
Ho1 phy nit, Poan thanh nién, Hoi khuyén hoc, HG1 cyu gido chuc, HO1 chir thap
do...

- Giip do moi ddi tuong tham gia hoc tap, rén luyén va tu dudng dao due.

- Pam bao sy an toan tuyét doi cho gido vién va hoc sinh nha truong trong cac hoat
dong gido duc toan di¢n.

PHAN 4: PE XUAT, KIEN NGHI

1. V6i Ban dai dién cha me hoc sinh

- Tich cuc quan tam téi viéc hoc tap cia con em minh. Két hop chat ché véi nha
truong dé gido duc hoc sinh chim ngoan, hoc gioi.

- Tiép tuc thudng xuyén phdi hop gitip &5 ung ho nha truong vé tinh than va vat
chat, tu tao canh quan khuén vién truong, 16p ngdy cang xanh, sach, dep va khang
trang hon nira.

2. Péi véi Pang uy - Chinh quyén dia phwong:
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Cung nha trudng thuong xuyén kiém tra, giam sat dé duy tri va giit viing trudng
Tiéu hoc dat chuan Quéc gia mirc d6 | trong giai doan tiép theo va dua cac nodi dung
xay dung thém phong hoc vao chuong trinh ndng thon méi cho nha truong.

2. Poi véi phong GD&PT: Khong

PHAN 5: KE HOACH HOAT PONG TRONG TAM THANG
(Phu luc 3)

Trén day 1a toan b ké hoach nim hoc 2020 - 2021 cua trudng Tiéu hoc Mao
Khé A. Bé nghi cac bo phan va ca nhan trong nha trudng cin ct ké hoach nim hoc
cua nha truong dé xay dung cac ké hoach cu thé cho timg linh vuc hoat dong va ting
cdng viéc cu thé dong thoi nghiém tudc trién khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hién
néu c6 vudng mac, can trao doi tryc tiép voi lanh dao nha truong dé cling cé bién
phap b sung, chinh stra cho phu hop.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (bao cao);
- UBND xa ( phwong) (béao cao); P

- Ban gidm hiéu (c/d, th/h);

- CB, GV, NV (th/h);

- Cong doan nha truong (p/h);

- Ban dai dién CMHS nha truong (p/h);

- C4c t6 chuc, doan thé cua nha truong (ph/h);
- Luu VT, BGH.

Bui Thi Hai Thu

DUYET CUA PHONG GIAO DUC & PAO TAO TX PONG TRIEU

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

.......................................................................................................
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PHU LUC

Phu luc 1: Danh sach dang ki danh hiéu thi dua nam hoc 2020 - 2021

- CHUC | DANHHIEU N
TT HO TEN VU PANG KY TEN DE TAI SKKN, GPST
1 | Bui Thi Hai Th Hicu LDTT Mot s6 bién phap bdi dudng doi ngi
truong | GK S6 GD&DT | gi4o vién trong nha truong.
2| Phiing Tién Théng Phé !—hcu LDTT Mc,?t _30 bién p?ap nhAam rjang cao hiéu
trueéng qua sinh hoat t6 chuy&n mén.
3 | Nguyén Thi Thay Giao vién LDTT Ren né nép cho hoc sinh 16p 1.
. . T truong LDTT Nang cao chat luong rén chir viét cho
4 .
Pham Thi Thu Hien 1 CSTPCS | hoc sinh I6p 1
2 h, 2 LDTT A e - h, I\ X A , hv
5 | Pé Kidu Trang To phd to CSTHCS M(;’E SO hién p gp am tot cong tac chu
1 nhiém cho hoc sinh 16p 1
GVCNG TX;
Nghién ciru va lya chon mot sé tro choi
6 | Vii Thuy Duong Giao vién LPTT van dong nham gido duc dao dac cho
hoc sinh tiéu hoc
Mot s6 phuong phap phat trién k§ ning
7 | Mai Ngoc Tu4n Gido vién LPTT thuong thire mi thuat trong trudng tiéu
hoc
< . LDTT Mot sb bién phap gitp hoc sinh khéi
8 | Nguyn Thi Thanh Huyén | TPT.GV 0t 86 bien phap gitp hoc sinh khoi 3
UBND TX khen | hoc tot mén Am nhac
M " o Mot s6 bién phap nham nang cao chat
9 | Nguyén Thi Thu Hié ) A .
guyen thi Thu Hien Giao vien LDTT lwgng mén Am nhac cho hoc sinh l6p 5
2 ) LDTT; RKp A pazn . \ ~ K, <
10 | Vi Thi Lan Phuong T(i ;tr;I(;ng GVCNG TX: rI\]/Iot Sho ?]Ien [.)h;l[l)’rer; k¥ nang viet van
043 | UBND TX khen | "2 €10 Noc SINATIOP
LDTT;
GVCNG TX;
— . T ph6 to | GV day gioi tinh | Rén k§ ning giai toan c6 10i vin cho hoc
Nguyén Thi Thu Huong 9.3 CSTPCS sinh I6p 2
UBND tinh tang
Bang khen
X . e LDTT: Mot s6 bién phép gitp hoc sinh Iép 3
12 ) >
Nguyen Thi Thu Thuy GlaoVIen | \CNG TX: | viét diing chinh ta
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LDTT;

Mot sb bién phap huéng dan hoc sinh

13 | Hoang Thi Thanh Thu Giaovién | GVCNG TX; hoc t&t bhan mén Tao doc 160 2
UBND TX khen | "¢ P ap doc fop
. L Mot s bién phap reé ién cam ch
14 | Pham Thi Giang Giao vién LDPTT 0 ?O b',en phap ren doc dien cam cho
hoc sinh 16p 3
2., LDTT At cd hia A0 NA A
s T trudn o Mot so bién phdp nang cao chat luon
15 | Vii Thi Hoa té 4-5 g GV day gioi tinh q ’ hoc LLj Agt&pvé céﬁ 16D 4 o
© UBND TX khen | &Y NoC LUYe P
Mot sb bién phap rén doc dién cam cho
16 | Ha Thi Thuay CTCb LDTT hoc sinh 16p 4
Ung dung mot sé tro choi nham nang
17 | Nguyén Thi Thu Huyén Giao vién LBTT cao ki nang noi Tiéng Anh cho hoc sinh
Tiéu hoc
18 | Mac Thi Tuyén Gido vién LDTT va')t > bl@n.;p hap de_p ang cao day ki
nang nghe Tieng Anh tiéu hoc.
19 | Tran Thi Loan Giao vién LDPTT N,k')t‘ ,SO vb'@n phap ren k¥ nang gial toan
€0 loi van cho hoc sinh 16p 2
LDTT At oA RiA L, . ,
x o M n ph h nh 16p 4
20 | Nguyén Thu Thay Gido vién GVCNG TX ’Ot;r(])hl?[l‘t?lopi i?;SIUSiAtQC sinh fop
UBND TX khen | Xa¢ dinn trfoal Tieng Vie
8 0hd LDTT 5t s& bién phip na ;
21 | L& Thi Héng Van Tt? 2?50 GVCNG TX Nllolt tz(,’nbéznl phap n‘;nghcao irc]nalt,lug ng
0 CSTP CS giai toa 01 van cho hoc s op
22 | Vii Thi Thu Gido vien LPTT Rén k¥ ning giai toan c6 loi van "phan
i GVCNG TX | chuyén dong déu”
23 | Nauvén Thu Hoa NV HC LBTT Cong tac quan ly, bao quan cong van di
guy TT 5 VP dén, hd so luu trit & treong hoc
24 | Tran Thi Linh TVTB LBTT I\/iot vja_l bién Bhap r]harrj thu tlut ban doc
den vai thu vién ngay cang dong.
Mot sb bién phap co ban dé sip xép
25 | Luu Thi Nguyét Nga NV HC LDTT chang tir ké toan tai nha truong mot

cach khoa hoc.
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Phu luc 2: Ping ky khen thwéng doi véi hoc sinh

1. Lép Xudt sdc: 1A; 1B, 1C, 2A, 3A, 3B, 4A, 4C, 5A (9 16p)
2. Ldp Tién tién: 2B, 2C, 3C, 4B, 5B
3. Hoc sinh d@é nghi khen thueng:

T Lop SISO : ‘ KHEN THU’()’N:G )
CAP TRUONG TL % CAP TREN TL %

1 1A 28 10 36.0 1 3.8
2 1B 30 12 40.0 1 3.3
3 1C 27 14 37.0 1 3.7
Cong 85 32 36.4 3 3.5

4 2A 28 18 64.2 1 3.5
5 2B 25 15 60.0 1 4.0
6 2C 28 16 57.1 1 3.5
Cong 81 79 60.4 3 3.7

7 3A 35 19 54.2 1 2.8
8 3B 35 18 514 1 2.8
9 3C 34 15 441 1 2.9
Céng | 104 52 50.0 3 2.8

10 4A 30 20 66.6 3 34
11 4B 27 15 55.6 2 3.7
12 4C 27 15 55.6 2 3.7
Cong| 84 50 59.5 7 3.6

13 5A 40 26 63.4 10 2.5
14 5B 41 20 48.8 4 2.4
Cong 81 46 56.8 14 2.5

Tong toan truong 435 259 59.5 30 3.2
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Phu luc 3: Ké hoach treng tam hang thang niam hoc 2020 - 2021

Thei gian
du kien

Thoi gian

Céc hoat dong trong tam thuc hign

- Hoan thién ho so vé cdng tac tuyén sinh 16p 1. - Tuan 1
- Phan céng nhiém vu cho CB,GV,NV
- Tham gia tap huan chuyén mén, boi dudng hé nam 2020 theo lich - Tuan 2,3
Théng 8/2020 | Phong GD&DT. ,
- Tham duy tap huan dai tra Chuong trinh GDPT 2018 (truc tuyen) -Tuan 3
- Tu sira, b sung co s6 vat chét, lao dong don vé sinh truong, lop,
trong va cham soc cong trinh méang non. - Tuin4
- Kiém tra CSVC, cbdng tac chuan bi khai giang nam hoc méi.

- Tap trung hoc sinh, chuan bi cho nam hoc méi. -Tuin 1
- T6 chuc khai giang nam hoc mégi 2020-2021

- T6 chirc cho hoc sinh ding ky hoc Tin hoc, Ki ning séng, Tiéng Anh
V6i ngudi nude ngoai, ban tra lan 2. ‘
- Xay dung ké hoach thyuc hién nhiém vu nam hoc 2020-2021, céc ké | - Tuan 2+3
hoach, noi quy, quy ché cia nha truong, ké hoach thu chi hoc sinh ban
trd, ké hoach day tin hoc...duyét PGD.

- Hop phu huynh hoc sinh dau nim hoc

- Ra so4t, diéu tra pho cap, cap nhat phan mém truc tuyén

- Duysét ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2020-2021 véi phong
GD&DT; Ké hoach viéc thyc hién Pé an “Tiang cudng k¥ nang nghe,
ndi tiéng anh cho hoc sinh ¢ yéu té ngudi nude ngoai”, Ké hoach thu
— chi cac khoan thu khac nam hoc 2020-2021.

- Thyc hién thang an toan giao théng — HDNG - ATGT bai 5 sach giao
théng.

- Tuyén truyén thyc hiégn BHYT, hoan thanh thu nop BHYT déi véi
khoi 1.

- Kiém tra sach va, PDHT, né nép 100% cac 16p, cong tac ban tri

- T6 chte Dai hoi lién doi.

- 3 T6 chuyén mén thdng nhat phuong phap giang day cac mén hoc.

- Tuan 3,4

Théang 9/2020

-Tuin 4

- T6 chirc vui tét trung thu -Tuin 1

- Phat dong phong trao thi dua chao muing ngay Phu nit Viét Nam - Tuin 2-3
- T6 chiac HN CBVCLD
- Két hop v&i Tram y té phuong t6 chuc kham stic khoe cho hoc sinh | - Tyin 3.4
Thang 10/2020 | - Kiém tra hoat dong su pham 03 gido vién, cong tac van thu, hanh
chinh

- Hoan thanh hé so d& nghi kiém tra cong nhan PCGD TH nim 2020

- T6 chuyén mén dy gio tham 16p

- Tham dy chuyén dé cip Thi x4 vé day hoc Tiéng Viét 1.

-Tuin 4
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ng'k?é?]n Cac hoat dong trong tdm -trhhu(’)c,:l 2:22
- T6 chuc ra dé theo TT 22 - Tuan 1
- Kiém tra giita HK1 khéi 4 va khéi 5.
- Phat dong phong trao thi dua, t6 chtrc hoat dong chao ming ngay
NGVN 20/11 A
- Chi dao t6 CM t6 chirc chuyén dé ap dung phuong phap, ky thuat day | - Tuan 2
) tich cuc. .
Thang 11/2020 | _ T4 chire cac hoat dong chao mung ngay Nha gido Viét Nam 20/11. - Tuan 3
- T6 chirc thi lam d6 ding day hoc
- T4 chirc thi van nghé chao ming ngay NGVN -Tuén 4
- Kiém tra cong tac Doi, KT toan dién tb CM, cong tac y té, KT 3 GV.
- T6 chiic thi GVCN gidi cap truong, chon lya gv tham gia cap thi xa&.
- Tham gia GV day gioi cap Tinh.
- Phat dong phong trao thi dua chao mung ngay QDND Vi¢t Nam - Tuan 1
- Tham gia dy thi GVCN gioi cap thj xa - Tuin 2
- T6 chire chuyén dé cap to ap dung phuong phap BTNB mon TNXH
va mén khoa hoc
) - Kiém tra y té truong hoc, VSATTP va khau phan in ban tr( trong .
Thang 12/2020 | truong. - Tuan 3
- T6 chuc thi Rung chudng vang
- T6 chirc thi Lop sach 16p dep - Tuan 4
- Kiém tra hoat dong su pham 03 gi4o vién
- T6 chuc “ Ngay hoi Viét chit va trinh bay bai dep” cap truong
- Phat dong phong trao thi dua Mung Pang, mirng Xuan -Tuin 1
- T6 chirc ra dé theo TT 22
- T6 chtc kiém tra cudi hoc ky I chadm bai kiém tra, 1én diém va bao R
Théng 01/2021 cdo két qua kiém tra. Tong hop két qua va bio cdo so két hoc ky I -Tuan 3
- Kiém tra hoat dong su pham cia 04 GV, viéc thuc hién danh gia, cho \
diém, viéc cham, chita bai cua gido vién ddi vai hoc sinh. - Tuan 3
- Hop phu huynh hoc sinh cubi HKI R
- T4 chirc “ Ngay hoi Viét chit va trinh bay bai dep” cAp thi x4 - Tuan4
- T6 chirc trao qua cho hoc sinh ¢6 hoan canh khé khan dip tét ND - Tuin 1
- Nghi tét Nguyén dan tir 08/2/2021 dén 20/2/2021 Tuin 2
Thang 02/2021 | - To chuc tet trong cay .
- Kiém tray té truong hoc, VSATTP va khau phén an caa HS - Tuan 3,4
- Kiém tra viéc sir dung thiét bi day hoc, d6 dung day hoc
- Phat dong phong trao thi dua chao murng ngay thanh lap Poan 26/3 - Tuan 1
- Giao luu tim hiéu ATGT
- T6 chirc ngay hoi thiéu nhi vui khoe tién budc 1én Poan
- Ra soéat, kiém tra cong tac quan Iy, sir dung Thu vién, thiét bi cia nha
Thang 3/2021 | truong . A
_ Kiém tra hoat dong su pham ciia 4 gido vién, ké hoach bdi dudng va | - 1uan 2
tu bdi dudng thudng xuyén cua gido vién. Kiém tra cong tac quan ly,
su dung thu vién, thiét b1 0
Tham gia giao luu Tiéng Anh cho hoc sinh tiéu hoc Tuin 3.4
- Phat dong phong trao thi dua mung ngay Giai phéng Mién Nam | _ Tuin 1
Thang 4/2021 thong nha'lt dfitt nuo(?. S \ A . ‘A
- Tham gia san choi “Olympic cac mon hoc va hoat dong giao duc” do | - Tuan 2

PGD té chuc.
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Thei gian
dw kien

Céc hoat dong trong tam

Thoi gian
thuc hién

- CA4c 16p kiém tra, ra soat cac d6i teong hoc sinh chua tién bo, ¢ ké
hoach phu dao riéng theo qua trinh danh gia thuong xuyén.

- Cham SKKN, giai phap sang tao.

- Hoan thién hd so cong nhan thu vién chuan nop phong GD&DT.

- Kiém tra viéc ra dé theo thong tu 22 cta 3 t6 CM

- T4 chuc « Ngay hoi doc séch »

- Kiém tra hoat dong su pham 03 gi4o vién, hoat dong doan, doi

- Tuan 3,4

Thang 5/2021

- Phat dong phong trao thi dua chao murng ngay Sinh nhét Bac
- T6 chtrc kiém tra hoc ky II (theo lich cia Phong GD&DT); chi dao
chdm bai kiém tra, 1én diém va bao céo két qua kiém tra, chét lugng
gido duc vé Phong GD&DT.
- Ky duyét cudi ndm s6 chu nhiém GKII, hoc ba HS, s6 theo ddi SK
HS.
- KT ndi bo: KT viéc hoan thanh CT day hoc, déanh gia xép loai HS,
xét hoan thanh CTTH, xét 1én 16p, xét khen thudng, cac khoan thu chi,
CSVC.
- T chtrc danh gia, bao cdo két qua bdi dudng thuong xuyén, két qua
danh gia chuan HT, HP, GV vé Phong GD&DT.
- T chirc Dai hoi Chau ngoan Bac HO.

Hoan thanh ho so thi dua

Chi dao t6 chuyén mon tong két to
- Ban giao sinh hoat hé cta hoc sinh vé dia phuong
- T6 chic L& tong két nam hoc, trao gidy chimg nhan hoan thanh
chuong trinh tiéu hoc ( HS 16p 5).

- Kiém tra cong tac tai chinh, tai san, cong tac ké toan
- Thu thap minh ching cho kiém dinh chét lugng giéo duc

-Tuan 1
-Tuan 3

-Tuan 3

- Tuan 3,4

Théng
6,7,8/2021

- T6 chirc cho CBGV,NV nghi h¢ theo quy dinh

- Xay dung boi dudng thuong xuyén nim hoc 2021-2022
- Chuan bi cho c6ng tac tuyén hoc sinh 1p 1.

- Chuan bi cho nam hoc m¢i 2021-2022
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CAU TRUC KE HOACH NAM HOQC 2020-2021

Gom:5phan
PHAN I: PAC PIEM TiNH HINH NHA TRUONG
PHAN I1: NHIEM VU NAN HOQC 2020-2021

A. Nhiém vu chung

B. Nhiém vu cu thé va bién phap thuc hién

I. Thuc hién chwong trinh gido duc:

1. Thuc hién chuong trinh, ké hoach gi4o duc phét trién nang luc hoc sinh

2. Day va hoc 2 budi/ngay va té chuc hoc bén tra.

3. T6 chiic day hoc ngoai ngi va tin hoc

4. Thuc hién gido duc ddi vaéi tré khuyét tat, hoan canh kho khan

5. To chuc céc hoat dong tap thé, HDGD ngoai gio Ién 16p

11.D6i mdi phwong phdp, hinh thirc té chirc day hoc

1. Dé6i méi phwong phdp day hoc

- Doi méi theo PP “ban tay nin bot”

- Day hoc mi thuat theo “PP Pan mach”

- Ap dung phuong phap, k¥ thuat day hoc tich cuc

2. Pa dang hoa cac hinh thirc t6 chirc day hoc, gan GD nha trwong véi GD thyc
tien
- Xay dung mdi truong GD than thién, lanh manh, an toan, chét luong va binh
dang (Quyen tré em, bao vé mai truong, bién d6i khi hau, ATGT, GD di san...)
- Khuyén khich t6 chuc céc hoat dong phét trién nang luc hoc sinh (cac cudc

thi, cac cudc giao luu...)

3. Tiép tuc thuec hién doi méi danh gid hoc sinh

4. Cong tac giao duc dao dirc, tu twong, chinh tri, cbng tac hoc sinh.,

5. Cong tac y té rriong hoc

6. Cong tac gido duc thé chdt, hoat déng thé thao

7. Céng tac DBéi va phong trao thiéu nhi

I11.  Péi méi cdng tac qudn 1y gido duc tiéu hec
IV. Phattrién dpi ngii GV va CBOL
V. Ra soat quy hogch mang luwéi truong lép va si dung hié¢u qua CSVC
Duy tri, ciing cé két qud phé cdp GDTH, dam bdo hiéu qud kiém dinh chdt lweng
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GD, XD truwong chudn QG, thu vign dgt chudn thu vién truwong phé thong.

VI. Chudn bj cdc diéu Kign dé thuc hign Churong trinh gido duc phé thong mdi
VI. Cong tac thi dua

PHAN 3: TO CHUC THUC HIEN
PHAN 4: PE XUAT, KIEN NGHI

PHAN 5: KE HOACH HOAT PONG TRONG TAM THANG
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